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Employeur

Commune  d’AUSSAC VADALLE

Mairie

16560 AUSSAC VADALLE

05 45 20 61 60

Domaine d’intervention : collectivité territoriale

Maire : Gérard LIOT

Effectifs salariés : 8

Présentation de la Commune 

Canton de SAINT AMANT DE BOIXE

Intercommunalité : Communauté de Communes de la Boixe
Population :    427 habitants 

1760 ha, 50 km de chemin.

7 bourgs et hameaux composent la commune : Vadalle, Ravaud, Aussac, La grange,  Puymerle, Le chalet de la Boixe, Le moulin de Ravaud

Emploi occupé : employéE communalE POLYVALENTE

Missions : Services à la Collectivité et aux Personnes dépendantes

Responsable : Gérard LIOT, Maire

Tuteur : René DEBEAULIEU, Premier Adjoint

Encadrant technique : Pascal LALUT, Coordinateur de Travaux

Activités

Entretien des espaces verts et des espaces publics

Nettoyage et entretien des locaux et des équipements

Transport scolaire et 3ème âge

Divers Services Mairie

Occasionnellement : Surveillance des enfants à la cantine scolaire, Service restauration et plonge

Temps de travail : 26h par semaine

Professionnalisation en cours d’emploi

Aménagement paysager, Premiers secours, Méthode HACCP, Technologies et techniques d’entretien des locaux 

Prévention des risques professionnels : risque incendie, autres en cours de programmation

ORGANIGRAMME FONCTIONNEL DE LA MAIRIE D’AUSSAC VADALLE 
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Activité 1: entretien des espaces verts et des espaces publiCs 

M. N. BERTHONNET  doit participer à l’entretien des espaces verts et des espaces publics : bourgs d’Aussac, de Vadalle et de Ravaud, hameaux. 

Elle travaille sous la coordination de P. LALLUT et en collaboration avec l’agent titulaire ; l’exécution des tâches exige des contacts avec les services administratifs, les visiteurs et les usagers.

Tâches réalisées

Arrosage  

Taille et entretien des palisses : lavandes, rosiers, buis, etc.

Plantation et entretiens des espaces fleuris

Traitements phytosanitaires

Désherbage

Conduite de la navette (VL) 

Nettoyage du lavoir

Balayage des trottoirs 

Application  des  mesures de prévention des risques : sécurité routière, utilisation des produits et des matériels,  protection individuelle, sécurisation des usagers 

Information & communication

Les consignes pour l’exécution des travaux et la planification des activités sont données oralement. En cours et en fin de travaux, M. N. BERTHONNET  rend compte oralement des tâches réalisées et les enregistre dans le cahier de liaison. 

Exigences liées à l’activité

Déplacements sur les sites exigeant le permis B

Techniques de manutention des eaux d’arrosage 

Port d’une tenue de travail : chasuble réfléchissante

Travail en extérieur

Respect des  normes environnementales et techniques 

Moyens

Locaux : Atelier 

Transport : navette

Sécurité : Trousse de première urgence, chasuble de signalisation réfléchissante, chaussures de sécurité et gants, panneaux de signalisation 

Matériels de jardinage : pioche, pelle, arrosoirs, brouette

Matériel de nettoyage : balai de cantonnier, pelle, ramasse feuilles 

Produits  : engrais, produits phytosanitaires

Contribution à l’activité d’entretien des espaces verts et des espaces publics 

Les activités réalisées par  M. N. BERTHONNET  contribuent à la propreté et à l’embellissement de la Commune, à la conservation du patrimoine naturel, à la qualité de vie des habitants, à l’accueil des visiteurs, des randonneurs  et des touristes ; elle a souhaité développer ses compétences dans le domaine paysager afin d’améliorer ses connaissances  et son investissement a permis à la commune d’obtenir les félicitations du Jury à l’occasion du 48ème concours des Villes et Villages fleuris du Pays du Ruffécois

Activités 2 : NETTOYAGE ET ENTRETIEN DES LOCAUX 

M. N. BERTHONNET doit réaliser le nettoyage et l’entretien des locaux et des équipements : Mairie : salle informatique, secrétariat, salle du conseil ; Eglise et chapelles : Aussac, Puymerle ; Salle des fêtes ; Logements communaux ; Ecole : salles de classe,  réfectoire ; Cour : barrières

Tâches réalisées

Nettoyage et entretien  des locaux et des matériels : sols, murs & surfaces vitrées

Cirage des bancs et des chaises

Peinture

Approvisionnement du poste de travail en matériels et produits

Nettoyage et rangement des matériels et des machines après usage

Information/Communication

Les consignes pour l’exécution des travaux et la planification des activités sont données oralement. M. N. BERTHONNET  rend compte oralement des tâches réalisées en cours et en fin de travaux et les enregistre dans le cahier de liaison.

Moyens

Sécurité et hygiène : gants

Transport : navette

Matériau : peinture, produits d’entretien, cirage

Matériels : matériel de peinture, autolaveuse, balais, aspirateurs, tête de loup, lingettes, etc.

Exigences liées à l’activité

Déplacements sur les sites exigeant le permis B

Port d’une tenue de travail 

Techniques de nettoyage des locaux

Connaissances en peinture

M. N. BERTHONNET a bénéficié d’une formation dans le domaine des techniques d’utilisation d’une autolaveuse et des produits d’entretien

Contributions à l’activité d’entretien et de maintenance des locaux

Grâce à ses capacités d’autonomie  et à ses savoir faire en matière d’hygiène et de maintenance des locaux, Marie Noëlle BERTHONNET contribue à la propreté et à l’entretien des locaux.  

Activités 3 : TRANSPORT COLlECTIF : CLUB  3ème ÂGE, PUBLICS SCOLAIRES

Sous la responsabilité du Premier Adjoint, M. N. BERTHONNET assure tous les 15 jours (et selon les circonstances)  le transport collectif des 13 personnes du Club des Aînés. Elle accompagne les personnes âgées de leur domicile à la salle des fêtes et sur son parcours  (Tourriers, La Grange, Vadalle, Ravaud), elle assure le ramassage des lycéens. 

Tâches réalisées

Effectuer les contrôles de sécurité avant, pendant et après le transport de personnes

Conduite d’un véhicule de transport en communs

Ramassage à leur domiciles de 13 « aînés » en deux tournées   

Pointage des absences 

Aide aux déplacements et à la mobilité des personnes dépendantes

Ramassage scolaire

Information/Communication

Les consignes pour l’exécution du service et la planification des activités sont données oralement  par René DEBEAULIEU.

M. N. BERTHONNET  rend compte oralement des activités réalisées en fin de tournée.

Moyens

Sécurité : Trousse de première urgence

Transport : Minibus communal 

Exigences liées à l’activité

Permis B 

Déplacements 

Respect des  normes de sécurité routière

Techniques de manutention et d’aide à la mobilité des personnes dépendantes

Contributions à l’activité de transport collectif

Activités 4 : SERVICES MAIRIE

A la demande de Monsieur le Maire ou de la Secrétaire de Mairie, Annick METAYER, M. N. BERTHONNET peut aussi être amenée à réaliser d’autres tâches en relation avec la secrétaire de Mairie: distribution du bulletin municipal et de courriers, prise de livraison des commandes chez les fournisseurs.

Tâches réalisées

Conduite de la navette

Pliage de documents

Distribution de la feuille d’informations municipales aux administrés de la commune
Courses pour manifestations  

Information/Communication

Les consignes pour l’exécution des tâches sont données oralement  et M. N. BERTHONNET dispose d’une bannette afin de réceptionner les notes ou les consignes qui la concernent

M. N. BERTHONNET  rend compte oralement des activités réalisées en cours et en fin de travaux.

Moyens

Transport : navette municipale

Bannette

Sécurité : Trousse de première urgence

Exigences liées à l’activité

Permis B 

Bonne connaissance de la Commune

Déplacements et travail en extérieur 

Confidentialité

Contributions à l’activité de services mairie 

Activités 5 : SERVICES SCOLAIRES

En cas de besoin (intempéries, grèves, absence d’une collègue, etc.), M. N. BERTHONNET peut aussi être amenée à remplacer les agents techniques de l’Ecole primaire de AUSSAC VADALLE : réalisation du service à la cantine scolaire, encadrement des enfants et surveillance de la sécurité. L’Ecole située à Aussac accueille 48 enfants 

Tâches réalisées

Restauration  

Approvisionnement et service des repas

Accueil des enfants 

Nettoyage des tables en fin de service et approvisionnement de la plonge

Réalisation du lavage manuel de la batterie de cuisine 

Réalisation du lavage en machine de la vaisselle

Nettoyage du réfectoire et des installations : balayage, lavage, séchage

Rangement et remise en ordre des matériels 

Surveillance

Accueil  des enfants 
Prise en charge des enfants : au bus, avant et après le repas
Mise en place d’activités adaptées : garderie, cour, salle de jeux, salle de classe

Gestion des conflits, de la sécurité et du bien être des enfants 

Alerte de la Direction en cas d’accident

Compte rendu d’observations

Information/Communication

Les consignes pour l’exécution des tâches sont données oralement 

M. N. BERTHONNET  travaille en relation avec la maîtresse et en contact avec les enfants. 

Moyens 

Produits : denrées alimentaires

Matériel : couverts, chariots, machine à laver la vaisselle 

Exigences liées à l’activité 

Qualités relationnelles

Application de la méthode HACCP

Exécution rapide des tâches en coordination avec l’équipe

Contributions àu service cantine scolaire
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PRESENTATION DE LA COMMUNE D’AUSSAC VADALLE

La commune portait initialement le nom d'Aussac, l'ajout de Vadalle est très récent, 1983. Cela a été nécessaire pour éviter la confusion avec les communes d'Ansac, Aunac etc... Une évolution qui a été faite juste avant la mise en place du code postal.

Aussac doit son origine et son nom au petit ruisseau qui traversait alors la commune. Altério ou Alciaco au départ, puis Aussaco et encore Aussat pour devenir enfin le nom que nous connaissons Aussac.

Au moyen âge, la paroisse d'Aussac était entièrement recouverte par la forêt de la Boixe. Au XIème siècle, Aussac et Vadalle n'étaient qu'une sorte de large clairière, entourée de tout coté par la forêt. Les défrichements successifs ont fait reculer cette dernière qui n'occupe plus aujourd'hui qu'une très faible partie du territoire de la commune. 

Le bourg d'Aussac est bâti au sommet d'une colline, 163 mètres. On y trouve l'église Saint-Pierre aux liens, trois puits communaux, une croix de pierre marquée des signes des compagnons face à une petite chapelle funéraire situé sur la place JB Hériard qui fut le premier Maire en 1790.

Le bourg de Vadalle a depuis toujours une vocation économique dynamisée par la circulation sur la RD 15, puis avec l'implantation de l'école et de la mairie s'est ajoutée une activité administrative et une activité festive depuis la construction de la salle des fêtes (2006) .

Le village de Ravaud est traversé par la RD40, dite Route de la Duchesse. Une source prend naissance au centre du bourg, où se trouve une fontaine et le ruisseau traverse un très beau lavoir avant de s'éloigner vers le moulin de Ravaud. Vers le milieu du XII ème siècle, l'ordre de Grandmont y établit un prieuré conventuel, dont hélas il ne reste aujourd'hui que des vestiges. Du logis de Puychaussac qui a appartenu à la famille de Languanerie il ne reste plus rien.

La clairière de Puymerle, site extraordinaire, vient compléter le paysage communal ; petit hameau abandonné, elle abrite toujours une magnifique chapelle à demi enterrée dédiée à Sainte-Quitterie et dépendant de l'abbaye de Grobos. Cette Cénobie fût construite au XIIème siècle.

Aujourd’hui, l’activité économique principale est l’agriculture, bien que l’on trouve une petite entreprise de transport, une carrière et le restaurant "La Belle Cantinière". 

La vie associative est très présente avec 7 associations qui animent la commune. Les principales manifestations sont la fête de Puymerle à l'Ascension, la course cycliste régionale en mai, le feu de la St Jean et les Championnats internationaux, nationaux et régionaux de Tir sportif. 

Lieux et monuments 

Les ruines de l'hermitage de Puymerle, dont une chapelle enterrée toujours en état.

L'église St Pierre au lien dont l'existence est citée en 922 posséde la litre funéraire de François VI Duc de LA ROCHEFOUCAULD et un magnifique chemin de croix qui a été peint par les peintres bénévoles de l'associations Bandiat Tardoire en réutilisant les cadres de chêne noir d'époque.

Le chalet de la Boixe, où a séjourné le peintre Eugène Delacroix.

Un réseau de souterrains médiévaux reliant les maisons et les villages.

Vestiges d'une Celle Grandmontaine et d'un logis du XVI à Ravaud. 

LE MAIRE ET LE CONSEIL





SERVICES ADMINISTRATIFS


1 salariée





SERVICES TECHNIQUES


5 salariés











SERVICES SCOLAIRES


2 salariées








Entretien des espaces verts et publics


Place de la Chapelle


Place du Centre socioculturel


Place de la Mairie


Parterres


Lavoir


Jardin


Abords des bâtiments et des édifices : Eglise, Chapelle Monument aux morts ?


 Mobilier urbains : bacs à fleurs, jardinière


Abri Bus


Ecole : Cour Terrain de jeux Préau 








NETTOYAGE ET ENTRETIEN DES LOCAUX


Mairie : secrétariat, salle du conseil, salle informatique  


Eglise et chapelles : Aussac, Puymerle


Salle des fêtes


Logements communaux


Ecole : Salles de classe,  réfectoire














cantine scolaire


Service 


Plonge


Nettoyage réfectoire


Surveillance sécurité








Compétences techniques


Effectuer l’entretien des espaces verts et  publics


Effectuer les travaux courants de peinture se rapportant à l’entretien d’ équipements 


Effectuer les opérations de nettoiement des voiries et des espaces publics


Nettoyer et entretenir les outils et équipements mis à disposition


Assurer le service en restauration collective 


Effectuer le nettoyage et l’entretien des locaux et  des  surfaces, la plonge de la vaisselle et l'entretien courant des appareils et installations


Accueillir des enfants en service scolaire 


Mettre en œuvre des conditions nécessaires a leur bien-être 


Surveiller la sécurité et l’hygiène des enfants 


Réaliser des livraisons pontuelles avec un véhicule utilitaire léger.


Accueillir et assurer le transport collectif de personnes dependantes a mobilité réduite et scolaires


Aider à la mobilité des personnes dépendantes


Conduire et manœuvrer un véhicule de transport de personnes et de livraison 























Compétences organisationnelles


Organiser seule son travail en fonction des consignes 


renseigner les différents documents ou supports d'enregistrement relatifs aux activités prescrites. 


Prendre l’initiative d’une intervention de maintenance courante 


Appliquer les règles d'hygiène et les principes de la méthode HACCP


Coordonner son travail à celui de l’équipe


Prévenir les risques d’accidents professionnels et adapter sa prestation aux aléas et accidents.


Adapter l'organisation du transport de personnes et de livraisons en fonction des contraintes. 


Adopter une attitude commerciale lors des livraisons ou du transport de personnes.


Veiller au maintien du bon fonctionnement et à l'état général d’un véhicule


Rendre compte du déroulement de ses activités oralement ou par écrit




















Aptitudes, Qualités


Résistance physique


Esprit d’initiative


Habileté manuelle


Qualités relationnelles


Polyvalence


Disponibilité





TRANSPORT COLLECTIF


Club des Ainés


Ramassage scolaire





SERVICES DIVERS MAIRIE


Distribution courriers


Courses, prise de livraison
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