Fonctions /Activités / Taches : 
Gestion financière

Compta




T1 : traitement des dépenses



T2 : traitement des recettes



T3 : gestion de la trésorerie

Paie




T1 : Gestion des charges



T2 : salaire du mois



T3 : Actualisation réglementaire

Budget




T1 : Préparation




T2 : Exécution

Personnel (Elus et Agents)

Absences

T1 : Droit à congés



T2 : Maladie



T3 : Autorisation exceptionnelle



T4 : Planning

Carrière




T1 : Avancement



T2 : Contrat



T3 : Concours et examens



T4 : Retraite




T5 : Sanctions / Récompenses


Aide sociale



T1 : Information sur les droits



T2 : Gestion des prestations CNAS



T3 : Mutuelle

HSCT




T1 : ACMO




T2 : Santé




T3 : Accompagnement psychologique


Formation






T1 : se spécialiser 



T2 : s’informer



T3 : 


Population




T1 : Etat civil




T2 : Election





T3 : Cimetière





T4 : Gestion des locations





T5 : Accueil 



Urbanisme





T1 : gestion des demandes (permis de construire et aménagement, Déclaration préalable, les Certificats d’Urbanisme)




T2 : Permission de voirie, alignement, DICT,




T3 : Cadastre




    Scolaire



T1 : Cantine 



T2 : Elèves (inscriptions)



Projet : 






Technique






T1 : marchés 






T2 : gestion des dossiers administratifs






Financier






T1 : subventions

