PLAN DU SECRETARIAT

Armoire 1



Armoire 2




Armoire 3


 Armoire 4

Fermée à clefs










        Fermée à clefs

- Etat civil :





- Urbanisme :



- Comptabilité :


Divers dossiers :

Divers formulaires CNI, 



Dossier PC, DT, CU,


Mandats, titres,


Parc éolien,

Aides sociales,




DICT, diverses demandes 

et annulations



Carte communale,

Autorisation de sortie du territoire,


(alignement, permission voirie,





Remembrement,

Guides des époux, livrets de famille,


etc… )




- Fiscalités
 


Centre Socioculturel,



















ZAD Puymerle,

- Avis de décès, de naissances etc


- Courriers reçus et envoyés
- Factures



Carrière Garandeau 







- Documents préfecture












- Facturation cantine
- Divers registres (arrêtés du maire,


- Assainissement

délibérations,  … )




- Cimetière



- Personnel :



Divers dossiers








- Sécurité incendie


(dossier des agents, congés,
- Fournitures enveloppes, tampons, timbres 






payes, urssaf, MNT,








- Elections :



déclarations sociales)


- Déclaration des chiens, fourrière


Imprimés d’inscription, de








Radiation



- Subventions
- Double clefs CSC, logements 


- Recensement militaire

- Budgets (primitif, CA)



communaux





- Déclaration de stocks et 











récoltes de vins


- FCTVA

- Associations communales

- Dossier logements communaux
 - Locations de salles 

(en cours, et classés)

- Location Puymerle

- Assurances communales

- CCAS (délibération et compta)

