Gestion cegRlons

L'Inventaire permet de connaitre au cours de |'exercice, et de fagon constante, les existants chiffrés en quantité et en
valeur des stocks. Cette notice expliqgue comment saisir vos biens et la transmission vers la comptabilité. Les biens
renseignés dans votre logiciel vous permettront d’avoir une vue globale des entrées et sorties de vos actifs. Cette vue est
indispensable lors de I'élaboration de votre variation du patrimoine pour votre compte administratif.

Saisie des biens dans le logiciel

@ (Biens ) ( Saisie des biens)

Q Cliquez sur <+ Nouveau > pour ajouter un
bien.

Quitter Valider Nouveau Chercher  Précédent Suivant

N bien Libellé * [Bureau - serv. techniques ] Bien sans adjonction
-adjonictions
F A H Date acquisition % 006 Valeur dorigine. Valeur actuelle
e Saisissez les éléments concernant votre bien. ) [
Typedubien  [01 Bien non amortissable -] Groupe @
T i i Référence interne  [2000-BUR-TECH-725001 |
QO | :
Libelié inventaire [Bureau - serv. techniques |
sortir de
factif , il
c inventaire [COMADIS | Article de variation du patrim
{@ R233-3 O L300-5
e Renseignez la quantité de biens acquis, le
@ Propriétaire ) Affectataire
service de votre commune,...
e Quantité Nersortie [ g
info T
Service COMMUNE
‘ Q@ Date fin travaux
Lieu [servIcE TECHHIQUE | Wt feavaiie

Tyee de budget [l Autres immobilisations corporeles

e Cliquez sur « Valider » pour enregistrer.

Informations complémentaires :

Le terme affectataire est employé pour désigner les biens, souvent immobiliers, qui sont confiés par I'Etat, ou une
collectivité publique a une autre collectivité publique, ou méme privé, ou un service administratif, pour en assurer la
gestion (par ex : l'université est "affectataire" des immeubles appartenant a I'Etat).

Article L300-5 : concernent les biens liés a des actions ou opérations d'aménagement en cours de réalisation par un
concessionnaire dans le cadre d'un contrat de convention d'aménagement.

Article R2313-3 : concernent les biens appartenant a la collectivité hors actions ou opérations d'aménagement.
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Saisie de l'inventaire a partir de la comptabil

@ (Gestions des pieces) ( Pieces Dépenses ) (Mandats )

Q Cliquez sur < +Nouveau > pour  |[OfSasiedesiandats
créer votre mandat.

_Quitter Valider Nouveau  Chercher Précédent — -SUivant
4 . 1
landat N
aTenenT \ Details
0 Saisissez votre mandat. L N Mandat W Bordereau| 13|
Date Myi* [ 22050008 @
Nature [01 Mandat Ordinairs Bl
Tiers* [consTRUCTIONS DU VAL DE LORE |@ Numéro [ 1324 g
DE Délai de Pai iciliation bancair Mode de Réglement
Renseignez le N°d’Inventaire Souis au déei 0 Banque & rétranger [22 Virsments bancaires stpostaux =
fiche Début de paiement le | 22/05/2009 RIS 12135 @
i i s poieaentio Banque  [CAISSE D EPARGNE BOURGDGHE FRANCHE COMY

C_ 1@ | |

Aricle  Opération  TVA Montant TIC Cbjet N® Eng N° Inventaire  FCTVA DGE TVARécup  Code Régie N
2138 JOPEE | .. 15000000 [CONSTRUCTION NOUVELLEECOLE | o eecor] T 1T

eCquuez sur <Valider> pour
enregistrer votre mandat.

0000

flotsf [ \ 150 000,00 I I I T [ [

Objet
[CONSTRUCTION NOUVELLE ECOLE UCTION NOUVELLE ECOLE

Pléces Justificatives (indigo 2}
|nu~smucm~ NOUVELLE ECOLE

Numeérotation des piéces pour intégration dans le module inventaire

@(Gestions des pieces) (Pieces Dépenses) (Numérotati  on)

e Sélectionnez le ou les bordereaux a [Clfiumércttondsrice

numéroter.
Quitter
e - — - _ — - - - .:—:- 7 !
) , Dete i Dete Qe it )
Cliquez sur <Go> pour numéroter T
4 g 90633
Broullerdtin [ 0] Broullerd Mex [ 9999 Bpeotiscen
Bordersaulin [ 0] 0 Bordereau Max @ O Date de mouvement

e CliqUeZ sur <Qu|tter > Pizce Min | @ Pice Max 95958 @ O Ordre de saisie —

() Lesdeux () Pieces numérotées (<) Pigces non
Nbre te manga] 1] Datées ou [Z205r2008]  au [Z205/2009
Pidces TICIHT VA Tic
BBordereau n® 14
! 150 000,00 0,00 0,00
\andatn0 - 2312 - ACPA _ 25/05/2008 Mosan L 0] o] | 00]

Elzordereau n® 12

Mandat n" 0

Quittez la comptabilité
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Récupération du bien dans la gestion des biens - Inventaire

@

e Cliquez sur < + > pour compléter le libellé du bien

e Complétez les informations concernant le bien,
notamment pour la quantité de bien a créer.

e Cliquez sur <Valider >

e Cliquez sur <OK>.

e Si vous avez bien mis a jour vos quantités, vous

Votre bien bascule alors dans le tableau du haut de
la fenétre, dans lequel est répertorié la liste des

piéces a récupérer.

pouvez cliquez sur <Oui>.

e Cliquez sur <Valider >.

e Cliquez sur <Ok>

o

(=]

adjonctions

3

Valider

|

Date scquistion # 2210572009
01 Ben non amortissable -

Type du bien

Libetlé »

WOUVELLE ECOLE |

Valurdorghne |

B

Valeur actuelle

|

W inventare *

[t

200810251 REFCONS. 0

Complément inventaire:

f NOUVELLEECOLE ]

=

ﬁ O Affectatsire

Quantité
Service

Lew

[Eoumue [5)

Nor sortie

(-

croupe

| — )

NOUVELLE ECOLE

Description [CONSTRUCTION NOUVELLE ECOLE

au

‘@ R233-3 O Law-s

tnfa
Date i travaux

Info fravaux

(Ecritures) (Transfert éléments comptables - Invent  aire) (Numérotation)

O] Liste des pigces

s & récupérer pour la pério

|Ann. Type Bord Piéce Quantite

MtHT

W Invent

Type Action METVA MtTTC

Compte

Liste des pi¢ces comptables pour lesquelies plusieurs biens {adjonctions) ent été retrouvé (Sans modification ces éeritures

A Type Bord Piece Quantite

Type Action W Invent MtHT METVA Mt TTC Compte Bien

ne seront pas récupérées)

Date Myt

Type Bord Piéce

Liste des piéces comptables pour lesquelles aucun bien n'a été retrouvé (Veuillez créer le bien correspondant)

Quantité

We invent

Type Action

Compte

Date My

Le bien a bien &té créé.

Vous pourrez maintenant récupérer la piéce comptable

0 v

OK

Avez-vous pense a controler vos quantités 7

O] Liste des pieces

Quitter

Liste des pigces comptables a récupérer pour la période du 01/01/2008 au 3110112010

Ann. Type Bord Piece Quantite

6

Valider.

Type Action

N° Invent

=

MEHT
53 325,59

MtTVA
0,00

MtTTC
5332559

Compte

040-2315-0PF1

22105/2009

- Iy

DOui Hon

La récupération des piéces comptables a &té effectuée avec succés

- )i

OK
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Controle de la récupération des biens avec les écritures comptables

(Biens) (Saisie de Biens)
@

Cliquez sur < Chercher > pour visualiser le
bien généré par la création automatique.

e Sélectionnez le bien souhaité.
e Cliquez sur <Ok>.

ecliquez sur <écriture > pour visualiser les
écritures comptables du bien.

Cliquez sur le <Crayon > si vous souhaitez
modifier I"écriture généré.

e Cliquez sur <Valider >.

e Cliquez sur <Quitter >.

Bless =

7

Quitter Nouveay  Chercher Précédent  Suivant

0

adjonclions

Date acquisition *
e”e culben
&ariture

Informations Inventa

1 inventaire %

N bien IETI Libelié # [CONSTRUCTION NOUVELLE ECOLE] Bien sans adjonction
Valeur dorigine 15000000 Valeur actuelle 150 000,00

Ll inventare ||
‘sorfir de
Complement inventaire [| -
Livres de bibiothéque
Sanican - implantation de 4
753 IFonds - bibiothéque lo8g2/2008 05/05/2008
@) Propritairs 754 [Téiépnone portable - PIi loagsi2008 05052008
7ss Teléphone porible - P ngser2008 05/05/2008
796 Téiéphone - poste 253 |oag7.2008 05/05/2008
Quantié | 787 [Tékphone - poste 261 loBg82008 05/05/2008
[7s8 Meuleuse et carter loagar2008 D5/0512008
Service com 798 |Aspirateur & copesux 0s00/2008 05/05/2008
e o js00 etioyeur HP Stihi l0s01/2008 DEI05/2008
s01 Ordinateur post= § l080212008 05/05/2008
Type de budgst [ cq 502 imprimante - poste 1 los032008 0si0s/2008
803 Extincteur - VL police municip ns0er2008 20/05/2008
[ Tableau électrique forain losos2008 200052008 i
805 [Theilre de [Amandier losne2008 0240612008 -

0] Liste des écritures EITET

Quitter Valider

Liste des actions pour le bien 827

Depense Deficit Excedent 9
I" ] Acquisition | 2202009 | 15000000 000| 15000000 000 00| ogo| 1

Liste des &critures pour Taction de type *Acquistion’ i
Sens Bord Piéce MontantTVA  Montant TTC  Article Def  Opération Def Date fin trav. I3
Ll

Quitier  Valider

ACQUISITION
< Fost it
Oae daction * 03 [ Ecrfure dannulstion [ Tyme action
@ Acquisition [CONSTRUCTION ECOLE RUE AMPERE
|ARCHITECTE MR PERRE|
et O Amortsoment
O Provision
avanite © cession
& cession Partielle
 subvention
O Autres
-
Montant HT % 50 000,00 Bordereauk [ 19 Aticle *
Montant TVA N pigce % Opératon +  [0PFT
Montant TTC 150 000,09 e ordre

Ecriture récupérée de [= comptabilité (Modification e certains champs impossible)
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o

Sortir I’état de controle et I’état de I’actif

(\iQ(Editions) (Liste Inventaire) (Etat de contrble)

e Sélectionnez les pieces souhaitées.

Quifter. Imprimer

o Cliquez sur <Imprimer >. 3

(7} Pigces non transférées Année g
() Pigces transferees
(3 Toutes pigces LS 2009
H H Type Dubordereau [ Q|
e Cliquez sur <Quitter >. O s
{ Mandats Au bordereau 58999

O Titres d'annulation
O Mandats d'annulation
() Reprise des Antérieurs

Duntinv [ | o

@ Tous Au n* inv [z00sreFmSTOOTE | o
T —

(3 par N* Bign

O par Licelé Bien E— g

) par Groupe
() par Inventaire

Ox © 6

Quitter Précedent Suvanmt  Imprimer  Imprimer .
o [ o ] E—
| 25/0512008 | Etat de contrile Toutes pices
[rraeamsiane smemcstasmn
[ 3mventaire [ men | Lbelk B I [ [Bowt [Fve] Date0p. | Tweopémtion | Imputation
[sien e 1
e T 7 [ I [= ] 0] oo = [ aom
s
[ T o (= [= ] 5oms = Tao
[pen o= 537
[ [ o e T T e T
[mmms | 57 [ comiatmmnme I o [ 2 | mmms [ T mam

Vous pouvez sortir les fiches acquisitions/cessions dans le menu
(Editions) (Liste Inventaire) (Fiche Acquisitions)/  (Fiche Cessions)

Vous avez aussi en format « listes », les acquisitions et les cessions dans le menu
(Editions) (Liste Diverses) (Listes des Acquisition s)/(Listes des Cessions)

@ (Editions) (Situations) (Etat (bilan) de I'actif)
OSéIectionnez votre niveau de rupture et le type de
bien.

Quifter Imprimer —

S © Anmn| o O

OSi vous le souhaitez, cocher I'option «Avec les

O Aucune

biens cédés dans 'année  » e e 1 ©

W iny [200sREFmSTOR0 | o

Dulioeié | | o
Aulbelé  [ZC 378-381-383-387-391-376 | @
a Du groupe | | o

e Cliquez sur <Imprimer >

e Cliquez sur <QUItter > 4u groupe  [TERRAIN | @
Type de Bien
o Bennonamortissable v outes | 1 @
|02 Bien amortissable nettement individuaiisable v
e .' sy i Au fieu [sERVICE TECHNIQUE | o
04 Bien amortissable de faible valeur i Du service. | ] °
Of Privisialiation de VeEst ESEACH N5 Travats &n niirs I
Au service [COMMUNE | @
1 | -
o toa por et novssraoos] 377 7] X o O
[ossemoss ™ Towpsions | ] o] X
‘Sous total pour Iinventaire n° 0896/2008 28,26 28,26 28,26|

Inventaire n° : 0897/2008
736 | eléphone - poste 253 [oss7/2008 [ osiosjao0s | 5,00] 4500] 50|
‘Sous total pour Iinventaire n° 0897/2008] 45,00] a5,00] 45,00]
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Générer la disquette Inventaire pour la Liaison TG

(\ig(Ecritures) (Liaison TG Inventaire)

e Formatez votre disquette.

Quinter [+] 3 .
o Sélectionnez le type de bordereau. \ e T e W
. . ) . r Bordersau r Code Fin Enregistrement D Erive: Ry ditrdre
Remarque: La zone « Code Fin Enregistrement » 2 e 1ok 5 —‘
[ sans code opération

correspond au retour chariot, c'est-a-dire un
enregistrement par ligne.

) Mandat

) Annulation tire

Si votre perception souhaite un retour chariot en fin — s sz
B . . . . nnulation manda Anneée du ;- 999 Au: 2005
d’enregistrement, cliquez sur <Oui>, sinon cliquez sur - nes el [ 1os au: [ 2004
<Non>. & Anteret Bordereau de debut - Fin -
) Tous

Mombre d'enregistrements concernes lj

Si vous cochez <Avec reprise >, le fichier prendra en compte les biens de I'inventaire que vous auriez pu déja transmettre a
la Trésorerie.

e Cliquez <Ok>.

Si vous souhaitez transmettre tous les mouvements a la Trésorerie, ne saisissez rien dans la zone « Sélection ». Sinon,
précisez I'année et le bordereau que vous intégrez dans le fichier de liaison.

S’il manque des éléments dans la saisie de votre inventaire, le logiciel vous affiche la liste des anomalies. Vous devez les
corriger dans le menu <Biens >, <Saisie des biens >.

e Cliquez sur <Oui > pour créer votre fichier

Creation du fichier inventaire ?

a Appuyez sur <Ok> - .

Transfert terminé

oY

OK

e Cliquez sur <Quitter > L
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