AGENCE TECHNIQUE
DE LA CHARENTE

A compter du 1ér Janvier 2018, le Centre du Service National (CSN) met gratuitement &
disposition des collectivités un portail internet permettant le transfert dématérialisé des
listes de recensement. L'utilisation de ce portail vous dispense de I'envoi des listes papiers,
ainsi que des notices individuelles. Le logiciel population JVS MAIRISTEM intégre cette
gestion et vous permet donc d’utiliser ce service. Pour ceux ou celles qui utilisaient déja
PECOTO, l'usage du portail vous dispense d’utiliser le logiciel PECOTO Helper et de crypter
le fichier.

Pré-requis :

Avant de pouvoir utiliser le portail Ma JDC, une inscription est nécessaire. Cette inscription
se fait a I'adresse suivante : https://presaje.sga.defense.gouv.fr/mairie/inscription

I .Gestion des listes de recensés — Logiciel Population

1-Saisie des recensés

Cliquer sur nouveau

Liste des Recensés

_ Renseigner l'ensemble des éléments nécessaire a |'établissement du
D recensement : Etat Civil, Adresses, Filiation, Nationalité, Informations
TransfrtpECOT diverses (scolarité, nb frére et sceurs, etc).

Une fois la fiche validée, vous pouvez imprimer l'attestation de
recensement par |'icone
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2-Numérotation des recensés.

Pt BN fin de  période, c'est-a-dire pour chaque trimestre, effectuer la
Recenses i . 4
s numerotation de vos recenses.

Liste des Recensés

Edition des listes
Transfert PECOTO
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DE LA CHARENTE

3-Générez le fichier PECOTO

Recensement Paramétres Mots dés , . , . ,
Receris La période de recensement sélectionnée
Liste des Recensés
e Si le responsable Recensement n’est pas saisi, vous devrez le créer
Edition des listes N . . 7
e+ en passant par (Parametres/Collectivités, onglet recensement)
s saisies Le Chemin d’export (privilégiez le bureau)

° Enfin, lancez I'export
La mention concernant Pecoto Helper n’est pas valable si vous utiliser la plate forme Ma JDC.

i . wiod Al
t Période e recensement }:1 Code INSEE de la vile de recensement

e Infos Fichier
' Nom * o Date denvoi [ 21/03/2018)
‘ Tel * N de fichier
| Courriel * . N* de version (|

e ions Fichiers PEC !

I Chemin de génération * |C:\Users\Pierre\Desktop I.ol

II .Transfert de la liste au CSN

1-Connecter vous au portail Ma JDC :

https://presaje.sga.defense.gouv.fr/mairie/connexion

2-Déposer le fichier PECOTO généré précédemment

@ Journée Défense et Citoyenneté

Espace Mairie

Votre CSN

— 9 Les acces aux
e fonctions sont ici

() wrom e [ wsuwn CONTACTER PR AL

[ Cliquez sur Recensement

PATRICIA CAM

Ma messagerie
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DE LA CHARENTE

O Déposer le fichier

Type de fichier *

@® Fichier de recensement de type PECOTO
@ Fichier dun autre type (PDF, JPG, PNG)

«m.mm;
Paringe ds gt : = [IErpr—
thes Cliquez sur ce bouton pour déposer un fichler. P —

T St o i ETED Le chargement sera donc celui d'un
R D s rec T [ s fichier PECOTO au format texte.

Sélectionner le fichier généré précédemment, situé sur votre bureau ou dans le dossier
spécifique que vous avez choisi. Nom

Par exemple, ce fichier correspond au 1ér trimestre 2018. L Re 2018160

Le champ description du fichier vous permet de saisir le nom de la commune et le trimestre
de recensement. Une fois le fichier PECOTO chargé, cliquer sur Déposer.

O Controlez et corrigez les éventuelles erreurs
Le fichier est automatiquement controlé par le portail.

Si vous avez des erreurs, un bandeau rouge vous l'indiquera, et vous serez invité a les
corriger.

Larthia. du fickias PECOTO o pas valida

Etat du fichier  Chargé Adeinistris validds - 47

L fikiar uis 84,5 a 16 chargd par Patici £E]

Si le fichier est valide, vous obtenez la fenétre ci-dessous :
anauner vaios [ i 5 |

Le fiehior PECOTO; 2017-3-Ansouis &4 0 # 84 charpi par Palricla CAM Ja lundi 13 novembre 2017

Le fichior est valide: Vous pourez e ransmetre

Reprendre la corection du fciéer plus tard

Terminer sur

L'état du fichier est, lors du dépédt,
a |'état « Regu - En cours ».

Le fichier a bien été transmis au CSN
compétent.

Une fois le fichier traité par le CSN,
son état sera « PEC Terminée ».

Déposer un feier
Recansement 3ame timastr 2017 = e
togu-En cours <D
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