
Assurer pour les Assurer pour les éélectionslections

20 et 27 juin 202120 et 27 juin 2021

•• SpSpéécificitcificitéés des 20 et 27 juin 2021s des 20 et 27 juin 2021

•• Tenir le bureau de voteTenir le bureau de vote

•• DDéépouiller les votespouiller les votes

Commune dCommune d’’AussacAussac--VadalleVadalle



Les spLes spéécificitcificitéés des 20 et 27 juin 2021s des 20 et 27 juin 2021

•• Tenue et dTenue et déépouillement des deux pouillement des deux éélections en simultanlections en simultanéé,,
•• Un seul PrUn seul Préésident  et un seul secrsident  et un seul secréétaire pour les deux taire pour les deux 

bureaux,bureaux,
•• RRèègles de validitgles de validitéé spspéécifiques cifiques àà chaque dchaque déépouillement,pouillement,
•• Il faut toujours 2 assesseurs prIl faut toujours 2 assesseurs préésents pour chaque sents pour chaque 

bureaubureau
•• Mesures sanitaires Mesures sanitaires àà respecter et les deux bureaux de respecter et les deux bureaux de 

vote dans la salle des fêtesvote dans la salle des fêtes
•• Max six Max six éélecteurs dans la salle,lecteurs dans la salle,
•• Circuit de vote imposCircuit de vote imposéé ::

–– Plan du bureau de votePlan du bureau de vote
–– Plan du dPlan du déépouillementpouillement



Tenir le bureau de voteTenir le bureau de vote
Points de vigilance de lPoints de vigilance de l’’accueilaccueil

•• GGéérer une file drer une file d’’attente prioritaire et une file attente prioritaire et une file 
classique,classique,

•• Masque obligatoire et gel Masque obligatoire et gel àà dispositiondisposition

•• Demander si lDemander si l’é’électeur est bien inscrit sur la liste lecteur est bien inscrit sur la liste 
éélectorale et vlectorale et véérifier sur la liste rifier sur la liste àà disposition si disposition si 
besoinbesoin

•• Contrôler que 6 Contrôler que 6 éélecteurs au maximum sont lecteurs au maximum sont 
dans la salle, dans la salle, 



Tenir le bureau de voteTenir le bureau de vote
Points de vigilance des assesseursPoints de vigilance des assesseurs

•• VVéérifier que lrifier que l’é’électeur est bien inscrit sur la liste lecteur est bien inscrit sur la liste éélectorale avant qulectorale avant qu’’il il 
vote,vote,

•• Pas de tampon sur la carte dPas de tampon sur la carte d’é’électeur,lecteur,
•• 2 procurations max par 2 procurations max par éélecteur et ne pas oublier de signer lecteur et ne pas oublier de signer la liste des la liste des 

procurationsprocurations,,
•• Carte dCarte d’é’électeur et  dlecteur et  d’’identitidentitéé non obligatoires,non obligatoires,
•• Faire voter, annoncer Faire voter, annoncer «« A VOTERA VOTER »»

•• Faire signer lFaire signer l’é’électeur sur la liste dlecteur sur la liste d’é’émargements,margements,
•• DDéésinfecter rsinfecter rééguligulièèrement le bureau,rement le bureau,
•• A partir de 16h00 on compte les A partir de 16h00 on compte les éémargementsmargements

Nota : en cas de doute on tNota : en cas de doute on tééllééphone phone àà GGéérardrard



DDéépouiller les votespouiller les votes
PrPrééparation paration 

La fermeture du bureau La fermeture du bureau àà 18h00 se fait en v18h00 se fait en véérifiant que les personnes rifiant que les personnes 
prpréésentes  dans le bureau ont votsentes  dans le bureau ont votéé !!

•• On dOn déécompte les compte les éémargements par  bureau,margements par  bureau,

•• On prOn préépare la table de dpare la table de déépouillement (4 tables accolpouillement (4 tables accoléées es 
par bureau),par bureau),

•• On vide lOn vide l’’urne sur la table,urne sur la table,

•• On compte les enveloppes et on compare avec les On compte les enveloppes et on compare avec les 
éémargements,margements,

•• On rassemble les enveloppes par enveloppes de On rassemble les enveloppes par enveloppes de 
centaines qui seront ensuite cachetcentaines qui seront ensuite cachetéées,es,

•• On ouvre les enveloppes de centaines et on peut On ouvre les enveloppes de centaines et on peut 
ddéémarrer le dmarrer le déépouillement pouillement 



DDéépouiller les votespouiller les votes
le comptage le comptage quand tout va bien . . .quand tout va bien . . .

2 scrutateurs et 2 assesseurs par bureau2 scrutateurs et 2 assesseurs par bureau

•• Le premier assesseur ouvre lLe premier assesseur ouvre l’’enveloppe et tend le bulletin au deuxienveloppe et tend le bulletin au deuxièème me 
assesseur,assesseur,

•• Le deuxiLe deuxièème assesseur annonce me assesseur annonce àà haute voix le nom de la listehaute voix le nom de la liste
•• Chaque scrutateur annonce Chaque scrutateur annonce àà haute voix le chiffre des unithaute voix le chiffre des unitéés de la valeur de s de la valeur de 

ll’’inscription,inscription,
1,2,3,4,5,6,7,8,9,01,2,3,4,5,6,7,8,9,0

•• A la fin du comptage, il faut que chaque scrutateur recompte le A la fin du comptage, il faut que chaque scrutateur recompte le total de total de 
chaque liste chaque liste àà voix basse, puis signe sa feuille et lvoix basse, puis signe sa feuille et l’é’échange avec lchange avec l’’autre autre 
scrutateur en vscrutateur en véérifie le calcul et signe,rifie le calcul et signe,

•• Le deuxiLe deuxièème assesseur, regroupe les enveloppes invalidme assesseur, regroupe les enveloppes invalidéées et appelle le es et appelle le 
PrPréésident et le secrsident et le secréétaire pour ltaire pour l’’enregistrement des renregistrement des réésultatssultats

Nota : il ne faut pas donner Nota : il ne faut pas donner àà haute voix des rhaute voix des réésultats tant que le prsultats tant que le préésident nsident n’’a a 
pas validpas validéé les comptes.les comptes.



DDéépouiller les votespouiller les votes
le comptage le comptage Comment traiter les soucisComment traiter les soucis

•• Quand le premier assesseur ouvre lQuand le premier assesseur ouvre l’’enveloppe et denveloppe et dééccèèle une le une 
anomalie, il doit en faire part au deuxianomalie, il doit en faire part au deuxièème assesseur qui appelle le me assesseur qui appelle le 
prpréésident pour invalider le vote. On marque lsident pour invalider le vote. On marque l’’enveloppe invalidenveloppe invalidéée :e :

V=vide, #= diffV=vide, #= difféérent, etc.rent, etc.

RRéégionalesgionales

DDéépartementalespartementales

•• Si un dSi un déécalage entre les scrutateurs il faut prendre le temps de se calage entre les scrutateurs il faut prendre le temps de se 
reprendre et si besoin appeler le Prreprendre et si besoin appeler le Préésident.sident.

Nota : il ne faut pas donner Nota : il ne faut pas donner àà haute voix la nature ou faire une lecture de lhaute voix la nature ou faire une lecture de l’’irrirréégularitgularitéé

•• En cas de doute on sEn cas de doute on s’’arrête et on appelle  le prarrête et on appelle  le préésident ! ! ! sident ! ! ! 



DDéépouiller les votespouiller les votes
le Procle Procèès verbals verbal

Attention Attention àà ne pas oublier de signer  chaque ne pas oublier de signer  chaque 
exemplaire des deux PV, selon la fonction exemplaire des deux PV, selon la fonction 

attribuattribuéée dans les bureauxe dans les bureaux

AvezAvez--vous des questions ?vous des questions ?

Merci de votre attention Merci de votre attention 



retour



retour



Projet de plan du bureau de voteProjet de plan du bureau de vote

retourBureau 1 
Régionales

Bureau 2 
Départementales

Bureau 1 
Régionales

Bureau 2 
Départementales



Projet de plan du dProjet de plan du déépouillementpouillement

retourBureau 1 
Régionales

Bureau 2 
Départementales



Feuille de scrutateurFeuille de scrutateur
retour


