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~ Mesdames, Messieurs les lus municipaux

« Le droit de I'urbanisme n’est pas seulement une science, c'est aussi une activité d'intérét

général qui a nécessité la mise en ceuvre d'une vraie politique spéciale de ['urbanisme »
’ Isabelle SAVARIT-BOURGEOIS

Dans son role de supervision de la police de I'urbanisme, la direction départementale des territoires de la Charente
est présente pour vous fournir des conseils et vous accompagner dans vos procédures.

Ce guide vous procurera un support pour faciliter et sécuriser |'application du droit aux régles d'urbanisme dans
vos interventions. Il vous permettra également de vous guider sur la succession des différentes actions a mener.

Préambule
Guide de la police de I'urbanisme .
Direction départementale des territoires de la Charente
1/64






SOMMAIRE

|- PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS

# Qu'est-ce qu'une infraction 2. S
&  Quels sont les différents types d’ |nfract|ons ? —
# Quels moyens de prévention et de détection des

14111 [ol o] S——
&  Quelssont les 51gnauxd alerte S —

Il - CONNAISSANCE D'UNE INFRACTION

&  Quiconstate les INfractions 2./
& Quels délais pour agir ?......... -
& Undoute surlinfraction 2./
8  Comment procéder a la constatation d une

INTFACTION 2o st 2O

[Il - CONSTATATION D'UNE INFRACTION

&  Qu'est qu'un proces-verbal d'infractions ?............i..9
B Comment POPErer T
& Quelles sont les conséquences

du proces-verbal d'infraction 2. 10

IV - INTERRUPTION DE TRAVAUX

#  Quelle autorité peut prendre un AIT 2. 12
&  Quels sont les critéres a respecter

pour prendre un arrété interruptif de travaux ?.........12

& Comment réaliser la procédure contradictoire ?.......12
B Que contient I'AIT 2.t 13
B QuelssontleseRets g8 PAIT P mmemesammon 14
& Quand IAIT prendil fin e 14

V- LES POUVOIRS DE L’AUTORITE ADMINISTRATIVE

V- EXECUTION DES JUGEMENTS
EN MATIERE D'INFRACTION PENALE

#  Quelles sanctions en cas d'infractions ?...........e....

&  Que faire an cas d'inaction du contrevenant
condamné & la remise en |'état des lieux
aveC astreintes 2.,

#  Quelssontles preeX|stantsaune execut|on '

d'office du jugement ?...

# Comment se déroule I executlon d ofﬂce
A'UNE ABMONITION 2o et s

VIl PRESCRIPTION PENALE DES INFRACTIONS

#  Quels sont les délais de prescription d'une
INfraction P ssss

Vil - ANNECS
& Annexes relatives au proces-verbal

@nnexe1  Logigramme process d'un procés-verbal.....

@nnexe 2: Modele de prise de rendez-vous pour
controle de travaux...

19

8419

il

20

i)
#  Quelssont les effets de Ia prescr|pt|on penale ?

22

23

sl

@nnexe 3: Modéle d'autorisation d acces a Ia propnete

privée....
nnexe 4 : Modele de proces- verbal

Républigue..... .
nnexe 7 : Modele de transmission a Ia d|rectlon

départementale des finances publiques..................
nnexe 8: Modele de lettre au contrevenant.............

& Annexes relatives a 'arrété interruptif de travaux

-

.26
nnexe 5 : Code NATINF les plus frequents
nnexe 6 : Modeéle de transmission au procureur de la
w31

29

32

33

i34

SR
97

40

Sgigigﬂﬁgg Zd(;|9aekd|:wggiaégr:nd?unrtb;{;;s:lr?n..f.tﬁ.......JG @nnexe 9: Logigramme process d'un arrété interruptif
@  Quel nouveau pouvoir du Maire ... 16 de travaux... B
#  Quelle disposition a la mise en demeure 2............ nnexe 10 Modele de Iettre prealable a | arrété
&  Quel pouvoir de Iastreinte ... interruptif de travaux (AlT)....
& Comment mettre en place une astremte ? : nnexe 11: Modele d'arrété mterruptnC de travaux...
&  Comment recouVrir UNE astreinte 2.......vcusco nnexe 12: Modéle de retrait d'un arrété interruptif de
&  Que fairessila mise en demeure ETAVAUR avsoiomsmssomfns o tsssnsns e oo i

St restee $ans EffEt 2.1/ :

SOMMAIRE

Guide de la police de |'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente

2/64



SOMMAIRE

& Annexes relatives aux pouvoirs de Iautorité
administrative (joi déc 2019)

@ nnexe 13: Logigramme des pouvoirs de |'autorité

administrative (loi déc.2019.. ... 42
nnexe 14 : Modéle de lettre prealable alamiseen
demeure administrative................. i

@nnexe 15: Modéle d'arrété de mise en demeure .45
@nnexe 16 : Modele de lettre préalable a la mise en

demeure avec astreinte administrative..... Y
@nnexe 17 : Modele d'arrété rendant redevable
I'astreinte administrative... 50
@nnexe 18 : Modeéle de lettre preaiable a Ia ||qU|dat|on
de l'astreinte administrative......c....... S 7
@nnexe 19: Modéle d'arrété de recouvrement de
I'astreinte administrative.... st LR 5
@nnexe 20: Modéle de lettre prealable a Ia
CONSIENALION..cerr e corsensrisrrss D9
@nnexe AR Modele d arrété de con5|gnat|on
administrative..... .80
@nnexe 22: Modele d arrété de decon5|gnatlon
AAMINISETALIVE ..o D 2
SOMMAIRE

Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
3/64



|- PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS

s Qu'est-ce qu'une infraction ?

Les faits ou comportements constitutifs d'une atteinte a
I'ordre social définis par la loi (code pénal, de l'urbanisme,
de l'environnement, etc.).

Indépendamment de I'élément 1égal, I'infraction doit

comporter :

° un élément matériel,

* un élément.intentionnel (conscience de transgresser
la régle en vigueur). ‘

Les infractions sont répertoriées en trois catégories :
* les contraventions,

° les délits,

- ® les crimes.

En matiére d'urbanisme, les infractions sont dans la majeure
partie des cas de délits. Le non-respect des regles du droit
de 'urbanisme est sanctionné aux articles L.610-1 et L.480-1
a13 du Code de l'urbanisme (CU).

& Quels sont les différents types
d'infractions ?

En urbanisme, il existe deux grandes catégories
d'infractions :

* Les infractions aux regles de « fond »,

* Les infractions aux régles de procédure dite « de forme ».

Les infractions aux regles de procédure « de forme » sont
prévues par les articles L. 480 - 4 du CU, a savoir :

e |'exécution de travaux en l'absence d‘autorisation
d'urbanisme nécessaire (défaut de permis de construire,
permis d'aménager, permis de démolir ou déclaration
préalable).

L’exécution de travaux en contradiction avec
I'autorisation délivrée.

Les infractions aux régles de fond correspondent' au non-

respect des regles d'urbanisme applicables a un territoire
donné.
Elles sont prévues par l'article L. 610-1 du CU.

Il sagit du non-respect :

* Lesinfractions aux régles de « fond »,

* Du Réglement National de I'Urbanisme (RNU),
* Des plans Locaux d'Urbanisme (PLU - PLUI),

* Des Plans de Prévention des Risques (PPR).

Les violations des régles de fond sont généralement plus
difficiles a régulariser que les violations aux regles de -
procédure. '

s Quels moyens de prévention et de
détection des infractions ?

Agir en amont des les premiers signes de la commission de
I'infraction permet :

e De prévenir une atteinte plus importante I'environ-
nement et d’obtenir la régularisation des travaux si la
réglementation le permet.

* D'éviter que le délai de prescription de 6 ans a compter
de I'achévement des travaux pour les infractions
continues (travaux de construction) ou a compter de la
cessation de l'infraction pour les infractions successives
(stationnement de caravanes...) ne soit acquis.

Dans ce contexte, lintervention préventive des services
municipaux est déterminante et participe a préserver le
cadre de vie des administrés, de maitriser ainsi
I'urbanisation de la commune et d'assurer I'egalité des
citoyens devant la loi.

Sensibiliser et informer les adm‘in’;strés

Il s'agit de faire comprendre a l'ensemble des acteurs
(particuliers, professionnels..) que le droit de propriété ne
suffit pas pour justifier de tous les usages du sol, et qu'i
existe des regles qui déterminent I'affectation des sols
d’une commune ou d'une intercommunalité.

| - PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS
Guide de la police de l'vrbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente



| -PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS

Comment ?

e Par l'action du service Urbanisme de la commune qui
pourra assurer  un  role  dinformation et
d'accompagnement auprés des pétitionnaires sur les
dossiers d'urbanisme.

* Par le biais du bulletin municipal pour sensibiliser les
administrés au respect des régles d'urbanisme et informer
des risques en cas de manquement a la réglementation.

* Par la réalisation d'une rubrique sur le site internet de la
commune, dans laquelle il sera rappelé les formalités a
accomplir selon la nature des travaux a entreprendre .

Surveiller réguliérement le territoire communal

Des tournées de la police municipale ou tout autre agent
des services communaux sur le terrain permettront de
détecter les infractions. Cette surveillance réguliere aura un
effet dissuasif et contribvera a témoigner de 1la
détermination communale a lutter contre les infractions en
matiére d'urbanisme.

& Quels sont les signaux d‘alerte ?

La réalisation de travaux sans panneau d'affichage d'une

autorisation,

Uinstallation de caravanes, habitations Iégéres de loisirs,

résidences mobile de loisirs,

e Laréalisation de travaux d’exhaussements de sol (..),

* les coupes et abattages d‘arbres, les travaux de
défrichement,

* Les demandes de branchement provisoire et mise en

place de fosses toutes eaux..,

Une vigilance a exercer particulierement sur les secteurs
sensibles.

Réaliser des contrdles de conformité des travaux

la tenue des opérations relatives a la conformité des
travaux permet a |'autorité municipale de vérifier I'absence
d'infraction.

A l'achévement du chantier, une déclaration attestant de
I'achévement et de‘la conformité des travaux au permis ou
a la déclaration préalable est déposée. (L.462-1 du code de
I'urbanisme).

A réception de cette déclaration, le maire peut procéder
ou faire procéder a un récolement des travaux (L. 462-2 du
code de I'urbanisme), et dispose d'un délai de 3 mois pour
contester la conformité des travaux au permis ou a la
déclaration préalable (R. 462-6 du code de I'urbanisme).

Ce délai est porté a 5mois lorsqu’un récolement des
travaux est obligatoire notamment dans le cas de travaux
réalisés dans un secteur couvert par un plan de prévention
des risques, sur un immeuble inscrit au titre des
monuments historiques. (R. 462-7 du Code de I'urbanisme).

Lorsque ceux-ci ne sont pas conformes, le maire met en
demeure le maitre de l'ouvrage de déposer un permis
modificatif ou de mettre les travaux en conformité par
lettre recommandée avec demande d'avis de réception
postal.

Vigilance

Le respect du domicile impose qu'il ne puisse étre visité
sans I'accord préalable de I'occupant.

Traiter les signalements

Les plaintes doivent faire I'objet d'un traitement attentif et
de vérifications de la part des services communaux.

«(..) Lorsque l'autorité administrative et, au cas ou il est
compétent pour délivrer les autorisations, le maire ou le
président de ['établissement public de coopération
intercommunale compétent ont connaissance d'une
infraction de la nature de celles que prévoient les articles
L.480-4 et L. 6101, ils sont tenus d'en faire dresser proces
verbal. » (L.480-1 du cede de I'urbanisme).

|- PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de fa Charente
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| - PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS

L'vtilisation d'information provenant des tiers ou par les -
associations, I'administration regardera sl y a bien
infraction par rapport a la loi de I'urbanisme et a I'intérét
général, mais évitera de s'immiscer dans un contentieux
d’ordre privé dont la solution reléve du tribunal civil.

Le refus expres ou tacite (en cas de silence gardé) ou le
retard non fondé de dresser proces-verbal engagent la
responsabilité de I'administration.

Ce refus de dresser proces-verbal peut étre contesté par un
administré devant le juge administratif, y compris par une
procédure de référé conservatoire, comportant injonction
d'y procéder et d'en transmettre copie au procureur de la
République.

| - PREVENTION ET DETECTION DES INFRACTIONS
- Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
6/64






l| -CONNAISSANCE D'UNE INFRACTION

#  Qui constate les infractions ?

L'article L:480-1 du code de I'urbanisme précise que sont

habilités a constater les infractions en matiére d'urbanisme :

° les fonctionnaires et agents des administrations et
services publics, prévus a larticle 28 du code de
procédure pénale.

* Les officiers de police judiciaire (OPJ), définis a I'article 16
du code de procédure pénale, qui comprennent les
maires et ses adjoints.

* Les agents de police judiciaire adJomts (APJA), prévus a
* l'article 21 du code de procédure pénale, dont les agents
de police municipale et les gardes champétres.

Dans I'exercice de ces attributions, ils sont placés sous
- l'autorité du procureur de la République.

Pour dresser un proces-verbal d'infraction et recevoir les
déclarations qui leur sont faites, les agents de police
judiciaire adjoints (APJA) et les fonctionnaires et agents des
administrations et services publics doivent étre
commissionnés et assermentés.

Le commissionnement ;

Il s'agit d'une décision donnée par le maire ou la préféte
habilitant I'agent a constater les infractions sur le territoire
oU il exerce. Il est valable tant que I'agent ne change pas de
lieu d'affectation.

Cet arrété de commissionnement est individuel.

‘|’assermentation

Cest la prestation effective de serment devant le juge du

tribunal judiciaire.

L'assermentation se fait a la suite d'un dépdt de dossier de
demande par le maire au greffe du tribunal judiciaire dont
dépend le domicile de 1'agent. Le dossier doit comprendre
la demande d'assermentation précisant les infractions que
I'agent pourra constater, le fondement juridique, l'acte de
nomination et |'arrété de commissionnement.

Important

L'agent doit &tre porteur de son commissionnement au cours
de l'accomplissement de sa mission. La commission porte la
mention de la prestation de serment. Le commissionnement
et I'assermentation sont des formalités fondamentales.

A défaut, le procés-verbal sera inopérant et n‘aura pas pour-

effet d'interrompre la prescription de l'infraction.,

s Quels délais pour agir ?

Le maire doit constater I'infraction ou bien le signaler celle-
ci au service compétent pour faire dresser le PV dans les
meilleurs délais afin de permettre la poursuite des auteurs
par le procureur de la République avant le terme du délai
de prescription.

La plupart des infractions urbanistiques étant des délits, le
délai de prescription de I'action publique est de six ans.

Ce délai de six ans court en fonction du mode d'exécution
des infractions. On retrouve ainsi trois types d'infractions
dont le régime va déterminer le point de départ du dela| de
prescription : .

* L'infraction instantanée, le délai court des la réalisation
de Iinfraction dans Iinstant (obstacle au droit de visite,
coupe et abattages d'arbres non autorisés, travaux de
démolition sans autorisation, création d'une aire de-dépot
de véhicule sans autorisation). officiers de police judiciaire
(OP)), définis a I'article 16 du code de procédure pénale, qui
comprennent les maires et ses adjoints.

* Uinfraction  successive,  caractérisée  par le
renouvellement constant de la volonté coupable de
I'auteur, la prescription de I'action publique débute a partir
du jour oU la situation, délictueuse a pris fin (stationnement
illicite de caravanes si stationnement plus de trois mois, par
Iinexécution par un lotisseur des travaux imposés par le
permis de lotir).

* L'infraction continue ou permanente, le délit se perpétue
durant toute la durée des travaux jusqu'a 'achévement.
L'acheévement des travaux s'entend lorsque que 'immeuble -
est en état d'étre affecté a I'usage auquel il est destiné
(construction). On considére que les travaux sont achevés
lorsque la construction est en état d'étre affectée a l'usage
qu’on lui réserve.

# Undoute surli nfractlon ?

Un procés-verbal doit étre établi méme « s'il y a un doute
sur la réalité de l'infraction ou sur I'extinction de I'action
publique », linaction d'agents ou d‘autorité publics
informés d'une infraction peut engager la responsabilité de
I'administration, s'il s'avere que les faits en cause
constituent une infraction punissable. ‘

Il - CONNAISSANCE D'UNE INFRACTION
Guide de la police de l'vrbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente '
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Il - CONNAISSANCE D'UNE INFRACTION

Compte tenu de I'obligation de dresser un procés-verbal
dés lors qu'il'y a infraction incriminée par les articles L. 610-1
et L.480-4, l'autorité administrative ne possede aucun
pouvoir d'appréciation. Cette obligation vaut méme si
Iinfraction peut-étre considérée comme mineure ou si elle
paralt susceptible de régularisation.

Pour une vue d'ensemble du process. dun proces-verbal
d'infraction voir@nnexe 1.

s Comment procéder 4 la constatation
d'une infraction ?

* L'infraction est visible depuis I'extérieur de la propriété, le

maire ou I'agent peut directement controler sans accord _

écrit.

* Linfraction n'est pas visible depuis l'extérieur de la
propriété, I'agent exercera son droit de visite préwu a
Iarticle L 461-1 du code de I'urbanisme. Ce droit de visite
- permet, a 'autorité compétente de visiter les lieux apres
Iachévement des travaux, accueillant ou susceptibles
d'accueillir des constructions, aménagements, installations
et travaux afin de vérifier qu'ils respectent les dispositions
du code de l'urbanisme et se faire communiquer tous
documents se rapportant a la réalisation des batlments soit
pendant une durée 6 ans.

* Sur une propriété privée, la visite ne pourra se faire
qu'entre 6 heures et 21 heures et, en dehors de ces heures,
lorsque ces lieux sont ouverts au public. La visite ne peut
étre effectuée qu’en présence de leur occupant et avec son
autorisation. Cette autorisation sera une déclaration écrite
de la main de l'intéressé. Si celui-ci ne sait pas écrire, il en

est fait mention au proces-verbal ainsi que de son .

autorisation le cas échéant.

Avant toute visite, il est de bonne administration d'adresser
une lettre recommandée avec demande d'avis de réception
postal informant I'occupant de la visite.

Pour un modele de prise de rendez-vous pour contrdle de
travaux, voir@nnexe 2.

Pour un modele d'autorisation d'acces a la propriété,
voir @ nnexe 3.

Dans le cadre de visite d'établissements etfou locaux
professionnels, le maire ou son représentant devra au
préalable informer le procureur de la République. Celui-ci
pourra s'opposer a cette visite.

En cas d'obstacle au droit de visite

Le refus de I'occupant/propriétaire sera consigné dans un
proces-verbal d'infraction. En cas d'opposition au droit de
visite (=refus d'accés a la propriété) constitue un délit prévu
et réprimé par |'article L.480-12 du code de l'vrbanisme.

En cas de refus a l'accés a un domicile ou a un local
comprenant des parties a usage d'habitation: la procédure
prévue a l'article L 461-3 du Code de l'vrbanisme peut étre
mise ceuvre.

Important

Ne jamais pénétrer et se maintenir « de force » dans la
propriété d'une personne sans avoir ev préalablement
son autorisation. La violation du domicile par une
personne dépositaire de I'autorité publique est un
délit puni par deux ans d’emprisonnement et 30 000 €
d'amende.

II'- CONNAISSANCE D'UNE INFRACTION
Guide de la police de l'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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|l - CONSTATATION INFRACTION

s Qu'est qu'un procés-verbal d'infraction ?

Les infractions au code de l'vrbanisme sont constatées par
des procés-verbaux. Le proces-verbal (PV) est un acte de
police judiciaire et il constitue le premier acte de procédure
pénale (article L.480-1 du code de I'vrbanisme).

s Comment l'opérer ?

Pour &tre valable le procés-verbal doit respecter les
informations suivantes :

o Enen-téte: ladate, I'heure et lieu de la constatation ;

 |'identité et la qualité de I'agent auteur du PV ayant
constaté l'infraction,

* l'identité¢ compléte du propriétaire, du ou des
contrevenant(s) ainsi que leur adresse. ( identité de toutes
les personnes présentes précisant leur qualité et réle dans
les travaux réalisés).

Concernant les personnes morales, il est indispensable de

relever leur numéro d'enregistrement au Registre du

Commerce et des Sociétés (RCS) et lidentité de son
représentant.

* La mention de laccord du propriétaire ou du
responsable des travaux pour entrer sur les lieux le cas
échéant. (Cela ne dispense pas la réalisation de
I'autorisation écrite signée par l'intéressé a joindre au
PV). '

* Le constat factuel de la situation:‘description la plus .

précise de I'état antérieur et nature des travaux en cours.
(Les caractéristiques de l'infraction, la surface, superficie,
hauteur, matériaux, |'état de finition, etc.),

* |a date d'approbation, de modification, de révision du
document urbanisme en vigueur sur le territoire: en
question,

* La qualification et le fondement juridique des infractions
commises et constatées (rappel des articles ouvrant les
poursuites - codes Natinf),

* |a signature de I'agent verbalisateur ayant constaté les
faits précédés de la date, de parapher chacune des
pages du PV. (La signature est une formalité substantielle.

A défaut le PV sera considéré comme non avenu et perdra
sa valeur probante). Si le maire n'a pas constaté I'infraction,
il n'a pas a signer le P.V .. En revanche, I'élu pourra signer le
courrier de transmission du PV au procureur de la
République.

Le cumul d'infraction est possible.

Un méme fait peut étre constitutif de plusieurs délits. Une
violation d'une «régle de fond », prévue a I'article L. 610-1
peut ainsi se superposer & une violation d'une « régle de

* procédure » prévue a l'article L. 480-4.

C'est le cas d'une construction sans permis dans un Espace
Boise Classé (EBC) ou dont la surface construite dépasserait
la surface de plancher autorisée dans cette zone.

Autre exemple . dans une commune ou un PLU est
approuvé, le défaut d'autorisation de coupe et d'abattage
d'arbres est un délit; on mentionnera donc les articles L.
1131, L.610 - 1et L. 480-4.

Le procés-verbal doit impérativement étre adjoint
des pieces suivantes

* Des photographies obligatoirement datées (prendre
sous différents angles),

e Un plan cadastral,

¢ Un plan de situation,

* Les dispositions du document d'urbanisme sur la zone
concernée,

o L'extrait du PPRI le cas échéant,

° Le(s) PV antérieur(s) le cas échéant,

* L'autorisation ou refus de pénétrer sur les lieux le cas
échéant,

* Un rapport relatant l'intérét patrimonial, culturel ou
naturel des lieux,

* Tout échange de courriers, formulaires, entre la
commune et le contrevenant.

Pour un modele de procés-verbal, voir@nnexe 4.
Pour les codes NATINF les plus fréquents, voir®nnexe 5.

I - CONSTATATION D'UNE INFRACTION
Guide de la police de I'vrbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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lIl - CONSTATATION INFRACTION

Le PV et les pieces complémentaires doivent étre transmis
«sans délai» au procureur de la République qui évaluera
I'opportunité des . poursuites. En effet, les piéces
complémentaires sont des éléments qui vont permettre au
juge d'avoir une meilleure connaissance de la situation
" réelle des faits.

Important

Pour 8tre exploitable, le procés-verbal doit mentionner
tous les éléments permettant de constater la surface
taxable (article R.331-7 du code de lurbanisme) et d'en
évalver I'importance et la destination (dimension de la
construction, nombres de niveaux, destination présumée
de la construction...).

Pour un modéle de transmission au procureur de la
République, voir@nnexe 6.

Les informations du proces-verbal d'infraction stipulant la
surface plancher illégale devra étre transmise au service de
la Direction Départementale des Finances Publiques en
charge des taxes d'urbanisme.(DDFIP)

Pour un modele de transmission a la direction
départementale des finances publiques voir(nnexe 7.

Le contrevenant devra étre informé qu'un PV a été dressé 3
son encontre, mais le PV n'a pas légalement a étre signifié
au contrevenant. Puisque le PV est un acte de procédure
pénal (soumis au secret d'instruction et d'enquéte).

Pour un modele de lettre au contrevenant voir @ nnexe 8.

En effet, selon la Iégislation du code général des impdts, les
métres carrés d'une construction non autorisés font 'objet
d'une double taxation.

#  Quelles sont les conséquences du
proces-verbal d'infraction ?

Interruption du délai de prescription de I'action
publique

Le PV correctement dressé permet d'interrompre le délai
de prescription d'action publique et également le point de
départ de la poursuite judiciaire dés la transmission au
ministére public.

Important

En cas de retard dans la transmission de celvi-<ci donne
lieu 2 une faute qui aura pour résultat d'engager la
responsabilité de 'Etat.

A la demande du maire, la direction départementale des
territoires |ui apportera une assistance pour exercer ces
compétences (transmission de modeles de PV, d'arrétés, de
conseils, etc.).

En outre, il appartient au maire, agissant au nom de I'Etat,
de transmettre systématiquement copie au préfet des
procés-verbaux dressés. L'envoi sera adressé a la DDT de la
Charente a 'adresse postale :

Direction départementale des territoires
Service Urbanisme Habitat Logement
Unité Application du Droit des Sols.

43 rue du Docteur Charles Duroselle
16016 ANGOULEME

IIl - CONSTATATION D’UNE INFRACTION
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Les possibilités de régularisation

Lorsque les travaux réalisés en infraction sont susceptibles -
‘d'8tre régularisés par la délivrance d'une autorisation, il

peut étre utile d'informer le mis en cause de I'établissement

d'un proces-verbal a son encontre et de lui conseiller de

déposer une demande d‘autorisation d'urbanisme (le PV

n‘est pas communicable au contrevenant).

Cette régularisation pourra intervenir a tout moment, le
procureur de la République devra en étre informé dans les
meilleurs délais, ce dernier conservant l'opportunité des
poursuites. Une possibilité de régularisation de six- mois a
été prévue par la loi pour I'évolution du logement, de
Iaménagement et du numérique (ELAN) publiée en
novembre 2018 (Article L4614 du CU, possibilité
d’accorder un délai pour la régularisation administrative).

En effet depuis le ler janvier 2019, jour de l'entrée en
vigueur de l'article 80 de la loi ELAN gommant le verbe
«pouvoir» de la formulation des articles susvisés, le juge
saisi d'une demande du pétitionnaire d'annulation partielle
ou de sursis-a-statuer est désormais tenu de Vérifier si une
mesure de régularisation est de nature 3 purger le vice
identifi¢ et, a défaut, doit- motiver le rejet de cette
demande. L'obligation faite au juge d'accorder une derniére
chance au pétitionnaire de régulariser I'autorisation de-
construire a d"ailleurs été confirmée par le Conseil d'Etat six
mois plus tard s'agissant du sursis-a-statuer. '

(CE, 24 juillet 2019, Syndicat des copropriétaires de 'énsemble immobilier rue
‘Gutenberg, req. N°430473.).
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IV~ INTERRUPTION DE TRAVAUX

Parfois I'établissement d'un proces-verbal d'infraction au
“code de l'urbanisme s'avére insuffisant pour faire cesser
Iinfraction et mettre un terme a ses effets dommageables.

Pour remédier a cette situation, en application. de l'article
L.480-2 du code de I'vrbanisme des mesures conservatoires
par la prise d'un arrété interruptif de travaux (AIT) sont
parfois nécessaires. L'arrété interruptif de travaux ne
constitue pas par lui-méme une sanction. Cette procedure
permet soit de prévenir, méme partiellement, le préjudice
causé a l'intérét général, soit d'éviter une condamnation a
démolition, mesure de restitution délicate a mettre en
ceuvre.

Pour une we d'ensemble du process d'un AIT voir
Logigramme @ nnexe 9.

a Quelle autorité peut prendre un AIT ?

En application de I'article L.480-2 du code de I'urbanisme, le
maire est tenu de prendre un arrété interruptif de travaux
dans les cas de compétence liée, concrétement des lors que
le procés-verbal constate que les travaux ont été :

e En cas de constructions ou d'aménagements sans permis de
construire ou d'aménager ;

® En cas de permis mais obtenu par fraude ;

® En cas de permis retiré ;

* En cas de permis périmé, ,

* Réalisés malgré une obligation administrative de suspendre
I'exécution du permis.

Dans les autres cas, le maire a un pouvoir discrétionnaire quant a
I'opportunité de prendre un arrété interruptif de travaux,
notamment pour des travaux faits, sans déclaration ou travaux
non conformes a |'autorisation donnée.

s Quels sont les criteres a respecter pour
prendre un arrété interruptif de travaux ?

Les conditions cumulatives préalables:

e Les travaux ne doivent pas étre achevés (une construction
sera qualifiée comme achevée si les opérations en cours
ne concernent que des travaux de finition,
d'aménagement.

* Ces mémes travaux constituent une infraction au code
de I'urbanisme et ont fait I'objet d'un procés-verbal au
préalable.

* [‘autorité judiciaire ne doit pas avoir rendu son jugement
sur le fond de I'affaire. \

Les modalités 2 Ia pr’xse de larrété interruptif de

fravaux
Au préalable a I'arrété interruptif de travaux, la procédure
contradictoire doit étre réalisée. Cette procédure, prévue
par les articles L1211 a L122-2 du code des relations entre
le public et I'administration, oblige le maire @ mettre le
pétitionnaire en mesure de présenter ses observations.

a Comment réaliser la procédure
contradictoire ?

Le maire doit adresser au contrevenant, un courrier ‘
recommandé avec accusé de réception, lui indiquant qu’il.
envisage de prendre un arrété interruptif de travaux a son
encontre suite au procés-verbal d'infraction qui n‘a pas
donné lieu 3 I'arrét des travaux litigieux. Lui laissant un délai
de 48H & 8jours pour présenter ses observations en
mentionnant qu'il peut se faire assister ou représenter par
un mandataire de son choix. A défaut, I'arrété interruptif
de travaux pourrait étre considéré irrégulier.

Pour un modele de lettre préalable a I'arrété interruptif de
travaux, voir {g)nnexe 10.

En cas denvoi du courrier préalable ‘en lettre
recommandée avec accusé de réception, le délai fixé au
bénéficiaire des travaux pour présenter ses observations
court a compter du retrait de la lettre, lorsque celui-ci a
été retiré dans les 15jours suivant sa premiere
présentation. :

Lorsque le bénéficiaire des travaux n'effectue pas le
retrait dans les 15 jours en poste restante :

L'autorité compétente s'abstient de toutes démarches
dans ce délai. Le point de départ du délai fixé au
bénéficiaire pour présenter ses observations est la date
de la premiére présentation de la lettre en recommandée.

IV - INTERRUPTION DE TRAVAUX
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(CE, 30/12/2015 Sté Polycorn, n°383 264 et CE, 24/04/2012
ministre de I'Intérieur ¢/Brun, n° 341 146) .

# En cas durgence ou de circonstances
exceptionnelles

Dans certaines situations le maire peut déroger a la
procédure contradictoire, en cas oU I'urgence est reconnue
ou pour circonstances exceptionnelles.

L'urgence doit étre reconnue, par exemple lorsque la
construction présente un risque pour la sécurité des
riverains ou lorsque la poursuite des travaux peut porter
atteinte a la sécurité ou a la salubrité publique.

Il est fortement recommandé de justifier 'urgence de la
situation dans les considérants de l'arrété interruptif de
travaux. ’ '

En cas de compétence lie, I'absence de procédure
contradictoire n'entrainera pas la nullité de I'AIT.
(CAA Bordeaus, 26/06/2017, n° 05BX01530).

En cas de recours devant le tribunal administratif (TA), c'est
'Etat qui sera mis en cause.

Engageant la responsabilité de I'Etat et mis en ceuvre sous le
contréle hiérarchique de l'autorité préfectorale, il est
fortement conseillé de prendre attache avec la Direction
départementale des territoires de la Charente avant la prise
d'un.arrété interruptif de travaux. De méme, il convient de
transmettre tout AIT pris, a celle-ci.

De méme, au préfet en tant que supérieur hiérarchique
pourra décider de retirer 'AIT pris par le maire, si celui-ci est
irrégulier.

& Que contient I'AIT ?

L'arrété interruptif de travaux doit viser :

* le proces-verbal relevant linfraction au code de
I'urbanisme ;

* Les dispositions législatives et réglementaires violées ;

e La procédure contradictoire ;

* Les délais et voies de recours.

L’AIT doit répondre 2 I'exigence de mofivation

De plus, I'AIT doit expliquer en quoi il y a infraction, ne pas
étre une simple reprise de I'article L. 480-2 al. 10 du CU.

Il devra aussi préciser les considérants de fait et de droit
justifiant la prise d'une telle décision et démontrer, si
nécessaire, que la continuité des travaux peut entrainer des
préjudices particuliers si une telle mesure n'était pas prise
en temps utile.

Pour un modele d‘arrété interruptif de travaux, voir
@nnexe 1.

La transmission de 'AIT -

Une copie de I'arrété sera transmise sans délai au procureur
de la République comme I'exige I'article L. 480-2 du CU. Si
I'AIT est concomitant avec le proces-verbal d'infraction, il
est conseillé de transmettre I'ensemble de maniére
groupée au ministére public.

Contrairement au proces-verbal, le bénéficiaire des travaux
devra étre destinataire de I'AIT, c'est une piece
communicable, car il dispose d'un caractére administratif
et est susceptible de recours devant le juge administratif.
L'AIT sera notifié au -contrevenant, avec lettre
recommandée avec avis. de réception ou remis contre
signature.

L'AIT pourra également étre transmis :

* Alagendarmerie du secteur géographique ;

* Aux entreprises présentes sur le site ;

* Atoute autre personne concernée (architecte, etc..).

L'arrété sera affiché en mairie et en bordure du terrain sur
le domaine public.

[V -INTERRUPTION DE TRAVAUX
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# Quels sont les effets de I'AIT ?

Aprés avoir transmis au parquet et notifié a son
destinataire, c'est au maire de le faire exécuter.

Dans 'hypothése oU les travaux continueraient (y compris la
partie des travaux conformes a une autorisation en cours de
validité) ils devront &tre interrompus.

le maire peut prendre des mesures de coercition
nécessaires pour assurer I'application sans délai de son
arrété en application de l'article L480-2 du Code de
I'urbanisme :

° En apposant des scellés pour empécher l'acces aux

travaux litigieux . '

~* En procédant notamment a la saisie de matériaux
approvisionnés ou du matériel de chantier.

Vigilance | ,
Ces mesures de coercition ne permettent pas d'exiger du
contrevenant la remise en état du site ou la démolition
d’une construction.

La pose de scellés et la saisine des matériaux de
chantier

Ces mesures peuvent également étre réalisées en plus du
maire et ses adjoints, par les officiers de police judiciaire,
police, gendarmerie = et ' agents de  collectivités
commissionnés par le maire et assermentés.

Conseil

La présence d'un huissier n'est pas obligatoire néanmoins
il convient de demander 'assistance de la police ou de la
gendarmerie afin qu'ils puissent assister |'agent chargé de
procéder 2 |'apposition des scellés ou de la saisie des
matériaux.

Un constat d'huissier ne peut tenir lieu de procés-verbal
infraction. Si I'opération nécessite de s'introduire dans une
propriété-et plus particuliérement dans un domicile ou ses

dépendances, il convient de solliciter, au préalable,
I'accord de I'occupant.

Un proces-verbal devra étre rédigé pour relater la visite sur
les lieux et I'apposition des scellés et acter la poursuite des
travaux. |l identifiera le gardien des scellés.

La saisie du matériel de chantier ou des matériaux devra

faire I'objet d'un proces-verbal de saisie, dressant un
inventaire exhaustif de tout le matériel et matériaux saisis.
Il est également recommandé de prendre une nouvelle
photographie pour permettre une comparaison avec la
photo prise lors de I'édiction de I'AIT.

Il faudra prévoir un liev fermé pour assurer le stockage
sécurisé  des biens saisis. Le procureur devra étre
destinataire d'une copie du procés-verbal sans délai.

Le délit de continuation

Le code de l'urbanisme, prévoit selon I'article L.480-3 « en
cas de continuation des travaux nonobstant la décision
judiciaire ou I'arrété en ordonnant linterruption, les
personnes visées au deuxiéme alinéa de I'article L.480-4
encourent une amende de 75 000 € et une peine de trois
mois d'emprisonnement ».(Natinf 4582).

Le bris ou tentative de bris de scellés sont sanctionnés par
larticle 434-2 du code pénal d'une peine de deux ans
d’emprisonnement et de 30000€ damende. Le
détournement d'objet placés.sous scellés (ou tentative) est
puni des mémes peines.

# Quand FAIT prend-il fin ?

“L'arrété interruptif de travaux prend fin dans ces quatre cas

de figures.

Par décision de l'autorité judiciaire

e Par la mainlevée: l'autorité judiciaire, peut a tout
moment, d'office ou & la demande du maire ou du
bénéficiaire des travaux se prononcer sur la mainlevée
des mesures d'interruption des travaux. La demande
émane du constructeur devant le tribunal correctionnel
et doit étre justifiée.
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Dans I'hypothése de mainlevée de la décision, I'AIT du
maire cesse de produire effet il est réputé caduc
automatiquement (article L.480-2 al.4 du CU).

* Par le classement sans suite : L'AlT prend fin si le procureur
décide qu'aucune poursuite pénale ne sera engagée et
informe le maire du classement sans suite. Apres,
réception de I'avis, le maire doit retirer I'AIT sans délai.
(article L.480-2 al.6 du CU).

* Par le non - liev ou la relax: L'AIT devient caduc par

décision de justice quand la preuve de la culpabilité du
prévenu n'a pas été établie au cours du procés. Le maire
est avisé de la décision et doit assurer « le cas échéant »
son exécution. '

Par décision par le juge administratif

L'arrété du maire ordonnant l'interruption des travaux est
une mesure administrative unilatérale pouvant faire grief.
De ce fait, un recours pour excés de pouvoir est possible
devant le juge administratif. Dans ce cas, la défense est
assurée par le préfet et non par la commune puisqu'il s'agit
d'un acte administratif pris au nom de I'¢tat.

Par retrait de I'AIT par la préfete

L'AIT est un acte pris au nom de I'Etat. C'est donc la
responsabilité de ce dernier qui sera engagée si I'AlT est
illégal. Aussi, le préfet exercant un contréle hiérarchique est
compétente pour demander le retrait de I'AIT auprés du
maire qui en est |'auteur, et a défaut, peut le retirer de sa
propre autorité, si celui-ci s'avere illégal.

Par la mise en conformité

L'AIT devient caduc dés lors que les travaux ont été mis en
conformité ou ont fait l'objet d'une autorisation de
régularisation.

Pour un modele de retrait d'arrété interruptif de travaux,
voir @nnexe 12.

Note

On parle de « retrait » quand 'AIT est illégal et « abrogation »
quand il n'y a plus d'utilité que AIT soit maintenu.
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s Quels apports de la loi engagement et
proximité du 27 décembre 2019 en matiere
d'urbanisme ?

De nouvelles mesures administratives en application l'article
L. 4811 a L 481-3 du Code de l'urbanisme viennent
renforcer en amont les dispositions pénales du droit de
I'urbanisme. Ces nouvelles dispositions permettent :

* D'agir plus rapidement face aux situations qui seraient
régularisables ;
* De réduire le recours aux procédures pénales.

Sans se substituer & d'éventuelles poursuites pénales, mais
d’agir plus rapidement face aux situations qui seraient
régularisables. '

Pour une vue d'ensemble du process des pouvoirs de
'autorité administrative, voir le logigramme en@nnexe 13.

#  Quel nouveau pouvoir du maire ?

Dorénavant, le maire peut agir plus rapidement notamment
face aux situations qui peuvent mettre en demeure le mis
en cause de I'infraction, si cela s'avére possible soit :

* De déposer une demande d'autorisation ou déclaration
préalable visant a assurer la régularisation de la situation.

* De procéder aux travaux permettant d'assurer la mise en
conformité.

Cette mise en demeure, pour étre pleinement opérante,
peut, si nécessaire, étre assortie d'une astreinte
administrative journaliére.

Dispositif étant facultatif

Le maire qui ne souhaite pas prononcer d'amendes
administratives n'y est pas contraint.

Lorsque le maire n'agit pas en tant qu'agent de I'ftat,
aucune substitution du préfet n'est possible.

& Quelle disposition-a la mise en demeure ?

Une fois le proces-verbal d'infraction réalisé, le maire peut
mettre en demeure la personne responsable de I'infraction.
Il disposera d'un délai maximum d'un an a compter de
I'arrété de mise en demeure pour s'y conformer.

Au préalable de I'arrété de mise en demeure, une
procédure contradictoire est réalisée afin de donner
l'opportunité a l'intéressé de présenter, dans les délais
prévus, ses observations a I'administration. Celle-ci peut
étre assortie d'une astreinte administrative.

Pour modeles de lettres préalable a la mise en demeure
administrative et modele d'arrété de mise en demeure, voir
les @nnexe (14 - 15).

s Quel pouvoir de |'astreinte ?

L'autorité compétente, peut assortir son injonction de
régulariser la situation par une astreinte administrative
(Article L.481-1 et 481-2 du CU).

Celle-ci exercera une pression financiere dissuasive auprés
de la personne incriminée qui a fait des travaux sans
respecter les régles d'urbanisme. v

Le maire dispose d'une grande marge de manceuvre quant

3 la détermination du montant de I'astreinte par jour de

retard. Celui est modulé en fonction :

* dela gravité de l'infraction,

* de I'ampleur des travaux prescrits dans la mise en
demeure,

* des conséquences de leur non-exécution.

Le montant de Vastreinte
Ce montant ne peut aller au-dela de 500 € par jour de

retard sans pouvoir excéder toutefois un plafond de
25000€.
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Note

Le montant pourra également &tre évalué en tenant compte
de la situation économique et sociale des personnes mises en
cause.

s Comment mettre en place une astreinte ?

“L'astreinte peut étre soit prévue au sein de la rédaction de
Iarrété de mise en demeure, ou bien faire l'objet d'un
arrété spécifique a lissue du délai de mise en demeure
imparti si I'auteur de l'infraction ne s'est pas conformé a
celle-ci. Dans ce dernier cas, I'intéressé devra de nouveau
étre invité a présenter ses observations.

Pour modéle de lettre préalable a la-mise en demeure avec
astreinte administrative voir )nnexe 16.

L'arrété devra étre motivé afin de justifier le montant
appliqué :

* La nature de l'infraction,

* L'importance des travaux de régularisation,

* La gravité de I'atteinte.

I mentionnera également que |'astreinte court a compter
de la date de notification de I'arrété, la formulant et jusqu'a
ce que le mis en cause de l'infraction ait justifié de
I'exécution compléte des opérations nécessaire a la remise
en état des lieux en cause, ou de la régularisation
administrative. '

Pour modele d'arrété rendant redevable l'astreinte
administrative voir@nnexeﬂ.

Important

Dans le cadre d'une procédure contradictoire, et avant la
prise de l'arrété rendant redevable de lastreinte, un
nouveau constat des lieux doit étre réalisé afin de vérifier si
la situation irréguliere persiste.

# Comment recouvrir une astreinte ?

Les montants dus au titre de I'astreinte sont liquidés et
recouvrés de maniere trimestrielle, dans les conditions
prévues par les dispositions relatives aux produits
communaux, au bénéfice de la commune sur le territoire
de laquelle est implanté le sujet de linfraction ayant fait
I'objet de l'arrété.

Pour modéle de lettre préalable a la liquidation de
I'astreinte administrative voir(@nnexe 18.

Lors de la liquidation trimestrielle de I'astreinte, I'autorité
compétente peut permettre une exonération partielle ou
totale de son produit si le redevable établit que la non-
exécution de l'intégralité de ses obligations est due a des
circonstances qui ne sont pas de son fait.

L'arrété d'astreinte et les arrétés de liquidation seront
utilement communiqués a la Direction des finances
publiques d'ou dépend la commune chargée du
recouvrement de l'astreinte auprés de I'administré en

_infraction.

Pour modeles d'arrété de recouvrement de l'astreinte
administrative voir @nnexe 19.

# Que faire si la mise en demeure est restée
sans effet ?

L'autorité compétente procede a une mesure de
consignation visant également a faire pression aupres de
I'auteur de l'infraction en application de I'article L.481-3 du
code de l'vrbanisme.

Concrétement, l'autorité compétente peut obliger
Iintéressé a consigner par lintervention du comptable
public, une somme équivalant au montant des travaux a
réaliser. Elle sera restituée a I'auteur de I'infraction au fur et
a mesure de l'exécution des mesures de- restitution
prescrites.
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Il est impératif de mettre en ceuvre la procédure
contradictoire préalable.

Pour modele de lettre préalable a la consignation"
administrative voir(@nnexe 20.

L'arrété de consighation_ administrative et celui de
déconsignation administrative devront étre transmis aux
services de la Direction des finances publiques d'oU dépend
la commune, chargée de percevoir les sommes en question,
de les conserver et de les restituer au fur et a mesure de
I'exécution par l'auteur de linfraction des mesures
contenues dans la mise en demeure.

Pour modéle d'arrété de consignation administrative voir
@nnexe 21.

Pour modéle d’arrété de déconsignation administrative se
rapporter a I'@)nnexe 22.

Recours

la mise en demeure et les mesures (astreinte
administrative, consignation) sont des actes attaquables.
Ainsi, les voies et délais de recours devront &tre indiqués.
Par ailleurs, I'opposition devant le juge administratif a
I'état exécutoire prie en application d'une mesure de
consignation ordonnée par l'autorité compétente n‘a pas
de caractére suspensif.

V-RENFORCEMENT DU POUVOIR DE POLICE DU MAIRE
Guide de la police de I'urbanisme
" Départementale des territoires de la Charente
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VI - EXECUTION DES JUGEMENTS EN MATIERE D'INFRACTION PENALE

s Quelles sanctions en cas d‘infractions ?

Le jugement peut aboutir.a des amendes ou a des mesures

de‘restitution :

* 'ordre de mise en conformité avec la réalimentation ;

* ['ordre de la remise en I'état ;

* |'ordre de démolition de constructions irrégulierement
édifiées ; ‘

° l'ordre de réaffectation des sols qui peuvent étre
assorties d'astreintes (article L.480-7 du CU).

Si la personne condamnée a revendu le terrain oU se trouve
la construction illégale, elle devra la démolir et.ce méme si
le terrain ne lui appartient plus. Le nouvel acquéreur ne
peut, quant a lui &tre poursuivi. La revente n‘empéche pas
la démolition. L'existence d'un permis de régularisation fait
en revanche obstacle a la démolition.

L'exécution d’une mesure de restitution

En application de ['article 32 du CCP, le ministére public assure
I'exécution des décisions de justice.

Cependant, en matiére d'urbanisme, la commune, qui n'est pas

partie a l'instance pénale, a néanmoins la charge de s'assurer que

les mesures. de restitutions prononcées auront bien été
exécutées par la personne condamnée.

L'exécution de la mesure de restitution (démolition, remise en
état des lieux, réaffectation des sols..) prononcée par le juge
répressif suppose une décision définitive (purgée de tous les
recours possibles).

Pour contraindre I'exécution rapide de sa décision, le juge peut
* prévoir une astreinte. Il s'agit d'une peine d'amende que devra la
personne condamnée, par jour de retard dans I'exécution de la
décision. '

L'astreinte

Comme toutes mesures de restitution, I'astreinte n'est pas une
sanction pénale, mais une mesure comminatoire qui est destinée
a contraindre le débiteur d'exécuter son obligation.

Elle est prescrite par un délai de 10 ans et ne peut dépasser
500 € par jour de retard.

Elle court a partir de I'expiration du délai de mise en conformité
jusqu'au jour o 'ordre a été complétement exécuté.

&  Que faire en cas d‘inaction du contrevenant
condamné 2 la remise en I'état des fieux avec astreintes ?

Le délai de remise en état des lieux accordé par le juge
passé, les astreintes sont liquidées et recouvrées par |'Etat
pour le compte de la ou des communes en application de
I'article L.480-8 du code de I'vrbanisme.

Pour ce faire, le maire doit constater I'absence d'exécution
du jugement et communiquer ce constat et joindre une
copie du jugement aux services de I'Etat. '

Si l'exécution n'est pas intervenue dans année de
I'expiration du délai de mise en conformité, le tribunal
peut, sur réquisition du ministére public, relever une ou
plusieurs fois reprises le montant de I'astreinte méme au-
dela du maximum légal. '

& Quels sont les préexistants 2 une exécution d'office
du jugement ? '

L'exécution d'office doit étre entreprise aprés avoir
préalablement tenté de recouvrer les astreintes et apres la
mise en demeure du contrevenant de se confronter  la
décision de justice.

Toutefois, en cas d'urgence, I'exécution d'office p_eUt avoir
lieu sans recours au recouvrement des astreintes préalable,

Vigilance

L'exécution d'office n'est qu'une faculté. Pourtant, la
responsabilité de I'administration peut &tre engagée en

I'absence d'exécution d'une décision de justice.

~ VI-EXECUTION DES JUGEMENTS EN MATIERE D'INFRACTION PENALE
Guide de la police de 'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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VI - EXECUTION DES JUGEMENTS EN MATIERE D'INFRACTION PENALE

L'exécution d'office peut étre poursuivie a I'encontre du
bénéficiaire des travaux (désigné dans la condamnation) ou
bien ses ayants droit.

Dans I'hypothése ol la personne condamnée ou ses ayants droit
logent sur le terrain, il convient de saisir en amont le juge des
référés a fin d'expulsion, (article 809-1a du code de la procédure
civile et de l'article L.480-9 du CU)

Pour ce qui est des tiers bénéficiant des droits d'occuper les
lieux, il est indispensable d'obtenir leur expulsion par décision
judiciaire avant 'exécution des travaux en application de l'article
L.480-9 du CU « Au cas oU les travaux porteraient atteinte a des
droits acquis par des tiers sur les lieux ou ouvrages visés, le maire
ou le fonctionnaire compétent ne pourra faire procéder aux

. travaux mentionnés a l'alinéa précédent qu'apres décision du
tribunal judiciaire qui ordonnera, le cas échéant, I'expulsion de
tous les occupants ». '

Note

Une procédure d'expulsion du nouveau propriétaire ne
peut étre obtenue avant le début des travaux de
démolition. La Cour de cassation considére que le
nouveau propriétaire n'est pas un tiers ayant acquis des
droits sur I'ouvrage frappé de la mesure de restitution,
mais |'ayant cause 2 titre particulier du bénéficiaire des
travaux illicites (Cour de cassation, 3* chambre civile, 29
février 2012, pourvoi n®10-27889).

@  Comment se déroule 'exécution d'office d'une démolition ?

Cette action est exécutée par le maire, le ministére public
(procureur de la République) et le préfet doivent étre associés,
ce dernier devant valider les décisions de démolition d'office.

En vertu de I'article L.480-9 du Code de I'urbanisme, les travaux
nécessaires a I'exécution de la décision de justice entrepris
d'office par le maire ou'le préfet sont aux frais et risques du
contrevenant.

VI- EXECUTION DES JUGEMENTS EN MATIERE D'INFRACTION PENALE
Guide de la police de l'vrbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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VIl - PRESCRIPTION PENALE DES INFRACTIONS

& Quels sont es délis de prescription d'une infraction ?

Le délai de prescription est le temps au-dela duquel I'auteur
d'une infraction ne peut plus étre poursuivi. La majeure
partie des infractions aux régles d'urbanisme sont des délits
qui engagent la responsabilité pénale de I'auteur.

Les infractions concernent notamment la réalisation de
travaux sans autorisation ou non conforme. v

La prescription de I'action publique est de six ans pour les
délits selon I'article 8 du Code de procédure pénale (CPP), si
dans Iintervalle, il n‘a été fait aucun acte d'instruction ou
de poursuite.

S'il en a été effectué un, la prescription ne se prescrit
qu'aprés six années révolues a compter du demier acte (art.
7 du CPP). ’

En matiére de delit, la prescription de I'action publique est
d'une année  révolue pour les  contraventions,
conformément a I'article 9 du CPP, si dans ce délai, il n'a été
fait aucun acte d'instruction ou de poursuite:

S'il en a été effectué un, I'abrogation ne réalisera qu'au-

terme d'une année révolue a partir du dernier acte.

le délai de prescription débute différemment en
fonction de la temporalité.

Si linfraction est instantanée, le délai court a I'achévement
des travaux.

e |'affouillement de sols, _
* La coupe et abattage d'arbres,
* |'obstacle au droit de visite,

" e Les travaux de démolition.

Si infraction est continue, le délai s'allonge sur une certaine

~durée, le délai de la prescription débute & partir du jour de
la réalisation du dernier acte concourant 2 la réalisation de
Iinfraction.

° |es constructions sans autorisation.

Important

Pour une construction sans permis, les travaux sont
achevés lorsqu'elle est «hors d'eau» et «hors d'air» |
alors que les aménagements extérieurs et le crépis n‘ont
pas été réalisés. De méme, concernant linstallation
d'une résidence mobile (mobil-home) hors terrains
aménagés, le délai court a partir du jour de l'installation.

Si linfraction est successive, elles se continuent par un
renouvellement de la volonté coupable de l'auteur. La
prescription alors s'amorce & partir du jour ob la situation
délictueuse a pris fin. Ex: Dans le cas du stationnement
illicite de caravanes ob le délit s ‘accomplit pendant toute
la période de I'utilisation du sol en méconnaissance de
régles d'urbanisme et ol le délai de prescription de 3 ans
ne court qu'a compter de I'enlévement de la caravane.
Si elle a conservé ses moyens de mobilité, le délai ne court
pas ). '

s Quelssontles effets dela prescription pénale?

La prescription fait obstacle a toute poursuite pénale
contre l'auteur. Le prévenu qui assure bénéficier de la
prescription peut en apporter la preuve par tous moyens
( photographies datées, factures, témoignages ...). '

Il est primordial de détecter dans les délais les
constructions ou travaux illégaux et d'initier une procédure
pénale (et civile si la commune le souhaite).

Vigilance

A I'achévement des travaux et apres les délais impartis ,
I'action publique est éteinte et la construction est
réputée avoir une existence légale, ce qui induit par
exemple, le droit 2 indemnisation lors d'une
expropriation. :

“VII-PRESCRIPTION PENALE DES INFRACTIONS
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente ’
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Loigramme proces 'un procksverba

i

@nnexe1
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Logigramme process d'un procés-verbal
Guide de la police de 'urbanisme
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Modgle courrier de pise de rendez:vous pour travaux

@nnexez
EN-TETE DE AUTORITE

M. OU MM
Adresse du contravenant]

Affaire SUIVIE Par ..
|| A —

LETTRE RECOMMANDEE AVEC ACCUSE DE RECEPTION

Madame, Monsieur,

Dans le cadre des dispositions pénales du code de I'urbanisme, je porte a votre connaissance que je me rendrai ou
quun . agent assermenté de la  commune se rendra au droit de votre  propriété
ST .o e o NATESSE],

- Lo DL€ B D [HEUTE]

Dans I'hypothése oU vous me pourriez étre présent(e), ni représentée, je vous remercie de prendre contact
AVEC....oveemssesssmsss e  NOMINALION 3 1ENSGIGNET] V..ot [N° LEIEPRONE] QUL
[Adresse mail]. :

Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération distinguée.

Le Maire,
- [Signature]
[Prénom et nom]

Modele de courrier pour prise de rendez-vous
Guide de la police de l'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Modele d’autonsaf jon d’acces SUr une propriete prvee @

@nnexeB
EN-TETE DE 'AUTORITE
‘Autorisation de pénétrer sur une propriété privée

Je soussigné(e), Mme, T S,

..en qualité e e dEPREUTANT
AUTORISE
Monsieur/Madame le Maire €t e OFFICIET €@ POlice judiciaire
accompagné(e) par Monsieur/M adame[Prenom et NOM]
ou »
Monsieur/Médame.....................,...........................‘.....................;..................{Prénom et NOM]

agent commissionné(e) et assermenté(e) de

[dénomination administrative du service auprés duquel I'agent verbalisateur est rattaché], accompagné(e) pér '
Monsieur/Madame..........c e sioe oo [PrENOM €8 NOM] '

A penetrer sur ma propr;ete
sise... FOETINII AT RIEP RSP —— )

« Sachant que je peux m’opposer a la visite de mon domicile, je consens expressément a ce
que vous y opériez les constatations que vous jugerez utiles a I'enquéte en cours ».

Cette formule doit étre reprise par écrit

Faitle [Date]a [heure]
" [Prénom et nom]
[Signature]

En cas d'obstacle au droit de visite :Le refus de I'occupant/propriétaire sera consigné dans un procés-verbal d'infraction.
L'opposition au droit de visite (=refus d'accés a la propnété) constitue un délit prévu et réprimé par I'article L.480-12 du code de
I'vrbanisme.

En cas de refus a I'accés a un domicile ou a un Iocal comprenant des parties a usage d'habitation : la procédure prévue a |'article
L461-3 du code de I'urbanisme peut étre mise ceuvre.

Modele d'autorisation d'acces sur une propriété pr|vee
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Modgle de Procés-verbal

@nnexe4
EN-TETE DE LAUTORITE
Proces-verbal d’'infraction
N° PV :.....[code INSEE commune] ......[année] ...... [numéro - remis a 0 chaque année],
J& SOUSSIGNE(L) ..o vve e e v rsene e NOM prénom. - fonction - adresse administrative],

ayant prété serment et porteur de ma commission, rapporte les opérations suivantes que
j'ai effectuées.

Ou

J& SOUSSIZNE(E)....coivrivrreirrc v evss s [NOM prénom - Maire de la commune],
officier de pollceJud|C|a|re rapporte Ies opérations suivantes que j'ai effectuées.

Préambule

Je me suis déplacé(e), en compagnie de Monsieur/Madame.... %
[NOM PréNOM], ..o e (QUANTEE], 1€ g 1o belos ,a I adresse suivante :
....[Adresse et descrnptlon du lieu du constat de I'infraction],

Sur Qu a proximité immédiate de la parcelle cadastrée section NUMEro N° ..o
propriété de Monsieur/Madame.............ui.[NOM-PrENOM], AOMICITIE woovvovvvive e

...[adresse] sur la commune de.......iiniiins
Le terrain est situé en zone agricole/naturelle/urbaine... du plan local d'urbanisme (PLU) de

lacommune de...cuve oo

e en zone constructible/zone inconstructible de la carte communale de la commune
desis e ¥

Ou

¢ dans la partie urbaniséefen dehors des parties urbanisées de la commune

de............, soumise aux dispositions du réglement national d‘urbanisme (RNU).
Le constat a été fait depuis la parcelle section.......nUME&ro N°...............
Qu /
Modéle de procés-verbal

Guide de la police de I'urbanisme
Départementale des territoires de la Charente
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depuis le domaine public au droit de la parcelle section.........nUMEro N°.........cccoecc..
[Préciser également les zonages particuliers : PR, Natura 2000, monuments historiques..]

Constatation

J'ai'constaté sur |la parcelle concernée :

- La présence d'une construction, constituée de [décrire le type de construction]
Caractéristiques de la construction :
* Longueur : environ........[xx] metres

e Largeur: environ......[x] métres
* Hauteur : environ...... pod metres

e Surface de plancher estimée : .......[xx] m? (surface close et couverte — construction
achevée)

e Aspect extérieur : ouvertures (portes, fenétres), toiture, matériaux......
¢ Eventuels aménagements extérieurs..

La construction a été édifiée avec/sans autorisation d’urbanisme.

Les regles d’urbanisme en vigueur en zone...........c.o v oe...... [préciser la zone U/A/N..]

* duPLUdela commune de..............n"autorisent pas ces travaux. '
Ou
 du PLUi de la commune de...........n"autorisent pas ces travaux.
Ou
»  de la carte communale de la commune de..............n"autorisent pas ces travaux.
Ou
* duRNU de la commune de..............n"autorisent pas ces travaux.
En effet, l'article............[xq du réglement de la zone.............JUJAIN..] dispose que :
Ou
En effet, l'article............[x] du code de l'urbanisme (RNU) .............[UJA/N..] dispose que :

Identité du contrevenant présumé

Le proces-verbal est dressé a I'encontre de Monsieur/Madame...........c..coov . [NOM prénom)
domiCilié.........cocccvvsiivcnrunenn...... [adresse] sur la commune de.........ccoivcn s Propriétaire de
la parcelle section n°.......... et auteur présumé des travaux.

Cléture du proces-verbal
Les faits ci—dessus mentionnés sont constitutifs des infractions suivantes :

Modéle de procés-verbal
Guide de la police de |'vrbanisme
Départementale des territoires de la Charente
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¢ Infractions pour défaut de procédure (absence de PC / DP.)

Exemple : Article L 4211 du code de I'urbanisme : Travaux non autorisés par un permis de construire (code NATINF 341),
réprimés par I'article L 480-4 et suivants du dit code.

* Infractions pour non-respect des régles d’urbanisme applicables

- Exemple : Article L6101 ; article L1512 et suivants du code de I'vrbanisme : Infraction aux dispositions du plan local
d'urbanisme ou du plan d‘occupation des sols par une personne physuque (code NATINF 4572), réprimés par les artncles L
610-1et suivants-dudit code.

(Se référer au fichier récaputulatif des codes Naﬁnf)

J’en dresse procés-verbal.
Fait et clos @i (€

Le M airer
[nom prénom] .
[Signature]

Pieces jointes annexées au présent proces-verbal :

Plan de situation de la parcelle, lieu de l'infraction (IGN/vue aérienne)

e Extrait plan local d’'urbanisme : extrait du plan de zonage, du réglement (et toute autre piece
utile du document d'urbanisme) ;
Lieu depuis lequel les constatations ont été faltes (domaine public / propriété privée)
Planche photographique avec indication de I'angle de prise de vue
Schéma de la construction observée avec dimensions
Autorisation/refus de pénétrer

[Toutes les fevilles doivgnt étre numérotées et paraphées]

Modele de procés-verbal
Guide de Ia police de I'urbanisme
Départementale des territoires de la Charente
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ite des nfraction s plus courantes

@nnexe5
, o , Articles définissant Articles Code
© ’ M o g .
N In;ntulé de l'infraction Vinfraction d incrimination NATINE
' Délit pénal
Exécution de travaux non autorisés
par un permis de construire L 4211 34
T |- constructions nouvelles et L 480-4 (24120 si
- travaux sur constructions R421-1 pers.
existantes ou R 421-14 morale)
2 | Edification irréguliére de cléture L 421-4 L 480-4 4228
soumise a déclaration préalable R 42114
' . ' 4572
3 |Infraction aux dispositions du PLU L 610-1 _ L 610-1 (25031 si
L152-1 L480-4et5et? pers.
morale)
Obstacle au droit de visite des L 48012
4 | constructions par les autorités L 4611 L 480-12 4579
habilités
Poursuivre des travaux malgré une L 480-2
5 | décision judiciaire ou un arrété en L 480-3 L 480-3 4582
ordonnant l'interruption
Exécution irréguliere de travaux L 421-4
soumis a déclaration préalable et
g |-constructions nouvelles R421-9 L 480-4 5969
- travaux sur construction ou ou :
changement de destination non R 42117
soumis a PC
Installation de caravanes en dehors .
des terrains aménagés malgré R111-49 L 670-1
7 |Vinterdiction administrative (PLU) RI11-34 6812
Lorsque des panneaux d’affichage L 6101 R 480-4
on été mis en place sur la commune
Installation irréguliere de caravane L421-4
pendant plus de trois mois par an et
-|ou Installation irréguliere de R421-23d L480-4et5et? 6813
8 |caravane constituant 'habitat ou ‘
permanent des gens du voyage R 421-23]
lorsque cette installation dure plus
de 3 mois consécutifs
Exécution de travaux ou utilisation L 610-11°
du sol en méconnaissance des L1111
regles générales d'urbanisme : L4216 L 610-1
9 |localisation, desserte, implantation, | L 421-8 (pour les - 23018

architecture, mode de cloture,
tenue décente des propriété et
constructions

opérations
dispensées de
formalité)

Liste des infractions les plus courantes
Guide de la police de I'rbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Lste des infractions les plus courantes

Exécution de travaux ou utilisation

10 | du sol interdite dans une commune L 610-11° L 610-1 23020
sans PLU ou carte communale L111-1-2 L 480-4
(construction en dehors des parties
urbanisées de la commune)
11 |Réalisation irréguliere L 421-2
d’affouillement ou d’exhaussement R 42119 k
du sol L 421-4 L 480-4 23032
-soumis a PA R 421-23f : '
- soumis a DP
12 |Aménagement irrégulier de terrain L 444
permettant I'installation de
caravanes constituant un habitat L4214 'L 480-4 26558
permanent (aire d'accueil des gens R 421-23 k
du voyage/ absence de:DP)
13 | Poursuite de travaux malgré une
décision de suspension ou de sursis '
L 480-3 al 2 L 480-3 29041

a exécution de l'autorisation
d’urbanisme prononcé par une
juridiction administrative

Liste des infractions les plus courantes

Guide de la police de I'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Modee detransmision ay procureur e a République .

@nnexeﬁ

EN-TETE DE L'AUTORITE

ettre d’envoi du proces-verbal au Procureur

Madame le Procureur de la République
Tribunal judiciaire

Place Francis Louvel

CS 3214

16 007 ANGOULEME Cedex

Affaire suivie par: ...
Tel / Courriel © oo

Objet : Transmission d'un procés-verbal d'infraction au code de I'urbanisme
M. — MMBLcncicsmsimssssmassnsss [FENOM & NOM} COPMMUNE A8 wouiesm s

Piece jointe : Un procés-verbal en original
[Si la constatation a été effectuée 3 Vintérieur d'une propriété privée, joindre impérativement I‘accord ﬂgwe de
Foccupant].

Je vous prie de trouver ci-joint un procés-verbal (dressé par un agent de mes services) &

I'encontre de Monsieur/Madame....................................{Prénom +NOM] propriétaire/locataire d’un
terrain cadastré n° ‘ '

ST fAdresse geograpmcw?

Il a été établi qu’a cette adresse.... e e et £ e e e 8 £ £ R R 841 1 1 8
[Reprendre les infractions relevées dans le orocés-varnal }

Ces faits sont constitutifs d’une infraction définie a I'article................ du code de
I'urbanisme et punie par les articles L.480-4 et suivants du méme code.

L'infraction étant constituée, je vous demande de bien vouloir engager des poursuites

pénales a I'encontre de Monsieur/Madame........in... [Pr&ROM + NOM].
Le Maire
{Prénom + NOM]
[Signature]
Copie: DDT 16

Modele de transmission au procureur
Guide de Ia police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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 Modele de transmission & la DDFIP

@nnexe?

EN-TETE DE L’AUTORITE

Lettre d’envoi au service en charge de la fiscalité de la DDFIP

Direction départementale des Finances Publiques
ceenennenne e ACTESSE]

Affaire suivie par @ ...
Tel [ Courriel © v,

Objet : Transmission d’information suite a un proces-verbal d'infraction au code de |'urbanisme,
pour liquidation de la taxe d’aménagement

Madame, Monsieur,

J'ai ’honneur de vous adresser ci-joint les éléments d'information suite a un procés-verbal
‘d’'infraction a la législation du code de ['urbanisme dressé a l'encontre de

Monsieur/Madame.......... e veenseen e PIENOM-NOM],  dOmiCilié.c..ceiic ... [adreSSE],
sur la commune de...cooevvvinn, concernant la construction d’un batiment d'une
surface d‘environ.............m?, sur la parcelle cadastrée section.........n°......située sur le

territoire de la commune de.......oococee...

Je vous remercie de bien vouloir procéder a la liquidation de la taxe d’aménagement
applicable a cette construction comme défini par les articles 1635 quater A a quater T du
Code général des impots.

Mes services se tiennent a votre disposition pour toute précision complémentaire.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, |'expression de ma considération
distinguée.

Le Maire
[Prénom + NOM]
[Signature]

Modéle de transmission DDFIP
Guide de la police de I'vrbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Modgle de lettre informant le contrevenant

anexea

EN-TETE DE L'AUTORITE

Madame, Monsieur
[Adresse du contrevenant]

Affaire suivie par : ...........
Tel / Courriel t ...

LETTRE RECOMMANDEE AVEC ACCUSE DE RECEPTION

Madame, Monsieur,

Par proces-verbal en date du........[ .../ ......, J'ai constaté Qu un agent assermenté de mes

services a constaté la réalisation de ... e ssnne e veen. [ENUMETeT les travaux constatés sur le
procés-verbal] SUr VOLre Propri€té...... ot esssessssssseessssesssessen 13 PAICENE N ]
STEUCR . ceoneusuiiememmsmsmrinsmsasmisbiemsn oo sisdonssrss g i apiossoishosse o ssonbbamnnsnntnssastsasborsooessd USSR O STONN,

Cette réalisation n'a fait I’objét d'aucune autorisation Ou n’est pas conforme &
Iautorisation d'urbanisme.....[PA/PC/DP] en date du......./.cof oo, .

En conséquence, je vous informe que je saisis, ce jour, le.procureur de la République afin
qu'il engage des poursuites pénales a votre égard, sur le fondement des articles L 480-4 et
suivants du code de 'urbanisme.

Je vous indique, par ailleurs, que les informations nominatives vous concernant et
consignées dans le proces-verbal susvisé ont fait I'objet d'un enregistrement informatique.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération distinguée.

Le Maire
[Prénom + NOM]
[Signature]

Modele de lettre au contrevenant
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Logigramme process Arété interrupif e travaux (AIT) @

; A ~ (@nnexe9
- PVaétédressé ‘
: Construction n’est pas achevée ‘
i- (n'est pas hors d’eau, hors dair) |
g Absen jugement pénal
i |
|
v ¢
Cas1 |
: Cas?2 |
Construction a été réalisée sans . _
autorisation d’urbanisme (PC/PA) c Infractions - !
ou (prévue par l'article L.480-2 du code de ]
Contrevenant poursuit les travaux malgré I'urbanisme) autres que le cas 1 1
une suspension de |'autorisation par le :
juge
h
‘ * Le maire prend un AIT
| Bracddure AT oblisatoie (pouvoir discrétionnaire du maire)
\
~ Le maire doit prendre un AIT
(compétence liée du maire) |
\\ ' . .
‘ S Procedure contradictoire
a4 Rédaction d’un courrier motivé au

contrevenant, I'informant de l'intention de
prendre un AIT et demandant des

k - observations éventuelles dans un délai fixé

1 Cas d’urgence (raisonnablement court).

\( ainterrompre les travaux : | -

<

AlT sans procédure contradictoire

\ . A l'issue du délai fixé

\ v
\A . _ Prendre un AIT

s

A

Le maire envoie I'AlT au préfet et affichage en mairie
+
notification de I'AIT au contrevenant / AR
_ _ p
Envoi de I'AIT au procureur

Logigramme process Arrété Interruptif de Travaux
Guide de la police de I'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Modele (e lettre prealable al'amete mterrupf f de travaux

- aucontrevenant @nnexe 10

EN-TETE DE 'AUTORITE

Lettre au contrevenant dans le cadre de la procédure contradictoire AIT

Madame, Monsieur
[Adresse du contrevenant]

Affaire suivie par @ ...
Tel / Courriel @ .

LETTRE RECOMMANDEE AVEC ACCUSE DE RECEPTION

Madame, Monsieur,

Par proces -verbal en date du.../.....[....., il a été constaté que vous exécutez sur un terrain sis
[adresse des travaux] cadastré section.. wred€S travaux
non conformes a I autorisation d urbanisme (PA/PC/DP) n° accordee ES TS

Ou des travaux sans autorisation

En application de l'article L 480-1 al. 4 du code de l'urbanisme, un proces-verbal a été
transmis au procureur de la République du tribunal judiciaire d’Angouléme.

Les travaux constatés sont susceptibles d'entrainer des poursuites pénales a votre
encontre, ainsi qu’a l'encontre de toute personne ayant concouru a la commission’ des
faits délictueux.

- Détailler les travaux irréguliers constatés sur le terrain;

- Indiquer lafles infraction(s) pénale(s) constaté(es) en 'espéce (ex : infraction aux dispositions du PLU, etc, exécution de
travaux non autorisés par un permis de construire..) en précisant, pour chaque infraction relevée, le n® NATINF
correspondant  Finfraction (ces éléments figurent dans votre PV).

ua/.u .

Modele de lettre préalable a I'AIT aupres du contrevenant
Guide de la police de I'vrbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Je vous informe que, suite aux infractions au code de l'urbanisme qui ont été constatées a
votre encontre, je vais procéder a la publication d'un arrété interruptif de travaux (AIT),
conformément aux dispositions de I'article L.480-2 -alinéa 3 du code de I'urbanisme.

Conformément aux dispositions de I"article L.122-1 du code des relations entre le public et
I'administration, cet arrété ne peut étre édicté qu'apres la mise en ceuvre d'une
procédure contradictoire. '

Par conséquent, en votre qualité de bénéficiaire des travaux constatés, je vous invite a
présenter vos observations écrites préalablement a I'édiction de I'arrété interruptif de
travaux qui est envisagée dans un délai de.......................[Ne pas dépasser les 30 jours - le délai peut-
8tre notablement plus court au regard de I'avancée des travaux et d la nécessité de les interrompre] jours a
compter de |la réception de la présente.

Vous pouvez vous faire assister par un conseil ou représenter par un mandataire de votre
choix. ‘

Je vous-prie d’agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération distinguée.

Le Maire
[Prénom - NOM]
[Signature]

Modele de lettre préalable a I'AIT auprés du contrevenant
Guide de la police de I'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Modgle o'arréte interrupti de travaux

| @hnexe1 1

EN-TETE DE LAUTORITE

ARRETE INTERRUPTIF DE TRAVAUX

Le Mairede .................. [Commune] au nom de I'Etat,
Vu l'article L 2212-1 du code général des collectivités territoriales,
Vu l'article L.480-2 du code de l'urbanisme, notamment son alinéa 3,

Vu le code de l'urbanisme/ du patrimoine/ de 'environnement articles [XX]
Autres articles seront cités selon les cas :

-travaux effectués sans autorisation d'urbanisme : L. 480-4 associé a L. 421-1 (permis de construire) ou L.421-2
(permis d'aménager) ou L.421-3 (permis de démolir) ou L 421-4 (déclaration préalable)

-travaux effectués en violation du Réglement National d'Urbanisme : L. 1111, R. 1111
-travaux effectués en violation du PLU : L6101

des articles du code du patrimoine ou de I'environnement peuvent également étre cités (protection des
monuments historiques, zone classée, etc.)

Vu le Plan Local d’Urbanisme (ou PLUi ou CC) de la commune de-............ccce.... QPProuveé
le...[....[....Révisé le....[...[... modifié le.....[....[ ...

Vu le proceés-verbal d'infraction(s) dressé le ..../..../.... Pl [NOm et fonction de
I'agent verbalisateur]

Vu la lettre de procédure contradictoire en date du.. wfen]...réceptionnée par

Monsieur/Madame.... ...[Prénom-NOM] ([T S [Date]

Iinvitant a prodU|re ses observatlons dans un delal de erenene e eee e - NOMIDIE e jOUTS]

Vu les observations produites par Monsieur/Madame..........w i ....[Prénom-NOM],

le.....[.....[...[Date] [Maltre ... e et e [Prénom-NOM] avocat de

Monsieur/Madame............ [Prénom—NOM] Ie /......[Date] ;

ou

Vu ' absence d'observations de Mon5|eur/Madame cereeneeeeeee PTENOM-NOM] dans le délai

précité. '

CoNnsSidErant QUE 185 TraVaUX ... w e coereee s eeresenss s sre s s sne e e ee | DESCTIPLiON précise des travaux]
- -

Modgle d'arrété interruptif de travaux
Guide de la police de ['urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Considérant [selon le cas] :

qu’une construction sise... RTR—— |11 FeRldel ][]
cadastrée section........ n° . aété entreprlse sans permis de construire ou sans
déclaration préalable;

que, malgré le refus de permis de construire les travaux de construction de.
I'imMmeuble SItUB a.......ccoiirei e e JOCANISATION €Xacte] parcelle
cadastrée section......... N°.e ont été entrepns

que, malgré I'opposition a la déclaration de travaux formulée le....[....[.... par le

maire ou la préfete, des travaux ont eté entrepris
B s o i i i Ao [localisation  exacte] parcelle cadastrée
section....oee. N

que les travaux entrepris  A.....oeo..o[l0Calisation  exacte] parcelle
cadastrée section............ N°....; objet du permis de construire/de la déclaration
préalable n°® ... délivré le..../:..[....par : la préfete de la Charente ; le Maire de

. [Commune] au nom de la commune/au nom de I'Etat ne sont pas
conformes au permis de construire délivré.

que les travaux entrepris 3................. [localisation exacte] parcelle cadastrée
section.. n°.. objet du permis de construire n° ... délivré le....[....[.... par: la
préféte de la Charente ; le maire de... weweee [COMMUNE] au nom deé la commune
[Ou au nom de I'Etat] ont été poursuivis malgre la décision de suspension prononceée
par... e rmene e eneeen e (1€ TribUNAl administratif, la Cour administrative d'appel, le Conseil d'Etat]
en date du / of e

Considérant que les travaux en cours sont exécutés................, [selon le cas] :

en violation des articles............... [du plan local d’urbanisme; du PLUi] rendu public
ou approuve le..... ... ...

en violation des articles L 621-31 du code du patrimoine sur les monuments
historiques ,

en violation des articles L 341-1 a L 341-22 du code de I’'environnement sur la
protection des monuments naturels et des sites,

NOTA : Cette liste n'est pas limitative. Il est indispensable, a peine de nullité, que I'AIT précise la ou les dispoéitions
réglementaires qui ont été violées.

Considérant que l'article L 480-2 alinéa 10 du code de l'urbanisme fait obligation
d’'interrompre lesdits travaux. [en cas de travaux réalisés sans autorisation administrative préalable]

Considérant qu'il y a urgence compte tenu de ce que... a ;
[Justifier de maniére précise en quoi consiste I‘'urgence : atteinte grave au caractére hlstonque et esthetsque des heux
atteinte grave a I'environnement, mitage de la zone..)

Considérant qu’il est de l'intérét général que les travaux entrepris soient interrompus.

ou

Modeéle d'arrété interruptif de travaux
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Considérant que les travaux ne sont pas interrompus;
ARRETE

Article 1er: oo [NOM de la personne physique etfou de la personne morale bénéficiaire
des travaux au sens des artlcles L 4804 et L. 4804-2], demeurant.. ... oo [AArESSE précise de la
personne physique etfou de la personne morale bénéficiaire des travaux au sens des articles L 4804 et L. 480-4-2],
bénéficiaire des travaux réalisés en infraction sur l'unité fonciére cadastrée section......... n°
......... SIS€.oovorrne. [MBme adresse ou préciser si différente], est mis en demeure d’interrompre
immédiatement ceux-ci. '

Article 2 : Le présent arrété sera notifié par lettre recommandée avec demande d’avis de
réception ou contre décharge au bénéficiaire des travaux susvisés, ainsi qu’a toute
personne responsable au sens de I'article L 480-4-2 du code de I'urbanisme.

Article 3 : Copie-en sera transmise sans délai au préfet du département ainsi qu’au
procureur de la-République du tribunal judiciaire d’Angouléme.

Article 4 : Toutes autorités de police et de gendarmerie sont chargées de I'exécution du
présent arréte.

Fait et JLIRU] 1€
[Date de I'arrété interruptif de travaux]
Le M_airé,
[Prénom + NOM]
[Signature]

Avertissement : Le non- respect de la mise en demeure prévue & l'article Ter du présent arrété sera constitutif
d’une nouvelle infraction, prévue et reprlmee par larticle L 480-3 du Code de |'urbanisme, sans préjudice des
mesures de coercition qui pourront étre prises en application de I'article L. 480-2 alinéa 7 du méme code, en
procédant notamment a la saisie des matériaux approvisionnés ou du matériel de chantier et, s'il y a lieu, a
I"'apposition des scellés.

‘Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois a compter de la date de sa notification, les destinataires
du présent arrété peuvent présenter un recours administratif aupres de I‘autorité signataire ou de l‘autorité
hiérarchique ou saisir le tribunal administratif de POITIERS d’un recours contentieux par voie postale 15 rue de
Blossac- CS 805 541-86 000 POITIERS. Le tribunal administratif peut étre saisi par I'application mformat/que
«télérecours citoyens » accessible par le site internet www.telerecours.fr . '

Publication le

NOTA :ll est conseillé d'envoyer une copie de 'AIT 2 titre informatif- é I’entrepreneur chargé des travaux ainsi qu'a la
police ou gendarmerie de référence

Modéle d'arrété interruptif de travaux
Guide de la police de I'vrbanisme
Direction départementale des territoires de la Charente
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Modele d'arréte de retrat 'un arté interruptif de L el

EN-TETE DE AUTORITE

Arrété portant retrait d'un arrété interruptif de travaux

Vu l'article L.480-2 du code de l'urbanisme, |
Vu larticle L.2112-1 du code général des collectivités territoriales ;

Vu le procés-verbal en date du ...../.....[.....[Date]

VU I'arrété en date du...../ ] ... [Date] mettant en demeure
Monsieur/Madame.........cccove o, ..[Prénom-NOM du mis-en cause]
demeurant. ... evee e [Adresse précnse de Ia personne phyanue etjou de la personne morale
bénéficiaire des travaux au sens des articles L 4804 et L. 4804-2] d'interrompre des travaux sans
autorisation, sUr 1€ tErrain SiS.. .. i e sevsses e e o [MEME adresse ou préciser si différente]

en infraction au code de l'urbanisme;

Considérant, l'absence de procédure contradictoire du.. ...|Date. de I'AIT initial] e
application de l'article R. 4271-5 du code de justice admmlstratlve_,

ARRETE

Article 1: I'arrété mettant en demeure Monsieur/Madame..........cc.ocove oo [PréROM =
NOM du mis en cause] d’interrompre immédiatement les travaux réalisés en infraction sur
I'unité fonciére cadastrée le terrain sis [Adresse précise de la personne physique etfou de la personne
morale bénéficiaire des travaux au sens des articles L 480-4 €t L. 480-4-2] €St............cuervrreernn.. [RELIFE OU Abrogé] .

Article 2 : Le présent arrété sera notifié par lettre recommandée avec demande d’avis de
réception ou contre décharge au bénéficiaire du permis de construire susvisé.-

Article 3: Copie en sera transmise sans délai au préfet de la Charente ainsi qu‘au
procureur de la République au tribunal judiciaire d’Angouléme.

o .

Modele d'arrété de retrait d'un arrété interruptif de travaux
Guide de la police de l'vrbanisme
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Article 4 : Toutes autorités de police et de gendarmerie sont chargés de I'exécution du
présent arrété.

Fait @ (LUl ]
[Date de l'arrété interruptif de travaux]
Le Maire,
[Prénom + NOM]
[Signature]

Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois a compter de la date de sa notification, les
destinataires du présent arrété peuvent présenter un recours administratif aupres de 'autorité
signataire ou de |'autorité hiérarchique ou saisir le tribunal administratif de POITIERS d’un recours
contentieux par voie postale 15 rue de Blossac- CS 805 541-86 000 POITIERS. Le tribunal
administratif peut étre saisi par I'application informatique «télérecours citoyens » accessible par le
site internet www.telerecours.fr .

Publication le :

NOTA :Il est conseillé d'envoyer une copie de I'AlT 2 titre informatif a I'entrepreneur chargé des travaux ainsi qu'a la
police ou gendarmerie de référence . ‘

“Modgle d'arrété de retrait d'un arrété interruptif de travaux
Guide de la police de 'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Loglgramme powvoirs de Futorité adminitrative (Loi déc.201

‘ Un proces verbal a été établi

L’autorité compétente souhaite prendre ]
un arrété de mise en demeure ‘ j

1
\

Invitation du contrevenant a formuler des observatlons avant arrete
de mise en demeure

conformité soit :
-de deposer un dossier de regular|sat|on
-de reallser des travaux :

1
1
Possibilité de prendre }

un arrété municipal de mise en demeure (AMD) de se mettre en 'l
!

|

i Sile mis en cause rencontre des difficu/tés pour s’exécuter dans les délais impartis,
poss:b://te de prolonger le délai initialement laissé dans I’arrété de mise en demeure,
‘ pour une durée qui ne peut excéder un an.

en demeure

Contréle, & Iissue du délai imparti, de I'exécution de Iarrété de mise

T

i Si non exécution de I'arrété par le contrevenant

|

\

v

i L’autorité compéte'nte souhaite prononcer ‘

une astreinte administrative 1

L’autorité compétente souhaite

prendre un arrété de consignation

\ A4

Si’AMD était assorti | |
astreinte administrative

‘ Si 'AMD n’était pas assorti d une*

|

. d'une astreinte 1 '

I
administrative ’
. v

Courrier de procédure contradictoire
préalable a I'arrété instituant une
astreinte administrative

l
\i

Courrier de procédure contradictoire préalable a
la liquidation de I'astreinte administrative

\

Possibilité de consentir une exonération partielle ou
totale si le redevable établit que la non-exécution de
I'intégralité de ses obligations est due a des
circonstances qui ne sont pas de son fait.

|
Y

Arrétés successifs de liquidation de I'astreinte
administrative, par trimestres échus jusqu‘a
I'effectivité de I'exécution de I'arrété de mise en
demeure, a concurrence de 25000€ cumulés

maximum

A

@nnexe1 3

‘ Estimation du co0t des travaux a
[ réaliser (devis)

| .
\

Courrier de procédure
contradictoire préalable a I'arrété
de consignation

Y

Arrété de consignation

Contréle de I'avancée des travaux

¥

Arrétés successifs de
déconsignation de la somme
consignée au fur et a mesure de
I'exécution des mesures prescrites
dans l'arrété de mise en demeure

Logigramme pouvoirs de I'autorité administrative (Loi décembre 2019)

Guide de la police de I'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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Modgle de lettre préalable alamise ENCEMEWE  omerera

EN-TETE DE 'AUTORITE

Madame, Monsieur
[Adresse du contrevenant]

Affaire suivie par @ ...
Tel / Courriel & v

LETTRE RECOMMANDEE AVEC ACCUSE DE RECEPTION

Objet : Courrier de procédure contradictoire préalablement 3 'édiction d'un arrété de mise en
demeure sur le fondement de l'article L. 481-1 du code de 'urbanisme

Madame, Monsieur,

Vous avez entrepris Ou exécutés des travaux d'urbanisme sur un terrain sis......................... [adresse
des travaux] cadastré section..... n°.........en méconnaissance des obligations imposées par le code de
I'urbanisme Ou le document d'urbanisme de la commune.

Un proceés-verbal a par conséquent été dressé en application de larticle L. 480-1 du code de
I'urbanisme et transmis, comme il se doit, au procureur de la République au tribunal judiciaire
d’Angouléme.

La justice pénale pourra exercer des poursuites pour réprimer les infractions constatees.
. Indépendamment de celles-ci, I'autorité compétente peut vous mettre en demeure de :

- procéder aux opérations nécessaires a la mise en conformité de...

[selon le cas : la construction, de 'aménagement, de I'installation, des travaux en cause] aux disposmons dont Ia
méconnaissance a été constatee_ ;

Ou
-de déposer..... . e
[selon le cas : une demande d autorisation, une déclaratlon préalable] visant a Ieur regu|ar|satlon

Modele de lettre préalable a la mise en demeure | astreinte administrative
i Guide de la police de 'urbanisme

Direction départementale des territoires de la Charente
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vefone

Je vous informe que j’envisage de prendre a votre encontre un arrété de mise en demeure (assortie
d'une astreinte de...........ccccc.......... [maximum 500 euros] euros par jour de retard en ce sens.

Conformément aux dispositions de I'article L. 481-1 du code de I'urbanisme et de I'article L.122-1 du
code des relations entre le public et de I'administration, cet arrété ne pourra étre pris qu‘apres la
mise en ceuvre d'une procédure contradictoire.

Aussi, en votre qualité de bénéficiaire des travaux illicites, je vous invite a présenter vos éventuelles
observations écrites notamment par courrier ou orales dans un délai de... -

[Ne pas dépasser les 30 jours - le délai peut-8tre notablement plus court au regard de |’avancée des travaux et d? !a
nécessité de les interrompre] jours a compter de la réception de la présente.

Vous pouvez vous faire assister par un conseil ou représenter par un mandataire de votre choix.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, |'assurance de ma considération distinguée.

Le Maire
[Prénom - NOM]
[Signature]

Modéle de lettre préalable a la mise en demeure / astreinte administrative
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Modele 'aétéde miseen demeure admiitratie.

@nnexe1 5

EN-TETE DE L'AUTORITE

A envoyer en recommandé avec demande d'accusé de réception afin notamment de pouvoir calculer
le délai prévu 2 la procédure

ARRETE DE MISE EN DEMEURE

Vu le code de l'urbanisme, notamment ses articles L. 422-1, L. 480-1, R. 480- 3, L. 481-1, L. 481-2 et L.
- 481-3;

Vu le Plan Local d’Urbanisme (PLU ou CC) de la commune A€ e approuvé le...../[...../.....
Révisé le...../.....[....[Date] modifié le....../ ...../...[Date]
Vu le proceés-verbal en date du...../.... ' .]..... [Date] dressé par Monsieur/Madame....

[Nom et fonction], agent verbalisateur habilité conformément a |'article L. 480 1du code d urbamsme

Vu la lettre d'information préalable du...../....[..... [Date] adressée a Monsneur/Madame
[Prénom - NOM] (courrier de procédure contradictoire);

Considérant que Monsieur/Madame.... . [Prénom - NOM du mis en cause]
F procede a des travaux durbamsme en méconnaissance de Ia reglementatton en vigueur
B [localisation exacte] parcelle cadastrée section.......... N°... consistant
BNt DESCHPEION PréCise des travaux],

Considérant que ces travaux ont été réalisés sans autorisation ;
ou

Considérant les travaux réalisés ne sont pas conformes 2 Ia décision de non opposmon a Ia‘-
déclaration préalable/au permis de construire n° ..du.....[...../..... [Date];

Considérant que MonSIEUT/Madame ... e [Prénom NOM du mis en cause]
a été destinataire d’'un courrier de procedure contradlctoare notlﬁe Ie woeef ... [Date notification AR];
I'invitant & présenter ses observations dans un délai de.................[Délai procédure contradictoire];

Considérant que Monsieur/Madame..........co... et s s [PTENOM ~ NOM du mis en cause]

a n‘a pas formulé d’observations dans Ie delal |mpart1

Modele d'arrété de mise en demeure / astreinte administrative
- Guide de la police de I'vrbanisme
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Qu s ies

Considérant que MonsieUr/Madame........cccoce oo | PTENOM) - NOM du mis en cause]
@ AT VAIOIT QU e et v s sns s st st ne s g e e ILALION (€S ODSEIVALIONS],

Considérant que ces observations ne sont pas de nature 4 remettre en question en la materlahte des .
faits;

Considérant que ces observations ne sont pas de nature a remettre en question la prise d'un arrété
de mise en demeure au titre du L. 481-1 du code de I'urbanisme;

Considérant que les faits sont..
[Natureconsistance ~ de  [infraction constatée] et que les moyens dy remédier
STy SRV ——————— | o 1 T e TG T LR L R

Considérant qu’au regard de la nature de I'infraction constatée et des moyens d'y remédier, le délai
de mise en conformité peut donc étre fixé a..................[Nombre de jours] jours.

Pour assortir I'Arrété de Mise en Demeure d‘une astreinte :

Considérant que I'astreinte assortie a un arrété de mise en demeure présente la garantie de la
réalisation des travaux dans le délai imparti ;

Considérant 'ampleur des mesures et travaux prescrits et des conséquences de la non-exécution
. [Décrire les conséquences : atteinte grave au caractére historique et
esthethue des heux attemte grave a I’env:ronnement mitage de la zone..};

Considérant.... ,
[La nature de l’snfractaon |mportance des travaux de régulansatlon la gravsté de l atteinte... pour motzver l‘arrété af n de
justifier le montant appliqué..];

ARRETE

Article 1: Monsieur/Madame...........cccoooeeoee....[Prénom = NOM du mis en cause] est mis(e) en demeure de :

* procéder aux opérations nécessaires a la mise en conformité de la construction, de
I'aménagement, de l'installation ou des travaux en cause aux d|sp05|t|ons dont la
méconnaissance a été constatée.

ou

°* de déposer une demande d‘autorisation ou une déclaration préalable visant a la
régularisation de la construction, de I'aménagement, de l'installation ou des travaux en cause
dans le délai de...............[Nombre de jours] jours.

La démolition, le démontage ou I'eniévement des constructions ou installations ne peuvent pas étre demandés.

Modele d'arrété de mise en demeure | astreinte administrative
Guide de la police de I'urbanisme
Direction départementale des territoires dela Charente



Article 2 : Consistance des travaux (si choix « procéder aux opérations nécessaires ») :
MONSIEUI/MAd@ME....oocevr e ssrerssesessessssmeemseerene |PIENOM = NOM  du  mis. en  cause]
VT st et et st e s s 8111 1 58 5 s 58 S 1 5 e e 21 e e et et e et
[décrire, de maniére précise, la consistance des travaux a entreprendre; &tre exhaustif sur la matérialité des opérations.
demandées: de ce descriptif dépendra le contrdle du respect de la présente mise en demeure a 'issue du délai imparti,
et donc la possibilité d'envisager-ou non-des astreintes] . :

Article 3 : Astreinte (si AMD en est assorti)
Monsieur/Madame..................... [Prénom - NOM du mis en cause] sera redevable de....................... [Montant

maximum de 500 €] euros par jour de retard si a compter du délai imparti par la mise en demeure, il
n‘aura pas été satisfait aux mesures prescrites'dans la présente décision. ’

L'astreinte courra jusqu’a ce que Monsieur/Madame...............co........ [Prénom - NOM du mis en cause]
aitjustifié de I'exécution des opérations nécessaires a la remise en état de la parcelle en cause.

Article 4 : Le présent arrété est notifié 2 Monsieur/Madame.................. [Prénom - NOM du mis en cause]

[Autorité compétente :

+ Si président d'EPCI : Copie du présent arrété est transmise au maire de 2 COMMUNE A€..n e ceumsrrweneneIOCANISALION]

» Si maire au nom de I'Etat : Copie du présent arrété est transmise 2 la préfite au titre du contréle hiérarchique.

+ Si maire au nom de la commune : transmettre la décision au représentant de I'Etat dans les conditions prévues 3
Farticle L. 21311 et L. 2131-2 du code général des collectivités territoriales ».

Fait &, [LiGU] lec [ /... [Date]
[Qualité de Iautorité compétente],
' [Prénom + NOM]
[Signature]

-Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois & compter de la date de sa notification, les

destinataires du présent arrété peuvent présenter un recours administratif auprés de [‘autorité
signataire ou de l'autorité hiérarchique ou saisir le tribunal administratif de POITIERS d’un recours
contentieux par voie postale 15 rue de Blossac - CS 805 547-86 000 POITIERS. Le tribunal
administratif peut étre saisi par I'application informatique «télérecours citoyens » accessible par le
site internet www.telerecours.fr .

Modeéle d'arrété de mise en demeure [ astreinte administrative
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Modele de lettre prealable ala mseendemeure  gomexers
aveg astreinte administrative

EN-TETE DE L'AUTORITE

.(Pour le cas o les astreintes nauraient pas été prévues au sein de I'arrété de mise en demeure)
2 N 31 E—————————————
‘ Adresse du contrevenant
Recommandé avec avis de réception
Affaire SUIVIE Par i oo

Tl e,

Objet : Courrier de procédure contradictoire préalablement a I’édiction d’un arrété
instituant une astreinte administrative sur le fondement de Iarticle L. 481-2 du code de
l'urbanisme

Madame, Monsieur,

L'arrété de mise en demeure du..../....[.... [Date], a...........[Lieu] vous laissait un délai
de.............[Nombre de jours] jours, afin de vous mettre en conformité, soit jusqu’au..../..... /...
[Date} . '

Vous deviez en effet procéder aux opérations nécessaires a la mise en conformité de la
construction.

ou

Vous deviez en effet déposer une demande d’autorisation ou une déclaration préalable
visant a leur regularlsatlon ‘

A ce jour, il apparait que la mise en demeure est restée sans effet ou n'a pas fait 'objet
d’une mise en conformité totale au terme du délai imparti.

Je vous informe que j‘envisage de mettre en place une astreinte de..
‘[Montant maximum de 500 €] euros par jours de retard dont vous seriez redevable jusqu'a ce
que vous vous conformiez a l'arrété de mise en demeure susvisé.

ol

Modéle de lettre préalable a I'arrété de mise en demeure avec astreinte administrative
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]

Conformément aux dispositions de |article L. 481-1 du code de I'urbanisme et de I'article
L. 122-1 du code des relations entre le public et I'administration, cet arrete ne pourra étre
pris qu’‘apres la mise en ceuvre d'une procédure contrad|ct0|re

Aussi, en votre qualité de bénéficiaire des travaux illicites, je vous invite p ésenter vos
éventuelles observations écrites, dans un délai de.. |

délai peut-8tre not :

L ta
ment plus court au

compter de la réception de la présente.

Q)

Vous pouvez vous faire assister par un conseil ou représenter par un mandataire de votre
choix. ‘

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, |'assurance de ma considération distinguée.

[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom ~ NOM]
[Signature]

Modele de lettre préalable a I'arrété de mise en demeure avec astreinte administrative
Guide de la police de I'urbanisme .
Direction départementale des territoires de la Charente



Modele d'améte rendant redevable dune astreinte. ™~ @nnexer7
administrative

EN-TETE DE L’AUTORITE

Postérieur a I'arrété de mise en demeure : pour le cas oU les astreintes n‘auraient pas été prévues au sein de AMD.
(Procédure contradictoire préalable obligatoire).

A envoyer en recommandé en RAR afin notamment de pouvoir calculer le délai prévu 4 la procédure

ARRETE N° ........ [numéro - remis & 0 chaque année] du... [owoe] .. [Date]

Vu le code de l'urbanisme, nbtam_ment ses articles L. 4221, L. 480-1, R.480-3, L. 4811, L.
481-2;

Vu le Plan Local d'Urbanisme (PLU ou CC) de la commune de.........c.......... approuvé
le...../..../.... [Date] Révisé le.....[.....[..... [Date] modifié le....../....../.....[Date]

Vu le permis de construire n° .........c...du....../......[...... [Date]

ou

Vu la décision de non opposition a la déclaration préalable délivrée le..../....../....[Date]

Vu le proces-verbal d‘infraction du.....f....].....[Date] dressé par
Monsieur/Madame.........cveeeneJNOm et fonction], agent verbalisateur habilité
conformément a l'article L. 480-1 du code d'urbanisme, a l'encontre de
Monsieur/Madame....... s [PEENOM-NOM du' mis en cause], pour violation
des dispositions de l'article..................du [Plan Local d‘Urbanisme /PLUI/CC/RNU ;

Vu l'arrété  municipal n°  ..eeodue/fo/[Date] mettant  en demeure
Monsieur/Madame..................... [NOM-Prénom du mis en cause], de se mettre en conformité ou de
déposer un dossier de régularisation, dans un délai de................ [Nombre de jours] jours &

compter de la notification dudit arrété, réceptionné le...../....../...... [Date];

Vu le constat du maintien de I'infraction a l'issue du délai laissé par la mise en demeure
susvisée ; '

“Modele d'arrété rendant redevable d'une astreinte administrative
Guide de la police de I'urbanisme
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-

Vu le courrier de procédure contradictoire préalable a l'astreinte administrative
du...../....[...[Date] informant, conformément au Il de l'article L. 481-1 du code de
I'urbanisme, Monsieur/Madame.......ccccoeennn . ceveeenns |PTENOM-NOM du mis en cause]
de l'astreinte susceptible detre mise en place et du délai dont il/elle dlspose pour
formuler ses observations;

Considérant que la construction appartenant a Monsieur/Madame... .
[Prénom-NOM du mis en cause] est demeurée en place au-dela du délai |mpart| par | arrete de
mise en demeure susvisé;

ou

Considérant que Monsieur/Madame...........ccoo... [Prénom-NOM du mis en cause] n'a pas déposé
de dossier de régularisation de la construction litigieuse dans les délais impartis par
I’arrété de mise en demeure susvisé;

Considérant que Monsieur/Madame................. [PrénomNOM du mis en cause] a été
destinataire d’un courrier de procédure contradictoire préalable a la liquidation d'une
astreinte administrative, notifié€ le.................. [Date de notification RAR] I'invitant a présenter
ses observations dans un délai de......... [Nombre de jours];

Considérant que Monsieur/Madame.... crereereesssnene e PIENOM-NOM du mis en cause]
'n'a pas formulé d’observations dans le delal |mpart| '

ou

Considérant que Monsieur/Madame.............c....... [NOM-Prénom du mis en cause] a fait valoir que
.. [Citer les observations];

Considérant que ces observations ne sont pas de nature a remettre en question en la
matérialité des faits ; )

Considérant que ces observations ne sont pas de nature a remettre question la prise d’un
arrété de liquidation d'astreintes au titre des articles L. 481-1 et L. 481-2 du code de
I'urbanisme;

Considérant que face au non-respect de la mise en demeure, il y a lieu de faire
application des dispositions de I'article L. 481-1 du code de I'urbanisme;

Considérant que le montant de |'astreinte est modulé en tenant compte de I'ampleur des
mesures et travaux prescrits et des conséquences de la non-exécution ;

Considérant.... [établir ici les €iéments qui ont
conduit 2 la ﬁxatxon du montant de I’astrelnte par exemp!e en fonct!on de la nature de Finfraction, de l'importance des
travaux de régularisation, de la gravité de latteinte..];

-

Modeéle d'arrété rendant redevable d'une astreinte administrative
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cesduss

Considérant que I'astreinte court jusqu’a ce que le contrevenant ait justifié de I'exécution
des opérations nécessaires au respect de la mise en demeure sur la parcelle en cause ;

Considérant que le recouvrement de |'astreinte est engagé par trimestre échu ;

ARRETE
Article 1: Monsieur/Madame....................... [NOM-Prénom du mis en cause], est rendu(e) redevable
- d'une astreinte d’'un montant. journalier de........ [montant ne doit pas dépasser 500 euros]

euros/jour jusqu’a satisfaction de la mise en demeure signifiée par I'arrété municipal n°
~du..../....[.... [Date] susvisé. Cette astreinte prend effet a la date de not|f|cat|on
a MonSIeur/Madame eevvere .. [Prénom ~ NOM du mis en cause] du présent arrété. -

Article 2 :Les sommes dues au titre de I'astreinte sont recouvrées, dans les conditions
prévues par les dispositions relatives aux produits communaux, au bénéfice de la
commune sur le territoire de laquelle est implanté I'immeuble ayant fait I'objet de
l'arrété*. : ,

Article 3 : Le présent arrété est notifié a Monsieur/Madame.............c........ [Prénom = NOM du mis
en cause).

*Dans le cas ou IarreLe a été pris par le président de I'EPCI, I'astreinte est recouvrée au bénéfice de I'établissement
public concerné.

(Autorité compétente :

+ Si président d'EPCI : copie du présent arrété est transmise au maire de la commune de... .[Commune concer nee]

+ Si maire au nom de I'Btat: copie du présent arrété est transmise 3 madame Ia pref‘et au titre du controle
hiérarchique. -

» Si maire au nom de la commune : transmettre la décision au reoresen‘ant de I'Etat + indiquer « La présente décision
est transmise au représentant de I'Etat dans les conditions prévues 2 I'article L. 21311 et L 2131-2 du code général des
* collectivités territoriales. ».

Fait a[Lleu] le.....[....[..... [Date]

[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom + NOM]

[Signature]

Modele d'arrété rendant redevable d'une astreinte administrative
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S Ser

i ron
J il convie

t.toujours pas m

début de la pro

public concerné.

Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois a compter de la date de sa natification, les’
destinataires du présent arrété peuvent présenter un recours administratif aupres de l'autorité
signataire ou de l"autorité hiérarchique ou saisir le tribunal administratif de POITIERS d’un recours
contentieux par voie postale 15 rue de Blossac - CS 805 541-86 000 POITIERS. Le tribunal
administratif peut étre saisi par I'application informatique «télérecours citoyens » accessible par
le site internet www.telerecours.fr .
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Modele de lettre préalable  a liquidation b ol
de astreinte administrative

EN-TETE DE L'AUTORITE

Modele de lettre préalable 3 la liquidation de I'astreinte administrative
(Procédure contradictoire obligatoire)

M. MME i e e
Adresse du contrevenant
Recommandé avec avis de réception
Affaire suivie par @ ...

=] I

Objet : Courrier de procédure contradictoire préalablement a la liquidation de I'astreinte
administrative sur le fondement de I'article L. 481—1 et de l'article L. 481-2 du code de
|’ urbanlsme

Madame, Monsieur,

L'arrété de mise en demeure n° .........du....[...../..... [Date] vous laissait un délai de..........
[Nombre de jours] jours/mois, afin de vous mettre en conformité, soit jusqu‘au................[Date du
délai]).

Vous deviez en effet procéder aux opérations nécessaires a la mise en conformité de la
construction.

ou

Vous deviez en effet déposer.............. crneeenee [S€1ON l@ CaS: Une demande
d'autorisation, une déclaration préalable] visant a leur regularlsanon

Je vous informe que j'envisage de liquider I'astreinte de..........c.occuw... [MONEANE NE dépassant

pas les 500 euros] euros par jours de retard, tel que vous en étiez informé dans I'arrété de mise
en demeure susvisé.

Modele de lettre préalable a la liquidation de 'astreinte administrative
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-

Conformément aux dispositions de |'article L. 481-1 du code de |'urbanisme et de I'article
L.122-1 du code des relations entre le public et de I'administration, cet arrété ne pourra
étre pris qu’apres la mise en ceuvre d’une procédure contradictoire.

Aussi, en votre qualité de bénéficiaire des travaux illicites, je vous invite a présenter vos

éventuelles observations écrites notamment par courrier ou orales dans un délai de
: ceeenenneeenn ) [N€ PS dépasser les30jours - le délai peut-&tre notablement plus court au regard de I'avancée des

travaux et de la nécessité de les interrompre] jours a compter de la réception de la présente. ‘

Vous pouvez vous faire assister par un conseil ou représenter par un mandataire de votre
choix. '

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, |'assurance de ma considération distinguée.

[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom - NOM]
[Signature]
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* Modble c'até de recouwrement de asreinte administratie

@nnexe19

EN-TETE DE L'AUTORITE

Arrété de recouvrement de |'astreinte administrative
(procédure contradictoire obligatoire)
A envoyer en RAR afin notamment de pouvoir calculer le délai prévu 3 la procédure

ARRETE MUNICIPAL
portant mise en recouvrement de |'astreinte

Vu le code de l'urbanisme, notamment ses articles L. 422-1, L. 480-1, R. 480-3, L. 4811, L.
481-2; .

VU le....oevunen. [PLUJPUIJCC/RNU] de la commune de...ccee.. approuvé le..../..../.....
Révisé le....../.....[.... modifié le....[...[ ...

Vu le permis de construire n® ................du....[...../...... [Date]

ou

Vu la décision de non opposition a la déclaration préalable délivrée le...../.....[.....[Date] .

Vu le procés-verbal d’infraction n° ............du..../...../....[Date] dressé par Monsieur/Madame

‘ e NOM €t fonction], agent verbalisateur habilité conformément a l'article
" L. © 480-1 . du code d’urbanisme, a I'encontre de
Monsieur/Madame..........i e |[PIENOM-NOM du. mis en cause], pour violation -
des dispositions de I'article ................du [Plan Local d'Urbanisme [PLUI/CC/RNU ];

Vu larrété ~municipal n°® ....du.f../..[Date] mettant en demeure
~ Monsieur/Madame..........cocomcnrcnrecee.eo... [PrNOM-NOM  du mis en cause], de se mettre en
conformité ou de déposer un dossier de régularisation, dans un délai de.......... [Nombre de
jours] jours a compter de la notification dudit arrété, réceptionné le...../...../.....[Date] faute de
quoi Monsieur/Madame.................... [Prénom-NOM du mis en cause], serait redevable d'une
astreinte d'une astreinte d’'un montant de......................... [ontant ne doit pas dépasser 500 euros]
~ par jour de retard ; ' ‘ -

Vu le constat du maintien de I'infraction a I'issue du délai laissé par la mise en demeure
susvisée ; -

Vu la lettre de procédure contradictoire préalable a I'astreinte administrative ;

b
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il

Considérant que la construction appartenant a Monsieur/Madame.... -
[Prénom-NOM du mis en cause], est demeurée en place........ jours [veiller 2 ce que la durée corresponde bxen
a un trimestre, le recouvrement de I'astreinte doit &tre engagé par trimestre échu] au-dela du délai imparti par
['arrété de mise en demeure susvisé ;

ou

Considérant que Monsieur/Madame................... [Prénom-NOM du mis en cause] n‘a pas déposé
de dossier de régularisation de la construction litigieuse dans les délais impartis par
I'arrété de mise en demeure susvisé ;

Considérant que Monsieur/Madame.............cc..... [Prénom-NOM du mis en cause] a été
destinataire d'un courrier de procédure contradictoire préalable a la liquidation d'une
~_ astreinte administrative, notifié le...../..../....[Date notification RAR] I'invitant & présenter ses
observations dans un délai de.........cc.ccvccunn.....[Délai procédure contradictoire] ;

Considérant que Monsieur/Madame.............c.... [Prénom-NOM du mis en cause] a n'a pas
formulé d’observations dans le délai imparti ; ‘ :

ou
Considérant que Monsieur/Madame................... [Prénom-NOM du mis en cause] a fait valoir
QUE vt s g s b s e e e GILALION €S ObSEPVALIONS] ; '

Considérant que ces observations ne sont pas de nature a remettre questlon en Ia
matérialité des faits ;

Considérant que ces observations ne sont pas de nature a remettre question la prise d'un
arrété de liquidation d’astreintes au titre des articles L. 481-1 et L. 481-2 du code de
['urbanisme ; : '

Considérant que l'astreinte court jusqu’a ce que le contrevenant ait justifié de I'exécution .
des opérations nécessaires au respect de la mise en demeure sur la parcelle en cause ;

Considérant que le recouvrement de I'astreinte est engagé par trimestre échu;

ARRETE
Article 1: Monsieur/Madame......voeeim e [PIENOM-NOM  du mis en  cause],
redevable envers la commune de....... [Laeu oU est implanté Iimmeuble ayant fait I'objet de I'arrété] de
la somme de............... [Montant maximum de 500 €]* euros par jours, montant de l'astreinte
correspondant a la période du...../..../ ... [Date] au...../.....[..... [Date] soit.........[Nombre de jours]

jours de retard dans la mise en conformité de son dispositif.

Y
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Article 2: Les sommes dues au titre de l'astreinte sont recouvrées, dans les conditions
prévues par les dispositions relatives aux produits communaux, au bénéfice de la
commune sur le territoire de laquelle est implanté I'immeuble ayant fait I'objet de
l'arrété.

Article 3 : Le présent arrété est notifié a _
Monsieur/Madame.......oe e [PIENOM-NOM du miis en cause].

*Le montant total des sommes résultant de I'astreinte ne peut excéder 25 000€

(Autorité compétente :

~ +Si président d"EPCI : copie du présent arrété est transmise au maire de la commune concernée.

» Si maire au nom de I'Etat : copie du présent arrété est transmise 3 madame la préféte au titre du contrdle

- hiérarchique. '

» Si maire au nom de la commune : transmettre la décision au représentant de I'Etat + indiquer « La présente décision
est transmise au représentant de I'Etat dans les conditions prévues 2 article L. 21311 et L. 21312 du code général des
collectivités territoriales. »..

Fait @ [LiGU] € [ [ . [Date]

[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom - NOM]
[Signature]
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Modéle de lettre préalable 3 a consgnation

@nnexezo

EN-TETE DE L'AUTORITE

(Procédure contradictoire préalable conseillée)

M2 MITI . sreemanessmmess sossrmsmansassrmsarsasarse o smss
[Adresse du contrevenant]
Recommandé avec avis de réception

Affaire sUiVie Par ..o

Objet : Courrier de procédure contradictoire préalablement a I'édiction d'un arrété de
consignation sur le fondement de I'article L. 481-3 du code de 'urbanisme

Madame, Monsieur,

L'arrété de mise en demeure n° ........du..../...[... [Date] vous laissait un délai de..............
[Nombre de jours courrier procédure contradictoire] jours/mois, afin de vous mettre en conformité,
soit jusqu’au...............[Date du délai].

Vous deviez en effet procéder aux opérations nécessaires a la mise en conformité de la
construction.

A ce jour, il apparait que la mise en demeure est restée sans effet au terme imparti.

Je vous informe que j'envisage de procéder a la consignation des sommes nécessaires a la
mise en conformité des travaux méconnaissant les regles d'urbanisme.

Ce montant sera consigné entre les mains d'un comptable public et équivaudra au
montant des travaux a réaliser. Celui — ci vous sera restitué au fur et & mesure que vous
exécuterez les travaux de mise en conformité.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, |'assurance de ma considération distinguée.

[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom + NOM]
[Signature]
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Modele 'amété de consignation adiristraie

@nnexe21

EN-TETE DE AUTORITE

: (procédure contradictoire obligatoire) ;
A Envoyer en recommandé en RAR afin notamment de pouvoir calculer le délai prévu 2 la procédure

ARRETE MUNICIPAL
portant consignation administrative

Vu le code de l'urbanisme, notamment ses articles L. 422-1, L 480-1, R. 480-3, L. 481-1, L.
481-2: L. 481-3 ;

Vu le proces-verbal d’infraction du..../..../....[Date] dressé par

Monsieur/Madame.......co.cccmem[NOm et fonction], agent verbalisateur ‘habilité
conformément a l'article L. 4801 du code d‘urbanisme, a l'encontre de
~ Monsieur/Madame............c......... [Prénom-NOM du mis en cause], pour violation des dispositions de
I'article..................du [Plan Local d'Urbanisme/PLUi /CC/ RNU J;

~Vu larrété  municipal n°  L.leeeedued/.o /. [Date]  mettant  en  demeure
Monsieur/Madame.......c.o...... [Prénom—NOM du mis en cause] de se mettre en conformité, dans
un délai de..nns [Nombre de jours courrier procédure contradictoire] jours de
PFOCEAET ..o e v s v s o s e e [RAPPEH S tErMES de la Mise en demeure).

Vu le constat du maintien de l'infraction a I'issue du délai laissé par la mise en demeure
susvisée,;

Vu le courrier du......[.....[.....[Date] informant, en application de I'article L. 122-1 du code des .
relations entre le public et I'administration, Monsieur/Madame...........cc....... [Prénom-NOM du
mis en cause] de la consignation susceptible d’étre prise & son encontre et du délai dont
il/elle dispose pour formuler ses observations ;|

Vu les observations de Monsieur/Madame cvereeeesinrnneennene |PTENOM-NOM du mis en cause]
formulées par courrier-en date du.....[....[... [Date] '
ou

Vu I'absence de réponse de Monsieur/Madame..............ccccoecvenne... [PréNOM-NOM du mis en cause]

au terme du délai déterminé par le courrier du......[......[....[Date] susvis€ ;

Considérant que Monsieur/Madame........c.ucisss s [PIENOM-NOM du mis en cause]
ne respecte toujours pas les dlSpOSItIOﬂS de | arrété de mise en demeure SUSVisé ;

[Considérant que cette situation présente des risques (nuisances, troubles..) vis-a-vis de -
I'environnement de la parcelle concernée, et notamment..........c.
[préciser] et qu’il convient donc d’y mettre un terme ;] - /
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Considérant que face au non-respect de la mise en demeure, il y a lieu de faire
application des dispositions de I'article L. 481-3 du code de l'urbanisme ;

[Considérant qu'il résulte d'une estimation basée sur un/des devis..........cowwvnn... [préciser]
que le montant répondant des travaux a réaliser correspond a.........c.c........[Montant en euros]
EUIOS oo

(le considérant doit expliciter de maniere succincte mais précise la méthode utilisée pour déterminer la somme
consignée ainsi que le montant)];

ARRETE
Article 1: La procédure de consignation prévue a l'article L. 481-3 du code de I'urbanisme
est engagée a l'encontre de Monsieur/Madame...........ccc. [Prénom-NOM du mis en cause]
domicilié......c.cccovvennJAdresse] pour un montant de............ euros répondant au

colt des travaux prévus par l'arrété municipal de mise en demeure du..../....[....[Date]
SUSVIsE.

Pour le recouvrement de cette somme, il est procédé comme en matiere de créances
étrangéres a I'imp6t et au domaine et I'Etat bénéficie d’'un privilege de méme rang que
celui prévu & I'article 1920 du code général des imp6ts.

Article 2 : Aprés constat des services municipaux, les sommes consignées pourront étre
restituées a Monsieur/Madame..................... [Prénom-NOM du mis en cause] au fur et a mesure la
Jjustification de |'exécution par leurs soins des mesures prescrites .

Article : Le présent arrété est notifié a. Monsieur/Madame.................................:................4... [Prénom-
NOM du mis en cause]. ’

(Autorité compétente : _

» Si président d'EPCI ; copie du présent arrété est transmise au maire de la commune concernée.

+ Si maire au nom de I'Etat : copie du présent arrété est transmise 3 la préféte au titre du contrdle hiérarchique, -

» Si maire au nom de la commune : transmettre la décision au représentant de I'Etat + indiquer « La présente décision
est transmise au représentant de I'Etat dans les conditions prévues 3 'article L. 21311 et L. 2131-2 du code général des
collectivités territoriales. ».

» Si Préféte au nom de I'Etat).

Fait @, [LiGU] €0 f [ [Date]
[Qualité de I'autorité compétente},
[Prénom + NOM]
[Signature]

Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois a compter de la date de sa
notification, les destinataires du présent arrété peuvent présenter un recours
administratif aupres de l'autorité signataire ou de l'autorité hiérarchique ou saisir le
tribunal administratif de POITIERS d’un recours contentieux par voie postale 15 rue de
Blossac - CS 805 541-86 000 POITIERS. Le tribunal administratif peut étre saisi par
I'application informatique «télérecours citoyens » accessible par le site internet
www.telerecours.fr .
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Modele d'aréte de deconsignation administrative

@nnexe22

EN-TETE DE L’AUTORITE

A Envoyer en recommandé en AR

ARRETE MUNICIPAL .
portant déconsignation administrative

Vu le code de l'urbanisme, notamment ses articles L. 422-1, L. 480-1, R. 480-3, L. 481-1;
L. 481-3;

Vu le permis de construire n°............]Numéro d’identiﬁcation] / Ia décision de non

opposition a déclaration préalable délivré(e) le.....[....[...[Date] a
Monsieur/Madame.......oco e [Prénom-NOM du -mis en cause].
POUT oo e préciser le type de  construction]  sis(e)
: [Adressej sur le territoire de la commune de......ooeecercnee [Nom de 2
commune].

Vu l'arrété municipal n° ... du...../....[....[Date] mettant en demeure, dans un délai
de.........[Délai courrier de mise en demeure], Monsieur/Madame............c..c.... [Prénom-NOM du mis en
cause] de pracéder 3 [préciser le type de construction] Sls(e) e eenneenneeen. |FAPPEI deS termes de la
mise en demeure] :

Vu le constat du....../.....[.....[Date] du maintien de I'infraction a I'issue du de|a| laissé par la
mise en demeure susvisée ;

Vu l'arrété municipal n° ... du...../....[....[Date] portant consignation administrative;

Vu la demande de Monsieur/Madame...........cco....... [Prénom-NOM du mis en cause] du//
~ |Date] de restitution des sommes consignées ; '

Vu le constat sur site de I'avancement des mesures d’exécution imposées :

Considérant que Monsieur/Madame............cc..... [Prénom-NOM du mis en cause] a effectué les
travaux SUIvantS ... [décrire sommairement les travaux effectués];

‘Considérant que ces travaux, d’'un montant total de.........[Montant] euros, permettent
Monsieur/Madame............ .. [Prénom-NOM du mis en cause] de satisfaire aux termes de la mise
en demeure de Iarrete mun|C|pa| du wif ] ... [Date] susvisé (cas de la restitution compléte,
'ensemble.des travaux étant réalise); ‘

Oou
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-

Considérant que ces travaux, d'un montant total de..........[Montant] euros, participent
directement a satisfaire aux termes de la mise en demeure de I'arrété municipal n°
du...[...[....[Date] susvisé et qu'il y a lieu de procéder a la restitution des sommes
correspondantes-(cas de la restitution partielle);

ARRETE

Article 1: La procédure de restitution des sommes consignées, en application de I'arrété
municipal du...../....[....[Date] portant consignation, prévue a l'article L. 481-3 du code de
l'urbanisme est engagée en faveur de Monsieur/Madame..........c.......... [Prénom-NOM du mis en
cause]. -

Article 2 : Les sommes consignées peuvent étre restituées a Monsieur/Madame....
... [Prénom-NOM du mis en cause] en raison de I'exécution [partlelle] par IU|~

meme/el!e méme des mesures prescrites. Le montant devant étre restitué s'éléve

3..oconee e [MONaNE €0 eUros] euros [correspondant 4 'état d'avancement des travaux constatés).

Article 3 : Le présent arrété est notifié 3 Monsieur/Madame...................... .. [Prénom-NOM du
mis en cause]

(Autorité compétente : :

» Si président d'EPCI : copie du présent arrété est transmise au maire de la commune concernée.

» Si maire au nom de I'Etat : copie du présent arrété est transmise 2 la préféte au titre du contrdle hiérarchique.

» Si maire au nom de la commune : transmettre la décision au représentant de I'Etat + indiquer « La présente décision
-~ est transmise au représentant de I'Etat dans les conditions prévues A Varticle L. 2131-1 et L. 2131-2 du code général des
collectivités territoriales. ».

Fait @i [LiRU] €1 f o] ..o [Date]
[Qualité de I'autorité compétente],
[Prénom + NOM]
[Signature]

Délais et voies de recours : Dans le délai de deux mois & compter de la date de sa notification, les
destinataires du présent arrété peuvent présenter un recours administratif aupres de [‘autorité
signataire ou de l'autorité hiérarchique ou saisir le tribunal administratif de POITIERS d’un recours
contentieux par voie postale 15 rue de Blossac - CS 805 541-86 000 POITIERS. Le tribunal
administratif peut étre saisi par I’application informatique «télérecours citoyens » accessible par le
site internetwww. telerecours.fr .
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Unité Application du Droit des sols
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