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CONVENTION ENTRE LA COMMUNE ET L’AGENCE NATIONALE DES TITRES SECURISES
relative & Fadhésion de la commune aux modalités d’obtention, d'attribution et d'usage dos
cartes d’authentificatiun et de signature feurnies par 'ANTS a la commune

Commune de : e T —— .
Cépartement de .GHARENTE

Vu le decret n® 2007-240 du 22 février 2007 poilanl création de [Agence nationale des titres
SECUSEs,

Vi le décret n"2011-167 du 10 févrler 2011 instituant une procédure de vérification sécurisée des
donnges 4 carsctére personnel contenues dans les actes de I'état-civil,

Vu l'arréte du 23 décembre 2011 relatif aux échanges par voie électronique des données 4 caractéra
personnel contenues dans les actes d'dtat civil,

Les parties 4 la convention

- Le maire do la commune mentinhnée an titre,

- |'Agence Nationale des Titres Séourisés, représentée par M. Xavier Brunatiére, Diresteur de
I'Agence Mationale des Titres Sécurisés,

Article | : Ohjet de la convention

La presente convention a pour abfet de dafinir les modalités d'obtention, d'atiribution et d'usage des
canes d'authentification et de signature fournies par I'ANTS 4 la comimune.

Article 1| : Cartes d'authentification ¢t de signature

Les cartes d'authentificalion et de signature permettent aw acteurs habilités des collectivités
territoriales de s'authentifier el de signer électroniguemeant,

La carte d'authentification et de signature remisc au délégataire du maire ou au maire lui-méme
permet, de gérer la déliviance de ces cares aux agents teritoriaux concernés et les habilitations

associées,

Le maire peut designer un ou plusicurs délégataires pour prendre en charge la délivrance et |a
gestion des cartes d'suthentification et de signature des agents teritoriaux concernés,

Article Il : Conditions d’obtention des cartes d'authent/fication et de signature

Four ablenir la premiére carte d'authentification ot de signature, la collectivité territoriale doil signer la
présente convenlion.

l.a carle a puce est commandée, sur damande de FANTS, par la préfecture de rattacherment sur la
basze des informations présentes dans cette convention.

Four la remise de cette carle, la préfecture contacte le maire ou lo délégataire désigns dans le
formulaire en annexe
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|.a carte d'authentification et de signature est remise an face a face au délégataire ou au maire & la
prefecture de rattachement, Co dernier doit &lre muni d'un dacument d'identité en cours de validité
(carte nationale dlideniiia ou passeport).

Article IV : Conditions générales d'utilisation des carfes d'authentification et de signature

Las canditions générales d'utilisation des canes d'authentification ef de signature des collectivités
territoriales pour les maires ef leur{s) déldgataireds) el les conditions générales d'utilisation des cartes
d'authentification et de signature des colleclivités teriteriales pour les agents de mairie sont
disponibles sur le site Internet de 'Agence Mationale des Titres Securisés

{hitpe:fep.ants.gowv friantsv2iindex. htrnl).

Artlcle V @ Obllgations de ["Agence Nationale des Titres Sécurises

L'Agence Mationale des Titres Securises, par cetle conventian, s'engage .

- & fournir au maire, & ses délegataires et aux agents terrtoriaux diment habilités, utilisant des
appllcations référencées par 'ANTS, des cartes d'authentification et de signature contenant
delx cerificats : Fun & usage d'avthentification et Pautre 8 usage de signature alactronigue.
Ces cartes sont renouvelées dans les mémes condiflons que pour 'ohtention initiale, a 'issus
de 6 ans d'anciennseté. Elles pourront tre remplacéos gratuiternant en cas de défectuosité,

- @ mettre 4 la dispesition du maire et de ses délegataires des applications accessibles via
Internet permettant de gerer le cysle de vie des cartes dauthentification &t de signature,
I'annuaire des agents et les habilitations associceas,

- & metire & disposition du maire et de ses délégataires la documentation utilisateur st
techniglle hécessairs & l'ulilisation des applications permettant |la pestion des cares 3
I'adrasse suivante hitps:sp ants.gouv frfantsyv2findex htm|

- amettre 4 dispositian des porleurs de carte une application |leur permettant de révoquer leurs
cartes, da [es débloguer et d'en modifier les cades FIN.

a mellre & la disposition du maire, de ses agenis et de ses prestataires, les informations
nécessalres 4 'utilisation de |a carte d’authentification et de signature notammuent via internct,

- & respoctor lo référential general de séourité, de niveau trois étoiles, sur l'ensemble des
compasants matériels, logiciels et proceédurau,

4 gssurer au profit du maire, de ses delegataires, des agenis communaux habilités, une
assislance &léphonigue accessible aux heures ouvraes,

Article VT : Obligations du maire

Le maire s'engans &
& faire doter de cartes d'authentification ef de signature individuelles les agents tarmitoriaux
alleciés 4 des fonctions necessitant son utllisation.

- A consarver les documents relatifs & [a remize des cartes sous farme papler ou a fes stocker
numériquement (par exemple la cople du litre d'identite cedifice conforme & 'originad par le

porfeur)

d mettre 4 jour Fannuaire ou les annuaires, mis a dispasition par 'ANTS, permettant
d'identifier las agents disposant d'une carle dauthentificalion et de signature,
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4 metire 4 jour les droits et les habilitations des agents territoriaux disposant dune carte
d'authentification ot de signature au regard des délégations aftribuges,

& déclarer sans délai, via 'Internet, la perte ou fe vol de sa carte d'authentification et de
signature individuells d'un délégataire ou d'un agent dés que le fait est porté 3 =3
connaissancao,

4 révoguer sans délais las cartes des agents qui n'assumeraient plus les funclions nécessitant
l'usage de la carte (départ, changement de service ).

4 informer, dans los plus brefs délais, le service d'assistance de I'Agence Nationale des Titres
Sécurises, dont les coordonnées figurent sur la site (http:fwww, ants. interieur, gouv frf), de tout
probléme technigque sffectant la bonne mize en czuvre de la prasente convantian,

4 veiller au respect des bonnes pratiques de sécurité informatique el notamment celles
relatives & [utilisation des cartes d'authentification et de signature individuelies commao
mentionné d'une part dans les Conditions Séncrales d'UMilisation das cartes agents des
collectivités territariales, et davtre part, dans la Politigue de Certification « Acteurs des

Collectivités Territorialas » (Cf. article VI )

A nommer au mains un délégataire charge de la gestion des cartes et des drofts afférents sile
maire ne remplit pas celte fanction i-méme,

4 retourner la présente convention accompagnée de ses annexes dment renseignées a
PANTS,

3 se doter des cartes d'authentification et de sighaturs de TANTS et & les ulifiser uniguement
pour les usages et applications logiciclles référencees par 'ANTS en annexe,

& paver, le cas echéant, les frais afférents 4 ces carles,

Article VIl : Obligations de la collectivité territoriale en termes de sécurité

Los masures de sécurité présentées dans le « Guide de sécurite des postes de {ravail en collectivites
territoriales » (ci-aprés dasigné « Guide 581 ») définissent le niveau minimum de securité gue doivent
respecter les postes de travall utilisés par la collectivité dans la délivrance des cartes aux agents.

En signant la présente convention, 1a communa s'engage

i rmeitre an ceuvre les mesures de sécurité décrites dans le « Guide SSt» sur lss postes de
travall utilisés dans le cadre de la présente convention,

4 franamettre 4 FTANTS le niveau actuel de séowité de ces postes de travail en repondant aux
questions proposées dans le « Guide SSI» tout en s'engageant sur Fexaclitude des
informations relaurnées (cf annexs 3- Guide S51).

4 permettre au(x) prestataire(s) agrécés par 'ANSSH (Agence nationale de seécurité des

sysigmes d'informatian) d’auditer les responsables de la gestion des cartes canformement all
référentiel général de socurile (hitp:ireferencos.modermisation.gouv frirgs-securite).

L'ANTS se réserve le drait |

Wersion 200 B0530 1.0

de statuer sur lintégration d'une collectivité territoriale pour Putilisation des cartes
d'authentification et de signature avec les applications présenles dans Fannuaire de TANTS.
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-  deffectier des conbiles relalifs 3 |a secwind des postes de fravald afin de vérifier leur
onformits vis 3 vis des exigences de séorité préschtées dans le « Guide 551 » joit avec |a
présettte comenton.

Tout contréle de PANTS at: sein dune collectivité tenitoriale metiant en évidence une non-conformiba
mmmhwmmmmmﬂmmm

Article Vil : Prix des prestations
Les prix des prestations déorites dans celfte comvention sont predses en Pannexe 2.

Les prestations, fes prix ef les modalités de paieiment assocides sont definis sefon les usages avec
les ministéres en charge de la mise en cxie des solutions de dématériaisation

Article IX : Purée de la conivention

La présante cormvention est conchue powr une durée de 3 ans a compter de la date de signafture par
les parties, reconductible par tacile reconduction par pariode de 3 ans.

cmmmmhmmhmeﬂmhrﬁsﬂmﬁmmm%m
cormvention, sous réserve ffuh préanis de 3 mois,
Dans le cas ol la cohvention CONMEDEC a ét8 signée avec ka commume, la suspension ou la

résiliation de la présente comention enfraine nmédiatement lka suspension ou la résiiation de cefe
P

Arficle ¥ : Réglement des litiges

En cas de liige résultant de Pinterprétation ou de Fapplication de la présente corvention, les paries
Sengagenta tout metire en ceuwe polr parvenir a un reglement amiable du Bige.

Cornformément a Tarticde R. 312-11 du Code de justice administrafive, le Tribunal adiinistratif de
Patis, 7 rue de Jouy Cedex 04, F-75181 Paris, E-mail : greffe.ta-panis® juradmdr. Tel 01 44 50 44
00. Fax 01 44 59 46 46 est seul conpétent pour connaifre de tout Fige relatif 2 Nnterprétation ou a

Fexdoution de a présente Comvention

Faitlo 04 %%? % 4 s ?AUW'«*'—'--" L/@}?’lf Qg_

Le mialie
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AMMNEXE 1 : Formulaire de designation du responsable carte pour le projet COMEDEC

La personne désipnde dans ce farmidaire portera la respansahbilité des remises de carle au sein de la
maliro of dovra se deplfacer parsonnellemesnt en préfecturs pour obitenir sa carte.

e détenteur de carte, une fols sa carfo aclivéo, @ la possibilite d'sfecluer l-méme des demandes
te cartes en ligne potr e malre, podr dautres délégataires ainsi que pour les agents communaux.
Les remizes de ces cartos so forond alors en mairie.

¢« Site de rattachement

Code INSEE de la vllle® _‘1 5[24

Code SIRET de la  maire* 211600242 ||[]0013

(SIREM+NIC)

Télgphone* 05 45 20 61 BO
(standard de la mairie) |
Adresse de messageria® mairie@aussac-vadalle fr

{A celte adresso soronl cnvovés fes
messagas  lochnigucs  refatifs
| Potilisation des logiclels de remises de
cata)

Adresse Postale de la miairle

Nom du service* Mairie
(exemple ; service de I'état civil)

Batiment ) o
Mumero et libellé vole* 51 RUE_ DE LA REFLUELIQUE o
Mention speciale |
Code postal et localita® 1 Gﬁﬁ_ﬂ_ﬁu SSAG-VADALLE

Nearaion 20150330 1.0 Cronvenlion & envoyer 4 0 ANTS - Convantion COMEDEGC, Four Page & sur 12
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« Responsahle du Service Informatique

Nom”* |saUzE -
Frénom® B Pierre -

Telephane® i 05 45 22 2040

Adresse de messageris® p sauze@sditec.fr

La photocopie d'une pigce d'ldentité {CNI ou passeport) doit &tre jointe pour chaque détenteur
de carte renseigné.

Seule la carte d’un détenteur de carte sera remise et activee en prefecture, la carte du second
détenteur sera activée en mairie.

« Premier détenteur de carte

Mam* LICT
Prénom®* Zérard
Adresse de messagerie”® maire@aussac-vadalle.fr

Date de naissance (JIMMIAAAN® | 21/12/1957 _ - e

Sorvice

Officler d'état. civil  [Quifnent [ OU)
lndiquer si le detenteur de carte a la
délegation d'officier de l'état clvil

«  Deuxiéme détenteur de carte

Mom* ERDOGAN
Prénon™ Sabrina -
Adrasse de messageris® mairie@aussac-vadalle.fr

Date de naissance (LM hﬂ.{AAAAj" 27/03/1979

Service

Officler  <etat  ciwil  (Ouitnon) | NON
indiguer si le détenteur de carie a la
delégation d'officler de 1'élat clvil |

* Champ obligatoire

Varsion 20160338 1.0 Cotvsntion & onvayer 4 ¢ ANTS - Convention COMEDEG, Tour Page & sur 12
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AMMNEXE 2 — Prix des prestations

Liste dos prestations et des prix,

COMEDEG

Ronications:

L Prestations: |

. Prix dela presfation 0

Faurniture dune carfe
d'authenlification et de signature

i ANTS aux officiers et agents de

Fétat  civil  ainsi  qulaux

responsables cartes.

Graluile, dans la limile d'une carle par officier
etfou agent d'état civil &t par responsable cartes,
par période de G ans, par collectivité,

COMEDEG

Fourniture des  lecteurs de
cartes  d'authentification =t de
signature ANTS.

o

COMEREC /
CARTES

Faurniture d'une nouvelle carie
d'authentiflcation et da signature
ANTS  ({remplacement suite a
perte, vol, casse, perle de code
FIN...) oy au-dela du contingent
fixé précédemment.

_,_'.:'. S i ERE SR T

Gratuit®, dans la limite d'un lecteur de carte par
poste de travail du service état civil au moment de
l'installation du service COMEDEC et par poste
de travail des responsables carles.

ACTES (Aide
&t Conliile de
fagaliTa

| dematCrialiSa)

ACTES [Aids
| @ Corlrdle de

Utilisation d'une carte
d'authentification ANTS
délivrée  aux  officiers e

agents de l'éfat civil dans le
cadre de I'application
COMEDEC pour |'application

ACTES.

L'ANTS autorise les officiers et agents de
I'etat civil utilisateurs de I'application
COMEDEC, & uliliser leur carte nominalive
pour les transmissions a application ACTES,
L'ANTS se réserve le droit de contréler gue
les utilisateurs de 'application ACTES soient
bien utilisateurs actifs de COMEDEC.

Fourniture de lecteurs de

L'ANTS ne fournit pas de lecteur de cartes
dans le cadre de cette application. Les
utilisateurs ACTES sont déja dotés des
lecteurs utilisés pour COMEDEC.,

L'AMTS fournit le Ministere de |'Intérieur en care
d'authentification et ne facture pas de frais
supplémantalre 4 la commune,

logali{e cates  pour  l'application
démalErialise) AGTES.
S].‘&‘rp (Systeme | Faumiture dune  care
;-f?i:;{:?’?::ﬁm ¢'authentification ANTS
oo ‘ permettant 'acces a Fapplication
Fapulations) | SAIR.

| SAIP (Sysiéme
ﬂj}ﬁ“ﬁ?g; e Fourniture de lecteurs de cartes
tlas ' ' pal 'application SAIP,
Faoperations) |

L'ANTS ne faurnit pas de lecteur de carles dans
le cadre de celte applicatian,

entre 5 et 15 euros.

Version 20150330 1.0

Convention & enviayer 4 0 ANTS - Conveniion CCMEDEC, Tour
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ANNEXE 3 = Caractiristiques teehndgues informatiques

INFORMATIONS

A REM3EIGNER

! Matosnitd
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Sécurité des Postes de Travail

Carte Acteurs de 'Administration de 'Etat
Carte Acteurs des Collectivités Territoriales

Les 9 mesures énancées dans le présent document, permettent de vous prémunir contre les risques
colrants qui peuvent affecter le poste de travail utilisé pour les demandes de Cartes Agents, Elles
ne prétendent pas avoir un caractére d'exhaustivité, Elles représentent cependant le socle
minimum des régles A respecter pour protéger les informations que vous allez manipuler.

Ces recammandations sont en partie issues du guide « d'hygiéne informatique » publiés par
I'Agence Nationale de la Sécurité des Systémes d’Information (ANSSI). Ne pas les suivre vous
expose 3 des risgues d'incidents majeurs’,

Chaque mesure décrite ci-dessous est camplétée par un ou plusicurs points de cantrdle, Ces paints
de contrélc simples et pragmatiques dolvent vous permettre de déterminer sl vous appliquez
actuellement la mesure ou fon, La premiére partle du document présente les régles prapres au paste
de travall et 3 sa configuration. La seconde partie se concentre sur les bonnes pratigues d'utilisation

de ce paste de travail.

Dans la suite du document, le tarme « poste de travail » désigne le poste informatique utilisé pour la
commande et la gestion des Cartes Agents déliviées pour |a collectivité lerritoriale. Un
« administrateur » désigne |4 personne qui dispose des droits suffisants pour configurerfadministrer

le poste de travail.

ANTS 1011
/11,2012

! http Alwwowssipou fr/IMG pdffavide hymiens Informatlgue anssl.pdi

* En werty des arliches 323-1 3 323-7 du Code pénal applicable lorsqu'une infraction est commise surle werritoire frangais,
les attointes et jes fenlallves &'attointes aux syslémes de traitement automatisé de données sanl sanctianndes,
notatrment accts ef la maintien Mrauduleus; les modifications, e altdrations ot |e piratage de dennées, ete, Les peines
ancolries varlent de 13 3 ans demprlsannemient assortis d'une amende allant de 15,000 3 225.000 euros pour les

PerSONNES morales,

Varslon 20150310 1.0 Convantion & envoyer & L ANTS - Convention COMEDEC, Taur Fage @ aur 12
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Mesura 1- Chague personne ayant accés au systeme doit &tre connue

Chaque persanne ayant accds au poste de travail doit utiliser une session de travail nominative et
personnelle, protégée par un identifiant (nominatif) et un mot de passe. Les sessions partagees ou
communes sont done a proscrire, Une liste des personnes ayant acces (ou ayant eu accés) au paste
de travail doit &tre conservée par le responsable de la callectivité territariale,

[B| Chaque utilisateur dispose de sa session de travail personnelle (identifiant/mot de passe)

[ La liste des utilisateurs du posts de travall exlste ot est tenue 4 jour
Miesure 2 - Ne pas avair les « droits d’administrateur » sur le poste

L'acegs aux fonctions d'administration du poste de travail doit étre restreint aux seuls
administrateurs de celui-ci. Il doit done y avair un compte administrateur en plus du ou des comptes
utitisateurs {mentionnés dans la mesure 1), les applications nécessitant des droits de niveau
« administrateur » pour leur exéeution doivent, dans lo mesure du possible, &tre évitdes et
linstallation et la mise & jour de fogiclels sur le poste de travail senl sous |e contréle de
I'adhministrateur du poste de travail. Uutilisation d'internet a partir d'une session administrateur est a

prascrire.

|| Les utilisateurs du poste de travaill ne disposent pas des drolts « administrateur o

[ ] L'administrateur n'utilise pas (ou peu) sa session pour aller sur lirternet
hMesure 3 - Le poste de travail est protégé contre les virus.

Un unigue logiciel antivirus doit &tre installé (par 'administrateur} sur le poste de travail et configure
pouUr recevoir ses mises a jour automatiguement. L'utilisateur du poste de travail ne doit pas pouvoir

le désactiver.

|i| Un unigue antlvirus est installé of configurd sur le posie de travail

[ | un utilisateur quelconyue du poste de travail ne deit pas pouvoir le désactiver
Mesure 4 - Le poste de travail exploite des logiciels « a jour »

L'administrateur doil régulitrement procéder & la mise & jour du systéme d'exploitation et des
logiciels installés sur le poste de travail (notamment du navigateur weh). Ces mises a jour permeltent
de contrer les dernigres failles de sécurité. Les mises 3 jour critiques des systémes d'exploitation
peuvent Glre Installées sans délai en programmant une vérification aulomalique périndique

hebdomadaire,
[H] L rise & jour du systéme d'exploitation o5t programemée de fagon automatigue

[] L'&tat du paste de travail est réguligremant contrale par Fagministrateur

Werslon 20160310 1.0 Corwaitien & envoyar a T ANTS - Convenlion COMEDEC, Tour Page 10 sur 17
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Mesure & - Le poste de travail est protégé un pare-feu (firewall}

Ui unigue pare-feu logiciel (compatible avec Fantivirus installé sur le poste de Lravall] ou matériel
thait protéger le poste de travail. Les systémoes d'exploltation Windows XP et Windows ¥ sont déja

aquipésd'un pare-feu campatible avec les antivirus actuels,

{H] Un unique pare-feu {matériel ou logiciel) protdge le poste de travail
iesure 6 - L'exécution automatique des clés USB doit étre désactivée.

Les supports amovibles {clés USE, disgues durs externes, téléphones portables, baladeurs
numarigues, ...} sonl un moyen privilégié de propagation des codes malveillants et de fuite de
dannées. L'administrateur du paste de travall dait done interdire techniquement la connexion de ces
supports amovibles sauf si c'est strictement nécessaire. Dans le cas contraire, exécution

gutomatigue (autoruns] depuis de tels supporks doit tre désactivée,

[ ] tes supports amavibies de stockage ne peuvent 8tre connectés sur le poste da travail
Mesure 7 - Limiter I'utilisation des technologies sans-fil

Les technologies sans fil (WITF, Bluetooth, 3G) présentent de normbreuses failles de sécurité si elles
sont mal configuréas, L'usage de ces technologies doll étre dvltd, au profit d'une connectivitd filaire
standard. Lorsgue les technologies sans il sont utifisées, les connexions doivent étre sécurisées.

| Le poste de travail est cannacts au réseau  Maide d'un cible résaau standard

[ ] Le clavier et |3 sourls du poste de travail sont connectés 3 Vaide de fils
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*  Sécurité relative a:Penvironnement de travail - © - J

Mesure 8 - Travailler sur un bureau dégagé

L'aspace de travall ne doit pas étre encombre par du matériel inutlle dans la fonction du poste et
sucun matériel suspect ne dait &tre branché sur le poste. En cas do doute, demandez conseil 3
I'administrateur du poste de travail, Aucune information confidentielle {code PIN, mot de passe) ne
doit &tre apparente sur Yespace de travail. De la méme fagon, aucune Carte Agent active ne doit étre

laissée a la portéoe d'une Llerce personne,
[B] Lo burcau du poste de travall est dégagé (pas de matdricl inconnu & proxlmité)
|!, Les Carte Agents ne sont pas stockéss 3 proxdmitéd du poste do travail

W] Aucun élément sensible {mot de passe, code PIN) n'est affiché sur bs poste de travail

Masuire 9 - Soyez prudents

« Ne jamais ouvrir los pleces jointes d’un emall ou diguer sur des liens sans vous assurer de la
Fiabilité du message en termes de source d'émission et de contenu.
s Me wsurfez » pas sur des sites iliégaux ou potenticllement vecteurs de risgues lorsgue wous

&tas sur e poste de travall

s Refusez loujours les installations de legiciels qui vaus sont proposées spontanément lorsgue
vous surfezr sur Internet et refusez systématiguement Vinstallation des barres d'outils

{ toodbar ») a destination des navigateurs internat,

o Ninstallez jarmals des programmes piratés etfou qui ne sonl pas nécessaires 3 ['utilisation du
peste de travail,
B} Les consignes ci-dessus oni eté diffusées aux uiilisateurs du poste de travail

[ Les navigateurs installés n'ant pas de bavres d'outils spéclfiques (Ask, Gaogle, Hotmail, ..}

[B] Los Iogicicls installds sur be poste de travail proviennent d'éditeus flables
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CONVENTION EMTRE LE MINISTERE DE LA JUSTICE, LA COMMUMNE ET L'AGENCE
MATIONALE DES TITRES SECURISES
relative a 'adhésion de la commune aux eéchanges dematérialisés de données d'état civil

Commune de : [AUSSAC-VADALLE
Dapartament de | [CHARENTE

Vu e déoret n® 2007-240 du 22 février 2007 porlant création de FAgence nafienzle des titres
seclriszis,

vy le décret n®2011-167 du 10 féyrier 2011 instituant une procedure de varification stourisce des
données & caractere personnel cantenues dans les actes de ['état-clvil,

Vi l'arrété du 23 décembre 2011 relatif aux dchanges par voie electronigue des donnees a caractere
personnel contenues dans les actes d'dtat civil,

Article | : Les parties 4 la convention

- Le maire de la commune mentionnée en tiire,

« l'agence nationale des lires sécurisés, représentee par M. Xavier Brunetiere, Directaur de
lagence nationale des titres securisés,

- Le ministére de la justice, représanté par M. Eric Lucas, Secrétaire général,

Article Il : Ohjet de la convention

lL.a présente convention a pour objet de définir les modalités do traitement, par la commune, das
derandes de vérlfication électronique d'état civil elfectuées par les administrations, services et
gtabllssements publics de 'Etat ou des collectivités teriloriales, les caisses et les organismes gérant
des régimes de protection soclale aingl que par les notaires prevues par le deécret et Farrdte cilés <i-

dessus,

Linstauration des échanges dématerialisés est rondue technigusment possible par la mise 3
disposition d'oulils logiciels regroupas sous |s terme generigue de plateforme COMEDEC

{COMmunication Electronique des Donnéss o' EtaeCivil),

Article Il : Périmétre des échanges démateérialisés

La signalure de |la présente convention engage la commune a répondre aux varifications
dématérialiséas de donndos d'état civil pour les actes de naissance, do mariage et de décds et
permettra aussi a celte demnigre d'efiectuer des demandes dés lars gue ces services sont

operationnels.

ANTSE - Convantion COMELIES, Taur Montparnassa, 34o dtage, 33 avenuo du
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Dians un premier temps, les échanges seront limités aux demandes de vérification par le ministere de
lintérieur pour tout titre entrant dans son perimetre ot les notaires pour toutes leurs démarches.

Toute extension du périmétre fera I'objet d'une consultation des instances nationales representatives
t'élus et d'une information & la commune.

La liste des échanges pris en charge par la plateforme COMEDEC est disponible sur le site du
ministére de la juskice et celul de FANTS.

Article IV : Carles & puces

Les cartes @ puce délivréas par ANTS dans le cadre de |la convention CARTES, citée a |'article Il
permettent aux officiers d'élat civil de s'authentifier et de signer électroniguement dans le cadre tes

échanges transitant sur la plateforme COMEDEG.

L'utilisation des cartes délivrées par |'ANTS est un préreguis 4 I'utilisation de I'application COMEDEC.
Pouwr cela, la sighature de la convention CARTES entre la mairie et 'ANTS est abligataire.

Article ¥ : Ohbligations de I'Agence Nationale des Titres S&curisés

L'Agence MNationale des Titres Sécurisés, par celle convention, s'engage !

- 4 assurer le bon fonctionnement de la plateforme de routage des demandes de vérification
vers les cormmunes qui ont adhdré par cette convention au systéme d'échange dématérialise
COMEDECG,

- & prendre en compte sans délal les evelutions reglementaires et 3 fransmettre  également
sans délai aux aditeurs dos |ogiciels d'état civil les infarmations nécessalres,

- & supporier, en plus de la version courante, la version précedente des formals d'echanges
ulilisés pour communiquer avec |a plateforme afin de faisser aux communes el 4 leurs editeurs
le temps nécessaire a limplémentation des évalutions,

- & mettre 3 |a disposition des agents des callectivités territoriales habilités une application
informatique nommeés WebADA permettant le traitement vla Finternet des demandes de
varification d'&tal-givil, sila communeg n'est pas dotée d'un Ingicial d'état civil,

- & mettre 3 la disposition du maire, de ses agents et de ses preslataires, les informations
nécessaires & Futilisation du systéme notamment via internat,

- 4 assurer au profit du maire etfou de ses délégataires, des agents des collectivites territoriales
habilités, une assistance télephonlque accessible aux heures ouvrges,

4 prévenir par mail les agents habilités, qui le scuhaiteront, de l'arrivés d’une demande de
véarification,

- agarantlr un taux de dispanibilitt de 98% des applications en heures ouvrées.

- & mettre & disposition la liste des communes, qui auront signees la présente comvention aux
administrations d0ment habilitées ainsi qu'aux usagers,

Version 20460413 -1.0 Canveniion & anvoyer 4 enls-sonyantonfinteisur.gouy.fr au & Fage 2 sur 7
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Article VI : Obligations du malre

lL.e maire s'engage
4 traiter ou & faire traiter par les agents des collectivilés territariales habilités les demandes de
vérification d'état civil transmises par la plateforme COMEDLEC,

4 traiter les demandes dans un délai compatible avec les délais de la démarche pour laguelle
la commiune est sollicitée et dans uh délai maximum de de 20 jours,

- & utiliser l'application Web-ADA (Application de Dématérialisation des Actes) mise 3

disposition par I'ANTS, il ne dispose pas d'un logiciel d'état civil campatible avec

COMEDEC,

4 n'attribuer los droits de signature does réponses faites aux demandes de vérification et de

saisio des actes gu'aux agents cormnmunauy titulaires d'une délégation d'officier d'etat civil,

4 n'attribuer les droits de signature des demandss de varification qu'aux agents communalx

titulaires d'une délégation d'officier ¢'&tat civil et 3 n'utiliser cette fenctionnalité que dans les

cas prévus parla loij,

- A Informer IANTS des modifications administratives partant sur ses compétences en matiére
d'aétat civil {Changement de nom de |a cammune, fuslons, séparations)

% informet, dans les plus brefs délais, le service d'assistance de I'Agence Nationale des Titras
Sdourisés, dont les coordonnées figurent sur le site (hitpofheenw ants.gouvifr), de tout
grobléme technigue affctant la benne mise en couvre de |a presente convention,

- & prévenit PANTS en cas de changement d'éditeur de logiciel d'stat-civil,

~ #s'mssurer, enamont d'un changement de version de son logiciel d'état civil, gue celui-cl sera
compatible avec COMEDEC et de demander la suspension de la convention auprés de
FANTS dans le cas contraire,

4 retournsr la présents conventien accompagnée de san annexe diment rengeignée 3
FANTS, et signer « la convention relative & I'adhésion de la commune sur Fulilisation des
cartes agents de 'ANTS » pour pouvoir &lre inscrite 8 COMEDEL.

Article VIl ; Prix des prestations
Les prestations unlre ANTS et mairics el mentionnées dans l'article V et VI, sont fournies a titre
gratuit.

Article VIl : Durée de la convention

La présente convention est conclue pour une durés da 2 ans, rencuvelable par tacite reconduction et
par periode de 3 ang, 4 compter de |a date de signature par les partios,

Chaque parlie peut demander a tout memeant la suspension el fou |a resiliation de la prosente

gonvention, sous réserve d'un preéavis de 3 mois.
Le nan-respect des ebligations de chacune des parties est un motif de la suspension ou de la

résiliation de 'abonnement de la commiung au dispasitif COMEDEC.
La suspension et la résiliation de la présente convention entraine immédiatement la suspension de |a
canvention CARTES.
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Article 1¥ : Réaglement des litlges

Cn cas de litige résultant de Finterprétation ou de I'application de la présente convention, les parties
s'engagent & tout metire en ceuvre polr parvenir & Un réglemant amiakle du litige.

Conformément 4 laricle R, 312-11 du Code de justice adrninistrative, le Tribunal administratif de
Paris, 7 rue de Jouy Cedex 04, F-75181 Paris. E-mail : graffe ta-paris@juradm.fr. Tl D1 44 58 44
D0, Fax 01 44 59 46 46 est seul compétent pour connailie de tout litige relatif & linterprétation ou &
l'axécution de la présente Convantion.

! 0y !‘.é)
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Le secrétaire gendral Le maire Le Diractaur

du ministére de la justice del'n ; jonale

\\/\/\ b —=a
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ANNEXE 1 : La mairie et son systéme informatigue
Tribunal de grande instance ,‘Q‘NGGULEME
| de rattachement A—— o s )
Y R T imairie@aussac-vadalle fr
fonctionnelle du  service '
d'état civil .I :
(A cefte adresse seront |
envoyes  les  Mossages | |
d'alertes  concernamt  les | :'
demandes de  vérificafion | :
d'etal civif) I e . ]

Taille du site

Nombre d'agents d'état civil

COMEDEC

Nombre d'officiers d’état civil (hars élus) 0 ___________ |
] . |
1

Nombre de postes de travail utilisés dans le cadre de 2 :

Syndicat informatigue / structure de mutuallsation

Précisez ci-dessous si votre commune bénéﬁcie d'un accompagnement par un syndicat

Nom du syndicat |n.nrmat|q e

structure de mutualisafion

Contact {nom, prénom,

—_———

'SAUZE Pierre
ipsauze@sditec. fr

teléphone, adresse de messagerie) [}5 45 22 20.40

Waraion 20060413 - 1.0
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Contexte informatique

Sélectionner dans la liste suivante le moyen d'accés a COMEDEC

Pour les mairies disposant un |ogiciel d'état civil, vous devez preciser 'aditeur et e logiciel
utilisé. Dans le cas ol votre mairie ne dispose pas de logiciel d'état civil, vous devez utiliser

le logicial WebADA. Veuillez cocher la case correspondante |

H ] I_ - ¥
‘ @f Logiciel WebADA ({mairies ne disposant pas de logiciel d'état civil)

Ou

. Editours Nom du logiciel et version ufilisge =

ADIC INFORMATIQUE

ARPEGE

BERGER-LEVRAULT

COSOLUCE

DIGITECH

JVS

LOGITUDR

AUTRES
(Nom de I'éditeur et du logiciel)

@@@@@ij

B |E

'Enﬁirpnnémapt des pﬁ_ste_é"ef_du logiclel - :_;

Type de postes utilisés F’Dstes clients lourds (Windows)

dans le cadre de ; ; ; o
g P TSE, Citrlx. .,

COMEDEC { D F‘_ostes clients légers (ex : TSE, Cifrix...)

| Préciser | _

DLngicjeI etlou données héberges en mairie

Environnement du
logiciel d'état-civil Dt,uginiel etlou données hébergés hors de la mairie

Preciser .
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Contexte de ['etat civil

Décrivez ci-dessous I'historique de I'état civil détenu par la mairie (changement de
nom, fusions, changement de départemeant, etc.).

1985 . Décision du conseil d'état pour ajout de Vadalle au nom de la commune qui devient
Aussac-Vadalle
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