1. Il faut récupérer la facture en pdf sur chorus et l’enregistrer sous E/flux pes/PJ dépenses recettes / dépenses
2. Sous HOL dans mandat faire nouveau ou dupliquer un mandat existant puis le réutiliser comme un modèle.

3. Dans l’onglet mandat pour l’analytique tout mettre en général, saisir l’objet puis dans la case PJ mettre le numéro de facture

4. Dans l’onglet pièce rattachée faire + chercher la facture en pdf dans la case description mettre « fact » et enregistrer

5. Numérotation de mandat cocher la case « les deux » puis faire go. En suite sur même onglet numéroter bordereau et faire go

6. sur le tableau de bord dans mes favoris cliquez sur livraison TG. Dans la fenêtre cliquez sur générer, valider et quitter. Le flux est alors enregistré dans E/Flux PES / A signer

7. Déposer le flux dans sésile pour signer. Nouveau classeur avec comme nom « BJ Mandat N°..3 dans la fenêtre document sélectionner fichier pes dans le répertoire à signer. Faire envoyer

8. Une fois le fichier signé, on le récupère sur sésile et on le met dans E/ A transmettre
9. Sous hélios choisir passerelle de transmission puis émission de fichier :

a. Destinataire : VHPCE11

b. Application : GHELPES2

Sélection du fichier dans E/ flux à transmettre puis cliquer sur envoyer.

