CONTACT

Adresse + 6 Rue des mérovingiens
URSILLAC

Teléphone - 06.4058.57.60

Wl ehasisp@gmoom

2200
Permis B+ VL, mobile sur 30k,

COMPETENCES

Tableur (Bxcel, raitement_de
este (Word, Open Office, Libre
Office),  Monage diapos
(Powerboini, base de données

(Accesy).
Sage, QuickBooks,

QUALITES

Organisée
Rigoureuse
Alécoue
Ouverte desprit

ELISA BUIS

ASSISTANTE DE GESTION

FORMATIONS

BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/PMI
Lyces Elie Vinet(6) - 2016-2018

Gestion de I relation cient et fournisseurs, planification
et organisation des actviés de Tentreprise, gestion d
ressources humsines, administrative, communicaton,

BACCALAUREAT ECONOMIQUE ET SOCIAL
Lycés Jean Monnet (18 - 2014-2015,

Spécialité  mahématiques  approfondies,  gestion
budgétare, économie, éude de marché

EXPERIENCES DANS LE DOMAINE
DE LA GESTION
- 2nd stage BTS - Assistante de gestion - ESAT
de MArche - Cognac (16) - 2018 (6 semaines)
P d démae e

relstion avec ls clieméle et fournisieurs,
oy e s nvetae s mosvemer o ok,

Ter stage BTS - Assistante de gestion - CAR
Volkswagen - Cognac (16) - 2017 (6 semaines)
Gestion relation avee la_ clientile et fournisseurs,
communication  interne externe,  gestion
Saminisraive des venis (devis, fctrc, su de
réglement..) prospection.

EXPERIENCES AUTRES

Agent de production - PHP - Salles dAngles (16)
27 janvier 2020 - 28 3001t 2020
Conmole  quili,  assemblage  des  produis,
conditionnement.

ice de saisie - Leclerc - Cognac (6]
G anwir 2020

< de caisse - Auchan - Cognac (16
Tor it 2017 - 25 octobre 2019



