
ELISA BUIS
ASSISTANTE DE GESTION 

CONTACT 
Adresse : 6 Rue des mérovingiens

16200 COURBILLAC

Téléphone : 06.4058.57.60

Mail: ebuis1998@gmail.com

22ans 

Permis B + VL, mobile sur 30km.

COMPÉTENCES

Tableur (Excel), traitement de

texte (Word, Open Office, Libre

Office), Montage diapos

(PowerPoint, base de données

(Access).

Sage, QuickBooks.

QUALITÉS

FORMATIONS

Gestion de la relation client et fournisseurs, planification

et organisation des activités de l'entreprise, gestion des

ressources humaines, administrative, communication.

Lycée Elie Vinet(16) - 2016-2018

BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/PMI

Spécialité mathématiques approfondies, gestion

budgétaire, économie, étude de marché.

Lycée Jean Monnet (16) - 2014-2016

BACCALAUREAT ECONOMIQUE ET SOCIAL

EXPERIENCES DANS LE DOMAINE
DE LA GESTION

Projet de démarche qualité

Gestion relation avec la clientèle  et fournisseurs,

employés, aide à l'inventaire et mouvements de stocks,

communication.

• 2nd stage BTS - Assistante de gestion - ESAT
de l'Arche - Cognac (16) - 2018 (6 semaines)

Gestion relation avec la clientèle et fournisseurs,

communication interne et externe, gestion

administrative des ventes (devis, factures, suivi de

règlement,...), prospection.

• 1er stage BTS - Assistante de gestion - CAR
Volkswagen - Cognac (16) - 2017 (6 semaines)

EXPERIENCES AUTRES

• Agent de production - PHP - Salles d'Angles (16)
27 janvier 2020 - 28 août 2020
Contrôle qualité, assemblage des produits,
conditionnement.

• Opératrice de saisie - Leclerc - Cognac (16)
02 janvier 2020

• Hôtesse de caisse - Auchan - Cognac (16)
1er juillet 2017 - 25 octobre 2019

Organisée
Rigoureuse
A l'écoute
Ouverte d'esprit


