Réunion du vendredi 13 décembre 2026

Participants : Pamela Dienon, Régine Liot

Après discussion et échange l’organisation est définie comme suit :
POUR LA LESSIVE
Laver et étendre l’ensemble des  lavettes et mops. Lorsqu’elles sont sèchent les placer dans les corbeilles pour chaque zone. Le pliage des lavettes se fait sur les temps attribués à chaque activité :
· Le restaurant scolaire, Pamela et Mélanie
· La mairie Pamela
· La salle des fêtes Pamela 
· La résidence senior Pamela
· L’école Samantha

POUR L’ECOLE

Le lundi soir après le ménage Samantha pose les 2 seaux devant la porte de la mairie côté cour. Ils seront récupérer le lendemain matin par Paméla.
Le mardi à 17 heures, Samatha vient chercher les 2 seaux de l’école à la tisanerie.

Pamela posera les lavettes lavées de l’école dans le placard « école » le lundi et les mops lavées le jeudi avant sa pose de 11h15.

Pour les consommables de l’école, essuie-mains, papiers toilettes et sacs poubelles c’est Samantha qui en a la gestion.

POUR LE RESTAURANT SCOLAIRE
Le pliage et les consommables ce sont Pamela et Mélanie qui en ont la gestion.

Le stock d’essuie-mains est entreposé dans l’armoire grise côté bureau du restaurant scolaire À la demande de Pamela, nous avons revu le protocole de nettoyage de la salle du restaurant scolaire pour lui permettre de mieux organiser son travail.
Après la pose méridienne,  pour les tables, passer la raclette afin de retirer les restants de nourriture.

Ensuite passer le balai HACCP autour des tables pour mieux enlever les aliments tombés par terre et ensuite passer le balai avec les gazes en godille dans l’allée. Ne pas oublier de désinfecter le balai à chaque utilisation. Désinfecter les tables selon protocole. Finir  le nettoyage du sol avec la mop.
.

POUR LA MAIRIE

Quand la SDF n’est pas louée prévoir le ménage de la bibliothèque des écoles.

POUR LA SALLE DES FETES
Les produits d’entretien  sont à revoir.
Normalement plus de problèmes avec les enfants de l’école de Vadalle pour la Zumba le goûter se prend pendant la garderie.

POUR LA RESIDENCE SENIOR

Le lavage tous les 15 jours et le pliage des lavettes à la résidence.

Le ménage hebdomadaire uniquement pendant les heures de ménage

Les courses pour les goûters tous les mois (voir  avec l’élu) pendant les heures d’AVP
La préparation des animations se fait pendant les heures d’AVP.

Le journal sera apporté l’après-midi à voir avec la Charente libre pour la poser dans la boîte aux lettres de la Résidence Senior.

Concernant les commandes de produits, c’est Pamela qui en a la charge.

Voir chaque agent pour établir la liste et la remettre à l’élue en charge.
Nota : les agents doivent informer l’élue concernée en cas de difficultés dans l’application de ces dispositions.

